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L. Disposiciones generales

PRESIDENCIA DEL GOBIERNO

ORDEN de 2 de enero de 1962 por la que se delega la
facultad ordenadora del yasto en el Director general de
Plazas y Provincias Africanas y en el Gobernador ge-
neral de las Plazas de Soberania -espafiola en el Norte
de Africa.

Ilustrisimos sefiores:

De conformidad con lo establecido en el parrafo segundo del
articulo 67 de la Ley de Administracion y Contabilidad. de 1 de
julio de 1911, y en el namero 3 del articulo 22, en relacién con
el namero 10 del articulo 14 de la Ley de Régimen Juridico de
la Admiinstracion del Estado.

Esta Presidencia del Gobierno se ha servido disponer lo si-
guiente:.

44

Articulo 1.2 Se delega en el Director general de Plazas y

Provincias Africanas la facultad ordenadora de gastos en rela-
cion con los creditos comprendidos bajo la denominacion de
Plazas y Provincias Espanolas en Africa.—Direccion General de
Plazas y Provincias Africanas, en las secciones del Presupuesto,
numeros 11 y 28, Presidencia del ‘Gobierno y Oblizaciones a
extinguir de los Departamentos ministeriales (Presidencia), res-
pectivamente También queda facultado para promover la rea-
lizacion de los pagos que deban efectuarse con aplicacion a los
indicados creditos.
4. Art. 2° Se delega en el Governador General de las Plazas
de Soberania espafiola en el Norte de Africa la facultad orde-
nadora de gastos en relaciéon con los créditos comprendidos en
los diferentes capitulos de la seceion 11. «Presidencia del
Gobierno», bajo la denominacion de Plazas y Provincias Espa-
fiolas en Africa.—Gobierno General de las Plazas de Soberania
spanola en el Norte de Africa. También queda facultado para
Efomover la realizacion de los pagos que deban efectuarse con
aplicacion a los indicados créditos.

Lo que me complazco en comunicar a VV. II. para su cono-
cimiento y efectos
Dios guarde a VV. II. muchos afos.

Madrid, 2 de enero de 1962
CARRERO

Ilmos. Sres. Director general de Plazas y Provincias Africanas
¥ Gobernador General de las Plazas de Soberania espafiola
en el Norte de Africa

MINISTERIO
DE ASUNTOS EXTERIORES

RATIFICACION de Dinamarca del Convenio Universal
sobre Derecho de Autor y de los Protocolos anexos 1,
2ya3.

. La Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion,
la. Ciencia y la Cultura (UNESCO). por escrito CL/1528, de
21 de diciembre ultimo, comunica a este Ministerio que con
fecha 9 de noviembre de 1961 el Gobierno de Dinamarca depo-
sitd el Instrumento de Ratificacion del Convenio Universal
sobre Derecho de Autor y de los Protocolos anexos 1, 2 y 3. De
acuerdo con lo previsto en el parrafo 2 del articulo IX del
mencionado Convenio, éste entrara en vigor para Dinamarca
el 9 de febrero de 1962, asimismo los Protocolos 1 y 2; el
Protocolo anexo 3 entréd en vizor el mismo dia del depdsito del
Instrumento de ratificacion.

¢ Lo que se hace publico para conocimiento general y en con-
tinuacién a lo publicado en el «Boletin Oficial del Estado» de
6 de julio de 1951

.Madrid, 16 de enero de 1962.—El Subsecretario, Pedro Cortina.

MINISTERIO DE HACIENDA

ORDEN de 22 de enero de 1962 por la que se dictan
normas para 'a ejecucion del Decreto numero 6/1962,
sobre mecanizacion de la Contabilidad de Gastos Pi-
blicos.

ExXcelentisimos sefiores:

Para desarrollo del Decreto niimero 6/1962, de 18 de los co-
rrientes, sobre mecanizacién de la Contabilidad de Gastos Pu-
blicos, dictado en uso de la autorizacién concedida al Gobierno
e nel articule 25 de la Ley de Presupuestos, de 23 de diciembre
de 1961, es preciso, de acuerdo con lo previsto en la disposicién
final del citado Decreto, dictar ias normas complementarias
¥ aclaratorias pertinentes,

En su virtud, este Ministerio ha tenido a bien disponer:

1. APLICACION DE ESTAS NORMAS EN EL EJERCICIO
DE 1962

1.1 La contabilizacién de las operaciones derivadas del
desarrollo del Presupuesto de Gastos para el ejercicio
1962, en lo que se refiere a Obligaciones Generales del
Estado de los Departamentos ministeriales de caracter
civil, incluso las comprendidas en el estado letra C, se
regulara por las normas 24 a 11 de la presente Orden.

1.2, A los Ministerios militares y a los créditos que afec~

: ten a estos, de los figurados en la seccion 28 del Pre-
supuesto, «Obligaciones a extinguiry, serin de aplica-
cién las disposiciones transitorias contenidas en las
norma 12,

1.3. Las resultas de ejercicios anteriores a 1962 conti-
nuaran tramitandose con sujecion a las normas hasta
ahora vigentes. salvo en cuanto a la expedicién de nue-
vos mandamientos, que se hara en los modelos P u OP
que corresponda.

1.4 La nueva cuenta de «Oblizaciones variasy descrita
en el numero 3.3. de esta Orden que han de rendir la
Direccién General del Tesoro, Deuda Puklica y Clases
Pasivas (en lo sucesivo, «Tesoro») y las Delegaciones
¥ SBubdelegaciones de Hacienda (en lo sucesivo, «Dele-
gacionesy), titulada «Libramientos a pagzar», s6lo coms-
prendera durante el ejercicio 1962 los mandamientos
expedidos por el presupuesto de dicho afio, tanto de
los Ministerios de caricter civil como de los militares.

2. CuENTA DE GasTos PUBLICOS

2.1 Las cuentas de Gastos Publicos demostraran el des-
arrollo del Presupuesto de Gastos, por veriodos men-
suales acumulados, para cada uno de los conceptos que
lo integran ,

2.2, Las operaciones que se comprenden en dichas cuen-
tas, expresadas en el articulo primero, norma primera,
del Decreto 6/1962, de 18 de enero, son las siguientes:

a) Créditos concedidos.

b) Gastos autorizados. «Autorizacién» es el acto
en virtud del cual el Ministro o Autoridad competente
acuerda la realizacién de un gasto, calculado en forma
cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad
o una parte del crédito presupuesto.

c¢) Disposiciones realizadas. «Disposiciény es el acto
por el que se acuerda o concierta, segun los casos, tras
los tramites que con arregloc a derecho procedan, la
realizacion de obras, prestacién de servicios, ete., for-
malizando asi la reserva de crédito constituida por la
operacidén anterior; a diferencia de ésta, la Disposicién
ha de hacerse por importe y condiciones exactamente
determinados.

d) Oblizaciones contraidas. «Oblizgaciény es la ope-
racion por la cual la Ordenacion de Pagos competente
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24.

2.6.

3.13.

3.15.

3.16.

3.1.7.

realiza la contraccién en cuentas de los créditos exizi-
bles contra el Estado, reconocidos sobre documentos
suficizntes,

e) Pazos uvrdenados Se entiende por «Pago orde-
nado» la cpzracion por la que el Ordenador compe-
tente expide, en relacién con una oblizacién contraida.
la correspondisnte orden contra la Tesoreria del Estado.

Las cuentas de Gastos Publicos contendran margi-
nalmente todos v cada uno de los conceptos con nume-
racisn indepondiznte en el Presupuesto de Gastos, y por
columnas detallaran:

a) Creditos presupuestos,

b) Autorizacionss.

c¢) Saldo de creditos presupuestos,
d) Dispesicinnes,

e) Saldo de autcrizaciones.

f) Oblizaciones.

g) Saldo de Disposiciones,

h) Pazos ordenados.

i) Saldo de Oblizaciones.

era cuentadante el Director general del Tesuro.
Deuda Publica y Clases Pasivas en su condicion de Or-
denador general de Pazos y las cuentas seran autori-
zadas por el Ordenador de Pagos, el Interventor y el
Jefe de Contabilidad correspondiente,

Las cuentas se rendiran al Tribunal d las del Rel-
no, por conducto de la Intervencion General de la Ad-
ministracion del Estado (en lo sucesivo, «Intervencidén
Generaly), a la que se enviaran dos ejemplares, une
de los cuales giedara en dicho Centro a efectos con-
tables y estadisticos. El ejemplar destinado al Tribu-
nal de Cuentas se elevard acompanado de los siguien-
tes justificantes:

Diario correspondiente al periodo de la Cuenta.

Documentos originales I, T, A, D y O, asi como los
de sus fases mixtas. ;

Cargos de mandamientos enviados para su pago.

Con independencia de la Cuenta propiamente dicha
podran deducirse copias con destino a los Ministerios
¥ Servicios interesados.

3. CONTABILIDAD
3.1. En la Ordenacién de Pagos

La Ordenacién desarrollard la Contabilidad median-
te el empleo de maquinas adecuadas en los documen-
tos y cuentas siguientes:

El Diario serid independiente para cada una de las
Secciones del Presupuesto de Gastos y registrard, nu-
meradas correlativamente, todas y cada una de las
oparaciones que se realicen cemo desarrollo del mismo.
Las anotaciones en este iibro se producen siempre en
virtud de los documentos contables detallados en la
norma cuarta.

El Mayor lo constituyen dos clases de cuentas:

a) Cuentas corrientes para cada uno de los con-
ceptos presupucstos.
b) Cuentas corrientes para cada articulo.

El formato, comuin para ambos libros, tiene por co-
lumnas la sizuiente estructura:

a) ‘«Movimicnton, para reflejar el importe de cada
una de las operaciones, convenientemente clasificadas.

b) «Referenciasy Fecha, nimero de la cuenta y nui-
mero del asi=nto

¢) «Situacion» de los gatos y de los pagos ordena-
dos: Para los totales acumulados de las diversas ope-
raciones y sus saldos resultantes,

Los asientos en el Diario, en las cuentas del Mayor
y las anotaciones en los documentos contables se rea-
lizaran simultaneamente.

Con los datos de las distintas cuentas del Mayor se
formaran mensualmente los resimenes que constitu-
yen la Cuenta de Gastos Plblicos.

El Diario y Mayor, debidamente encuadernados, se
uniran a la Cuenta definitiva de Gastos Piblicos que
se remita al Tribunal, Una copia del primero se con-
servard en la Ordenacién como antecedente de su con-
tabilidad.

3.2. En las Secciones de Contabilidad de los Ministerios

321

3.2.2.

Las Secciones de Contabilidad de los Ministerios (en
lo sucesivo. «Secciones de Contapilidad») conservaran,
archivadas ordenadamente por conceptos presupuestos,
las hojas amarillas de los documentos contables, una
vez que en las mismas se haya registrado por la Orde-
nacion la fecha y numero del asiento, importe de la
operacién y situacién del crédito.

Queda a cargo exclusivamente de las Secciones de -
Contabilidad:

a) La toma de razén previa en la tramitacién de
expedientes de gatos y la expedicién de certificaciones
a que se refiere la norma gquinta del articulo primero
del Decreto 6/1962, de 18 de enero.

b) La contabilidad de los subconceptos.

¢) La contabilidad de los porcentajes en los crédi-
tos de inversién a que se refiere la Orden ministerial
de 24 de enero de 1958.

d) La contabilidad de cada obra o servicio en par-
ticular.

3.3. En la Direccion General del Tesoro, Deuda Piblica y Clases
Pasivas y en las Delegaciones y Subdelegaciones de Hacienda

331

3.3.

3.3-

33.%.

Se suprime la Cuenta de Gastos Publicos Provincial.

Desde primero de enero de 1962 se rendira una
Juenta de «Oblizaciones varias», que comprendera las
:uentas de «Libramientos a pagar» y de «Recursos lo-
~alesy,

La Cuenta de «Libramientos a pagar» recoge el mo-
/imiento de los mandamientos expedidos por las Or-
denaciones y enviados a Tesoro y a las Delegaciones
para su pazo. El saldo expresa el importe de los que
se encuentren pendientes de abono.

Esta Cuenta constituye el enlace entre la Contabi-
lidad de Gastos Piblicos y la de Tesoreria. de forma
que el total de mandamientos de pazo expedidos por
las Ordenaciones debe ser igual al abono figurado en
dicha Cuenta.

En el ejercicio de 1962, la Cuenta de «Libramientos
a pagar» comprendera sclamente los mandamientos ex-
pedidos en dicho ejercicio con aplicacion a Presupuesto
corriente, inclusive los expedidos por las Ordenaciones
militares.

Constituye motivo de abono en dicha cuantia:

a) El mmporte de los «cargos de documentos»s que
tormulen las Ordenaciones por los mandamientos de
vago expedidos.

b) El importe de los mandamientos devueltos a las
Ordenaciones; operaciéon que, por su caricter inverso,
se incluird en el Haber de la Cuenta con cifras ne-
zativas.

Constituye motivo de cargo el importe integro de
los mandamisntos satisfechos.

La justificacién de la Cuenta de «Libramientos a
pagar» sera\;

Del Haber, los carzos de documentos recibidos de
1as Ordenaciones y los expedidos por las Dezpositarias-
Pazadurias en caso de devolucién de mandamientos.

El Debe comprobara con el Haber de la Cuenta de
Tesoreria,

El saldo en 31 de diciembre de cada afio se justifi-
cara con relacion detallada de los mandamientos pen-
dientes de pazo, clasificados y sumados por secciones
y ordenados por conceptos presupuestarios.

En 31 de marzo de cada afio se redactara otra rela-
cion de mandamientos de pazo procedentes del Presu-
puesto inmediato anterior. que en dicha fecha se cie-
rra, comprensiva por conceptos presupuestarios de to-
dos los que se hallen pendientes de pago en ese mo-
mento,

De esta ultima relacion se enviaran dos ejemplares
a la Ordenaciéon General de Pagos.

La Cuenta de «Recursos localesy expresara el mo-
vimisnto y las cantidades pendientes de abono a las
Corporaciones y participes por los conceptos que come
prende dicha Cuenta,
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4. DOCUMENTOS DE CONTAEILIDAD

Los documentos iniciales, uno por cada coneepto,
se extenderan por la Seccion de Contabilidad del Minis-

[ % Los documentos de contabilidad en el nuevo siste- A ;
ma se dividen en los siguientes grupos: terio respectivo, y se comprobaran y autorizaran por la
de Presupuestos de la Intervencion General,

A) De creditos presupuestos. Para las modificaciones posteriores, los documsntos

B) De gestion. se extenderan por la Seccion de la Lotervencion Gene-

C) De resumen contable. ral que haya tramitado el expediente, y se autorizaran

D) De tramitacion, por el Jefe de la misma si la modificacion se publica

411 Los documentos de «creditos presupuestos» son: en el «Boletin Oficial del Estado», v por el [nterventor
general, en los demas casos,

a) Documento «I» (siznatura 501).—Para la aper- | 41.2. Los documentos de «gestiony son los orizinados por
tura de cuentas y contablliza.cidn de los aumentos de los distintos hechos economico-contables, expresados en
crédito, el numero 2.2, y motivados por el desarrollo del Pre-

b) Documento «I» (signatura 502).—Para contabili- supuesto de Gastos Estos documentos seran confec-
zar la operacion inversa. cionados por' los Servicios de los Ministerios correspon-

¢) Documento «T» (signaturas 503 y 504).—Para dientes, autorizados como se indica en el sizuiente cua-
contabilizar transferencias de crédito. dro, y se clasifican asi:

=
Clase
Signatura del Operacién que contabiliza Firmas que lo autorizan
documento
505 «A» Autorizacion ................. El Jefe de la Seccion proponente y el Interventor Delegado.
506 «/A» Anulacion Autonzaclén : Idem, id.
507 «D» Disposicion ............... Jefe Seccion proponente, Interventor Delegado y Jefe del
Servicio,
508 «/D» Anulaciéon Disposicion ....... weseeee | Idem, id.
509 «AD» Autorizacion-Disposicién . Igual que el documento «Dp.
510 «/AD» Anulacion «AD» ........... Idem, id.
511 «O» Obligaciones ............... Jefe del Servicio, Interventor adjunto en la Ordenacién y Or-
' denador de Paﬂo&
612 «/O» Anulacién Obligaclones AR Idem, id.
513 «P» Pago .....ceeeene. veresnnnensenee | J€fE del Servicio, Pagador o Habilitado, Interventor adjunto en
la Ordenacién y Ordenador de Pagos.
514 «/P» Anulacién de Pago ... veeeess | Idem, id.
515 «OP» Obligacién y Pago .... +ee | Obligaciones «Centrales : Igual que el documento «Py. Obli-
gaciones «Descentralizadas»: Jefe del Servicio provincial,
Pagador o Habiliado, Interventor provincial y Delegado de
Hacienda,
516 «/OP» Anulacién de «OPP ......ccoveeenneen Idem, id.
517 ®ADOP» Autorizacién, Disposicién, Obli-
gacion, PAZ0 ........cccccssseeseeene | I8UAL que el documento «OP2.
518 &/ADOP» Anulacién @ADOPY ........ceseeeee. | Idem, id,
519 «OP-J» «OP» a justificar .........oeee.... | Idem, id,
520 «ADOP-J» | «ADOP» a justificar .........cer.... | Idem, id.
413, Los documentos de «resumen contable» son los si- Clase
siguientes: Signatura del Finalidad
i documento
Clase
Signatura del Finalidad b62 «Cargo» ...... Envio de mandami=ntos a Tesoro y
documento Delegaciones, para su pago.
563 «Datay ........ | Comunicacién a Ordenacién Cen-
tral de los mandamientos satisfe-
551 «Resumen» |Cuenta de Gastos Publicos. chos por Tesoro y Delegaciones.
555 «GA» Resumen por articulos de asientos
de apertura.
oo O B M ton Tl AT | ey «Destinoy de las copias de los documentos:
558 «CP» Rt.:s:rg:f’lo :or articulos de asientos & Db swaitos pesipnsston
«CG» Cierre de gastos en 31 de enero. st . Jcaslsn
«GP» Cierre de pagos en 31 de marzo. la gﬁ;ﬁg glenéi:::.tzs ggiﬁicgg SARJRE Maliticanion 68
Segundo ejemplar.—Hoja amarilla: Para la Seccién
de Contabilidad.
4_'1'4”' Dod Gommentos G siraiiialone  son Tercer ejemplar—Hoja blanca: Para Intervencién
= General,
Clase P
Signatura del Filnalidad B) De gestion,
documento Primer ejemplar.—Hoja rosa o verde: En los do-
cumentos de las fases «A», «D», «O», palra. jélstlficacién
de la Cuenta de Gastos Publicos. En los documentos
556 «Indicey ... Envio de documentos a la Ordena- de la fase «P», para justificacién de las Cuentad de
cién Central. Tesoreria,
561 “Gufnrfie floé Segundo ejemplar—Hoja amarilla: Para la Sec-
;rrer e ci6n de Contabilidad.
mientosy... |Control en la Depositaria-Paga- Tercer ejemplar—Hoja traslucida: Como recorda-
duria. torio de la Seccién de Contabilidad o de la Delegacidn,
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4.1.6.

4.1.7.

b.1L

B.2.

63.L

6.3.2.

6.33.

5.3.5.

en primer luzar, y posteriormente para #viso o comu-
nicacion al acrcedor.

Cudrto ejemplar.—Hoja blanca: Como antecedente
del Servicio, Habilitacion o Pagaduria proponente del
gasto.

Quinto ejemplar—Hoja azul: En los pagos a jus-
tificar, para la Ordenacion, una vez satisfecho el man-
damiento.

Todos ios documentos contables se extenderan ne-
cesariamente a maquina, sin scparar las hojas de calco
de que estdn provistos

Todos los cargos y abounos en las cuentas presu-
puestarias se verificaran mecanica y dircctamente en
los impresos normalizados que seguira lacilitando la
Intervencion General, mientras tanto no entre en fun-
ciones el sistema de almacen central de impresos, cuya
creacicn esta prevista por la Orden ministerial de 5 de
mayo de 1958, Las Secciones de Contabilidad y las De-
legaciones solicitaran del mencionado Centro los. im-
presos necesarios para cubrir sus necesidades.

5 OPERATORIA

Las operaciones contables a que puede dar lugar el
desarrollo del Presupuesto de Gastos, son las siguientes:

Créditos presupuestos.—En el texto de los docu-
mentos se consiznara el detalle que fizure en el por-
menor correspondiente, pudiéndose abreviar esta trans-
cripeién, siempre que la expresion que se consigne
permita apreciar con exactifud la naturaleza de los

" eréditos autcrizados.

Autorizaciones.—Aprobado el expesdiente, previos los
tramitcs rezlamentarios, el Servicio a que afecte for-
mulara un documento «A» por la anualidad correspon-
diente al Presupuesto en curso, que sera enviado a la
Ordenacion a través de la Seccidon de Contabilidad.

5.3. Disposiciones

Sueldos v gratificaciones fijas detalladas en el Pre-
supuesto.—Al iniciar el ejercicio, los Servicios respec-
tivos formularin un documento «AD» por el importe
de las plantillas que figuran en el Presupuesto y por
la cantidad liquida que resulte de deducir los importes
a reintegrar por aplicacion de la Ley de 15 de marzo
de 1951 y Decreto-ley de 10 de julio de 1953.

Otras atenciones de personal—Acordadas por la
Autoridad compeztente las distribuciones o aplicaciones
de créditos para estas atenciones, los respectivos Ser-
vicios formularan un documento «AD» justificado con
dos copias del referido acuerdo.

Material no inventariable y otros gastos ordinarios.
Por el importe de las dotaciones figuradas en el Presu-
puesto o en la medida que vayan acordandose, cuando
se trate de créditos globales, se formularda un docu-
mento «ADw, que se justificara, en el segundo caso,
con dos copias del acuerdo de distribucion.

Alguileres.—Por el importe anual de todos los con-
tratos en vizor el Servicio respectivo formulara un do-
cumento «AD» Las modificaciones, anulaciones o nue-
vos contratos daran luzar a la expedicién de nuevos
documentos «A», «AD» 0 sus inversos, que se justificaran
con dos copias de aquéllos.

Subvenciones.—Por el importe de las que se conce-

dan, se formulari un documento «AD», que se justifi-
cara, cuando no fizuren detalladas en Presupuesto, con
dos copias del acuerdo de concesion.
Gastos que atecten a un solo ejercicio.—Contratada
la obra, adquisicién o servicio por cualesquiera de las
formas que previene el capitulo V de la Ley de Admi-
nistracion y Contabilidad, se formulara por el Servicio
pertinente el documento «D» o «AD», que se justificara
con dos copias del acuerdo o contrato.

Las bajas obtenidas daran lugar a un documento
«/A» por el importe de las mismas, a fin de anular el
exceso de la autorizaciéon y reponer el crédito presu-
puesto.

Cuando en alzuna de las obras contratadas se res-
cindiera el contrato, este acto daria lugar a la expedi-
cion de un documento «A/D» por la cantidad anulada.

5.3.7.

5.3.8.

5.4.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.5.5.

5.6.1.

5.6.2.

Gastos que afecten a varios ejercicivs.—Contratada
la opra, se expedira un documento ¢«D» por la parte del
crédito que corresponda al ejercicio en curso y docu-
mentos «AD», uno por cada anualidad, para contabili-
zar las cantidades comprometidas para ejercicios fu-
turos.

Anualidades comprometidas antes de 1962.—Por las
cantidades comprometidas con anterioridad a 1 de enero
de 1962 que afecten a este ejercicio y siguientes se
formularan documentos «AD», uno por cada anualidad.

Oblizaciones.—Sera utilizado el documento «O» en
los casos siguientes:

a) Para efectuar el contraido de una oblizacién en
la que, por cualquier circunstancia, no proceda expedir
el documento ¢OP», y para las obligaciones que hayan
de quedar pendientes de pazo en 31 de marzo, fecha de
cierre definitivo del ejercicio.

b) Para efecvuar las retenciones de créditos por
pagos en el extranjero

5.5. Pagos ordenados

Haberes de personal de los Servicios Centrales y
Provincia de Madrid.—Los Habilitados o Pagadores de
cada Servicio, Centro o Dep:endencia, redactaran los
documentos «OP» que, en union de las nominas, pre-
sentaran en la Seccién de Contabilidad respectiva. En
estos documentos «OP» se hard constar el integro, los
descuentos reglamentarios y el hiquido a percibir.

‘Haberes de personal de los Servicios Provinciales.—
Los Habilitados o Pagadores de los Servicios Provineia-
les redactaran los documentos «OP» o «ADOP», en igual
forma que los Servicios Centrales. Su tramitaciéon se
realizarda como sigue:

a) Pagos en régimen descentralizado: Sueldos y
ayuda familiar. Se entregaran en las Delegaciones para
el tramite previsto en el namesro 109

b) Pagos centralizados: Las demas atenciones de
personal.—Se remitiran a la Seccién de Contabilidad
respectiva.

Dietas, Jornales y Accién Social-——En los casos en
que previamente no pueda ser realizada la distribu-
bucién total o parcial del crédito (fase AD) en con-
sideracion a la naturaleza especial del servicio, se ex-
pedira un documento «ADOP» o «ADOP-J»,

Otras atenciones.—Para el pago de las demas aten-
ciones, en las que previamente hayan sido contabiliza-
dos los documentos «AD», se expedira un documento
«OP». que se justificara con las cuentas, certificaciones
etectera, que motiven la oblizacion, Cuando no exista
«AD» previo, como ocurre, por ejempio, con el pago de
las horas extraordinarias, se expedira un documento
«ADOPp», justificado en igual forma que el «OP».

Certificaciones de Obras y Servicios.—Las certifica-
ciones o cuentas de obra ejecutada, servicios o adquisi-
ciones, aprobadas por los Servicios Centrales o Provin-
ciales, facultados para ello, se cursaran a las Secciones
de Contabilidad acompafiados del correspondiente do-
cumento «OP» Estos documenots comprenderan el de-
talle para su identificacion con la obra servicic o ad-
quisicion de que se trate, nombre del acreedor y. en
su caso, del endosatario, e importe que deba ser apli-
cado al Presupuesto de Gastos; sin consignar descuen-
to alzuno por impuestos, ya que su liquidacion corres-
ponde a las oficinas liquidadoras de Hacienda.

5.6. Notas comunes a todas las operaciones

Todos los documentos que se expidan por operacio-
nes posteriores a la autorizacién, incluso la operacién
inversa de ésta, consignaran en «Referencian el nime-
ro del asiento de la precedente de que derive.

Los documentos contables no comprenderan, cada
uno, mas que un solo concepto del Presupuesto, sin
perjuicio de que las nominas o demds comprobantes
de pazo puedan incluir varios conceptos. En este caso,
se haran constar en un resumen los importes integros,
descuentos y liquidos correspondisptes a cada uno de’
tales conceptos. El comprobante se unira a unc de los
mandamientos «OP» y en los restantes se hari refe-
rencia (numero impreso de documento) de aquel al que
queda unido.
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14

7.6

81

8.2

6. FECHA DE CIERRE DE NOMINAS

Las nomiinas se cerraran el dia 10 de cada mes y se
remitiran, acompanadas de los «OP», en el mismo dia
0 lo mas tarde en el sizuiente, a las Secciones de Con-
tabilidad o D:lezaciones, segun proceda Por excepcion,

estos plazos se adelantaran cince dias para las nominas. .

tanto ordinarias como extraordiriarias del mes de di-
ciembre; quedando modificada en este sentido la Or-
den de 30 de octubre de 1934,

El dia 15 de cada mes, como alttma fecha, se remi-
tiran por las Secciones de Contabilidad las néminas y
documentos «OP» a la Ordenacion y solamente los do-
cumentos «OP» por las Dzlegaciones,

7. LIQUIDACION ¥ CIERRE DEL EJERCICIO

La norma tercera del articulo primeroc 'del Decreto
6./1962, de 18 de enero, contiene las disposiciones que
afectan a la Cuenta definitiva.de cada ejercicio econd-
mico. que se cerrara en 31 de marzo siguiente a la
terminaciéon de aquél Desde 31 de diciembre hasta la
indicada fecha continuara sin interrupcion la conta-
bilizacion de las operaciones imputables al ejercicio
finalizado y no registradas antes de dicha fecha. siem-
pre que se dé la condicion indispensable de haber sido
orizinadas por obras, servicios, ete., realizados hasta
31 de diciembre,

Las autorizaciones y disposiciones inherentes a los
citados gastos podran contabilizarse anicamente du-
rante el mes de enero El contraido de oblizaciones y
expedicion de mandamientos de pazo podran efectuar-
se hasta el 31 de marzo mediante la rontabilizacién de
los documetnos «O». «P» y «OP» que procedan. °

Se comprenderan en una sola Cuenta, cerrada en
31 de marzo, todas las operaciones registradas durante
el periodo comprendido entre el primero de enero an-
terior y dicha fecha, constituyendo la Cuenta definitiva
de liquidacién del Presupuestos de Gastos.

En 31 de enero, los saldos por Créditos Presupuestos
¥ Autorizaciones representan el remanente de créditos
no utilizados que, conforme al articulo 44 de la Ley
de Administracién y Contabilidad, deben ser objeto
de anulacién, la que se verificara mediante los opor-
tunos documentos «CGn.

En 31 de marzo los saldos de Disposiciones se anu-
laran en la misma forma. El saldo de Obligaciones re-
presenta el importe de las que se hallen pendientes de
expedicion de mandamiento, y se traspasara a la Guen-
ta a que se refiere la norma cuarta del articulo prime-
ro dezl Dzcreto. Por dicho importe, las Secciones de
Contabilidad tormaran una relacién nominal la que,
comprobada con el saldo respectivo, se acompafara
como justificante a la Cuenta de Gastos Publicos.

Los mandamientos de pago.que no hayan sido sa-
tisfechos en 31 de marzo conservaran plena vigencia
hasta el momento en que se hagan efectivos a los acree-
dores, se anulen o se declare su prescripeion.

8. TRAMITE EN LAS SECCIONES ED CONTABILIDAD

Las Secciones de Contabilidad comprobaran que to-
dos los documentos de gestion expedidos por los Ser-
vicios, para ejecucion de las operaciones detalladas en
la norma quinta. responden a los acuerdos contenidos
en los expedientes que los promuevan. Podran expedir
los citados documentos en sustituciéon de los Servicios
si asi se acuerda.

Diariamente formularan los correspondientes indi-
ces para el envio de los documentos y sus justificantes
a la Ordenaciéon. En la confeccion de estos indices se
tendran en cuenta las normas siguientes:

Se relacionaran uno por uno los documentos. deta-
llando su importe en la columna correspondiente. segin
se trate de Autorizaciones, Disposiciones, Obligaciones
0 Pagos. Si un documento comprendiera varias fases,
se detallard su'importe, ocupando una sola linea en las
distintas columnas.

No se incluiran en el Indice General, y se com-
prenderan en ofros independientes, las operaciones que
afecten a:

a) Pago de haberes del personal que deban ser sa-
tisfechos el dia primero de cada mes (documentos «OP3»).

8.3.
84

9.1

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

9.6

10.1

10.2.

'b) Gastos de personal que deban ser imputados a
créditos figurados en otras Secciones del Presupuesto
distintas de las del Departamento de que se trate (Ayu-
da Familiar, Sueldos de Porteros de Ministerips Civi-
les, Archiveros, etc.). (Indice por separado para cada
una de las Secciones.)

c¢) Oblizaciones a extinzuir, Seccién 28.»

d) Pagos en el extranjero.

La numeracion sera correlativa y (nica dentro del
afio por cada Seccion de Contabilidad.

Todos los Indices se enviaran a la Ordenacién en
cuadruplicado ejemplar.

9. TRAMITES DE LA ORDENACION CENTRAL
DE Pacos

Recibidos en la Ordenacion los documentos conta-

‘bles, ¢l Registro procedera a comprobar los mismos

con el contenido de los I[ndices. devolviendo uno de
los ejemplares debidamente sellado a la Seccién de
Contabilidad. Un ejemplar quedari en poder del Re-
gistro y otros dos, juntamente con los documentos. pa-
saran en el mismo dia a la Seccion Administrativa,
para su tramitacion.

Realizada la comprobacién de los documentos. éstos,
con wos Indices, se pasaran por la Seccién Administra-
tiva 2 la ‘de Contabilidad a fin de practicar las si-
guientes operaciones:

a) Contabilizacion de los documentos.

b) Devclucion de un ejemplar del indice y de las
hojas amarillas al Registro para su envio a la Seccién
de Contabilidad respectiva.

c¢) Formacién, al final de cada mes, del tomo de
justfiicantes de la Cuenta para su remisién al Tribunal
de las del Reino.

Autorizacion de los documentos «P», «OP» y ¢ADOP3.
Estos documentos seran firmados por el Interventor
Adjuato y el Ordenador, una vez contabilizados. Cuan=
do alguno de estos documentos no fueran autorizados,
se practicari la correspondiente anulacién de asientos,

Autorizados los documentos a que se. refiere el pa-
rrafo anterior., se formulara. por cuadrupiicado, un
cargo de documentos por los que se remitan para su
pago 1. Tesoro y Delegaciones. Este cargo, dirigido al
Depositario-Pagador., tendra una doble finalidad: de
una varte, sera el indice de envio de los mandamien-
tos, y de otra, el justificante de la Cuenta de «Libra=
mientos a pagar» Un ejemplar del Indice acompafars
a los mandamientos, y los otros dos se remitiran en
otro curreo. Uno de los ejemplares del cargo seta de-
vuelto, firmado, a la Ordenacién para justificar la
Cuenta de Gastos Publicos.

Cuando por cualguier causa deba ser anulado un
mandamiento de pago. la Ordenacion expedira de ofi-
cio un documentos inverso, a propuesta del Jefe de
la Seccidn Administrativa, que autorizara el Ordena~
dor central de Pazos, previa la intervenciéon reglamen-
taria. A la Seccion de Contabilidad del Ministerio se
remitira la hoja amarilla. junlamente con la docu-
mentacién justificativa del primer mandamiento.

Los documentos gue, por cualguier causa, hayan
sido objeto de reparos. serin devueltos a su proce-
dencia, haciendo constar en el Indice la causa que
motive su devolucion.

10. TrAmiTE EN TESORO Y DELEGACIONES

Las Depositarias-Pagadurias comprobaran los man-
damientos recibidos con el correspondiente cargo de
documentos De resultar conformes devolveran a la
Ordenacion remitente un ejemplar firmado, enviando
otro, igualmente diligenciado. a la [Intervencion de
Hacienda para su toma de razoén. reservandose el ter-
cero :omo Registro de mandamientos. Los Depositarios
sentaran los cargos en las cuentas corrientes de man-
damientos en su poder (modelo 561).

La entrega de mandamientos a otras Dependencias
para liquidacién, senalamiento u otros trimites se harg
siempre mediante documento de cargo. La Depositaria
llevara la oportuna cuenta de los mandamientos que
se encuentren en esta situacion. Estos asientos no
tienen reflejo en la Contabilidad de la Delegacion.
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10.3.

10.4.

10.5.

108

10.7.

10.8.

10.9.

100.1.

10.8.2.

10.9.3.
10.10.

Pinalizadas las operaciones del dia, las Depositarias
redactaran. con auxilio de las maquinas de contabili-
dad de gue han sido provsitas.'la hoja de data de
dacum:ntos. con sumas parciales por cada Seccion.

Solo se incluiran en la hoja de Data, por el mo-
mento, los mandamientos del Presupuesto corriente
de 1962.

Seguidamente a la confeccién de la hoja de Data,
la Depositaria, utilizando la misma mAaquina de con-
tabilidad. sentara su importe en la cuenta corriente
que corresponda.

Un ejemplar de la Data, con los mandamientos sa-
satisfechos, se entregara a la Intervenciéon de Hacien-
da. Otros dos ejempiaris sz enviaran a la Ordenacion
Central, la que devolvera diligenciado uno de ellos.

Cuando se devuclvar méandamientos a la Ordena-
cion, la Depositaria formulara un cargo de documen-
tos en cifras negatlivas, del gque entregara una copia
en l!a Intervencion de Hacienda. otras dos enviara a
la Ordenacion, en union de los mandamientos devueltos.

Al recibir la Intervenciéon de Hacienda los manda-
mientos satisfechos en el dia. practicara las corres-
pondientes operaciones de ‘>rmalizacién y los asientos
de ajuste diario. sentando los mandamientos, en ese
momento. en la oportuna factura mensual abierta por
cada Seccién y Presupuesto. Dentro de las operaciones
del dia. los mandamicntos se anotaran por orden de
conceptos presupuestos.

Finalizado el mes, los totales de las facturas ex-
presados luciran en el Haber de la primera parte de la
Cuenta de Tesoreria ¥ en el Debe de la Cuenta de Li-
bramientos a Pagar.

Desde 1 de enero de 1962 dejaran de enviarse a la
Ordenacipn Central las copias de las facturas de pagos
que se refizran al Presupuesto corriente, No obstante,
continuaran rindizndose este servicio a las Ordenacio-
nes de los Departamentos militares, con copia de las
facturas redactadas en la forma dispuesta en el nu-
mero anterior.

La intervencion material del pago quedara consig-
nada =n las notas de sefialamientos, sin que se estampe
diligencia alguna en los mandamientos de pago mo-
delos #P». «OP» y «ADOP». Dichas notas de sefiala-

‘miento seran objeto de cuidadoso archivo.

La toma de razon en Contabilidad se acreditara
consginando la fecha del pago y el numero del asien-
to del Libro Registro de Salida de Caudales en el
recuadro superior derecho que figura en los citados lm-
presos

Las Delegaciones, tan pronto como reciban de los
Servicios provinciales las noéminas de sueldos y Ayu-
da Pamiliar, juntamente con los «OP» correspondien-
tes procederan a practicar la fiscalizacién y compro-
bacion de dichas ndéminas. De encontrarlas conformes,
seran autorizados los «OP» por el Interventor y De-
legado de Hacienna, y se procedera a remitirlos segui-
damente a la Ordenacion Central con Indice, en du-
plicadu ejemplar. .

Las nominas se conservaran en las Delegaciones
para unirlas a los documentos «OP» cuando se reciban
contabilizados.

El Indice se confeccionara de acuerdo con las nor-
mas sizuientes:

Se formara uno, debidamente totalizado, por cada
una de las distintas Secciones del Presupuesto de Gas-
tos comprendidas en el régimen de pagos descentrali-
zados.

Los documentos que comprendan atenciones de Ayu-
da familiar seran relacionados en indice independiente,
comprendiendo en el mismo todos los documentos de
esta aplicacion, cualguiera que sea el Servicio que los
haya producido.

Los indices seran numerados correlativamente den-

'tro del ano por cada Dzlegacion,

En Tesoro se adaptara el tramite previsto en esta
norma a sus peculiares caracteristicas de organizacién.

11, OPERACIONES VARIAS
11.1. Adscripcion de créditos

Las operaciones que afecten a créditos presupuestos
que puedan ser utilizados indistintamente por varios
Ministerios, mediante la pertinente adseripeién, se con-

1121

11.2.2.

11.3.1.

11.3.2.

tabilizaran con la misma aplicacion con que fiZuren.

La gestion. se reflejara en documecntos normales, que

tramitara el Departamento ministerial a que corres-

ﬂl?da y a favor del cual se haya acordado la adscrip-
n.

11.2. Obligaciones de Clases Pasivas

Las operaciones por Clases Pasivas se reflejardn en
contabilidad por la Ordenacion Central de Pagos en
la Cuenta ds Gastos Publicos. .

Los mandamientos de pazo modelo «OP» que se ex-
pidan por las Delegacionas para aplicacion presupues-
taria del gasto, tanto para pazo directo a los Habilita-
dos, que se formularan sobre 1 némina-resumen a que

‘se refiere la Instruccion de 13 de febrero de 1948, que

se declara oblizatoria. como para formalizacion de los
verificados directamente a los pensionistas por las Te-
sorerias de Hacienda, se remitiran a la Ordénacién Cen-
tral de Pazos para su contabilizacion. en la forma dis-
puesta en el namero 10.9. de esta Orden. -

11.3. Planes provinciales

Por el importe del crédito 101.712, destinado a dotar
el conecepto 101.715, «Criditos a disposicion de las Co-
misiones Provincialzs de Servicios Técnicos», se formu-
lara el documsnio de trasferencia «T».

Con'earzo al importe del erédito 101.712. que a cada.
Ministerio sea distribuido por el Consejo de Ministros,
se expediran por los Servicios de tales Ministerios los
documentos normales de gestion due correspondan.

Operaciones en el concepto 101.713.—Serén las si-
guientes:

«Autorizacién».—Cuando el Consejo de Ministros o
Comisién D:legada de Asuntos Econdémicos aprueben
las distribuciones interprovinciales de Planes provin-
ciales, Tesoro formulard por el importe de estas distri-
buciones el procedente documento «Ax».

«Disposicion».—Por el importe de las obras contra-
tadas que se comuniquen a Tesoro, en cumplimiento
de lo dispussto en el Orden ministerial de 2 de abril
de 1959, dicho Centro redactara el oportuno documen-
to «D». A tai efecto se enviaran a Tesoro dos ejempla-
res del oficio dando cuenta de su tontratacién.

«Oblizaciéon y Pago ordenado» —Las Comisiones Pro-
vinciales de Servicios Técnicos expediran los correspon-
dientes documentos «OP» por el importe a pagar con
cargo a presupuesto de las certificaciones de obra rea-
lizada, y una vez autorizados por el Interventor y De-
lezado de Hacienda seran enviados a la Ordenacidn
Central de Pazos. Las hojas amarillas de lgs citados do-
cumentos ya contabilizados se enviaran a la Subdirec-
cién del Tesoro.

114. Seccidn wAnexro»

114.1 Grupo A) Ayuda exterior

La Direcciébn General de Financiacién Exterior, a
medida que se aprueben los Proysctos o Convenios, lo
pondra en conocimicento de la Intervencién General,
acompafiando una copia de aquéllos, a fin de que se
instruya el oportuno expediente de habilitacion de cré-
dito, que se elevara a la aprobacién del Consejo de Mi-
nistros. Si la resolucién fuese favorable, la Intervencion
Genera: formulari un documento «I», referido a cada
Proyecto o Convenio.

114.2 Grupo B). Otros conceptos

Respecto a los demas conceptos, la habilitacién del
crédito se hara por el importe de los ingresos efectua-
dos en la Seccion «Anexo» del Presupuesto de Inzresos.
(Nuevo ‘abastecimiento de aguas de Barcelona. prozra-
ma de Material de Vuelo, ventas de terrenos sobran-
tes y aportaciones de las 'Corporaciones Localss con
destino a la construccion de nuevos ferrocarriles, prés-
tamos de la Caja Postal de Ahorros, etc.). expediéndo-
se por la Intervencién General el oportuno documen-
to «I».

114.3. Normas comunes @ ambos grupos

La contabilizaciéon de las diferentes fases de desarro-
llo de estos gastos se ajustara a las normas generales
contenidas en la norma quinta, «Operatoria.
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Las consignaciones que se autoricen para los con-
ceptos de la Seccidn «Anexo» se ajustarin a los ingre-
80s que tenzan luzar, y si por causas debidamente jus-
tificadas fuera preciso sobrepasar dicho limite, se so-
licitara del Tesoro por los Servicios interesados el opor-
tuno anticipo de consiznacién, que cuando corresponda
a Ayuda Exterior deberé ser informado por la Direccién
General de Financiacion Exterior.

11.5. Pagos en el extranjero

Los pazos en el extranjero se seguirdn realizando
de acuerdo con lo dispuesto en la Ley de 31 de diciem.
bre de 1941, que establece las relaciones del Tesoro con
el Instituto Espafiol de Moneda Extranjera.

Cuando la situacién de divisas se efectue por el Ins-
tituto sin ingreso previo de su contravalor en pesetas,
las Ordenaciones de Pazos practicarin las retenciones
de crédito a que se refiere el articulo segundo de la
citada Ley, mediante el documento «O», que hapran
de cursar los Ministerios y Servicios gestores interesa-
dos, juntamente con sus comprobantes (noéminas, au-
torizaciones de gastos, ete.).

El envio de los documentos «O» se efectuarda en la
forma dispuesta en la norma octava anterior.

Rendida por el Instituto la cuenta mensual a que
se refiere el articulo 9. de la Ley de 31 de diciembre
de 1941, y aprobada por la Direccion General del Te-
soro, De2uda Publica y Clases Pasivas, la Seccién de
Pazos en el Exterior practicard las oportunas operacio-
nes para la formalizacién y aplicacidon contable defini-
tiva, expidiéndose los documentos «P» por los cargos
imputables a conceptos del Presupuesto de Gastos.

11.6. Pagos a justificar

Para el pago de cantidades «a justificar» a que se
refiere el articulo 70 de la Ley de Administracién y
Contabilidad, se utilizaran los documentos «OP-J» ¥y
«ADOP-J», segun corresponda.

La Ordenacién, antes de tramitar los documentos
expedidos a justificar, comprobari, a través de su ar-
chivo. si existe algin mandamiento pendiente de jus-
tificacion. por pagos de la misma naturaleza y Servicio.
De existir alzuno en estas condiciones, se suspendera
el tramite de los nuevos documentos y se devolveran a
la Seccién de Contabilidad respectiva, indicandose en

el indice correspondiente, nimero de orden, fecha de

pazo, perceptor e importe de los mandamientos ante-
riores pendientes de justificacién.

A los efectos a que alude el parrafo anterior, las
Secciones de Contabilidad, tan pronto reciban la jus-
tificacién de esta clase de mandamientos, lo pondran
en -conocimiento de la Ordenacién sin esperar a la
aprobacién de la cuenta.

Satisfechos los mandamientos, Tesoro y Delegacio-
clones devolveran a la Ordenacién, unidas a las Datas
en que figuren, las hojas azules correspondientes, en
las que se habra indicado la fecha de pago. La Orde-
nacion comunicara dicha fecha a las Secciones de Con-
tabilidad.

La Ordenacién archivara las ho}a.s azules, ordenan-
dolas por vencimientos, dentro de cada Seccién del Pre-
supuesto, comto antecedentes para la comprobacién a
que alude el numero 11.6.2, y anotard en dicha hoja
la fecha de aprobacion de la cuenta justificativa. de-
talle de la inversién, fecha de envio al Tribunal de
Cuentas y las demas incidencias que puedan surgir.

11.7. Seccion «Apéndicen

Los créditos que de acuerdo con lo autorizado por
el articulo 11 de la Ley de Presupuestos, se concedan
con aplicacién a «Apéndice», se contabilizaran, en las
diversas fases de gestion en igual forma que los créditos

0S.

12. REGIMEN PARA EL AfO 1962 EN LOS DEPAR-
TAMENTOS MILITARES

Conforme con lo dispuesto en la disposicién transi-
toria del Decreto nimero 6/1962, de 18 de enero, la con-
tabilizacién de las operaciones de los Departamentos
militares en el actual ejercicio sera la siguiente:

Las cuentas de Gastos Publicos comprenderan so-
lamente por capitulos, articulos y Servicios las opera-
ciones siguientes:

122

Créditos presupuestos.
Oblizaciones contraidas.
Pagos ordenados.

Al igual que en las cuentas establecidas en el ni-

mero 21. se reflejara en ellas el total acumulado de
operaciones realizadas durante el afio, hasta el fin del
periodo por que se rinde la cuenta.
Los Departamentos militares continuaran rindiendo las
cuentas de Consiznaciones, de conformidad con lo dis-
puesto en la norma 6.2 del articulo primero del Deereto
citado.

Los mandamientus de pago se expediran per las
Ordenaciones competentes en los modelos de impresos
hasta ahora utilizados, y se remitiran a las Dzlega-
ciones relacionadas, en Cargo. por triplicado, en la for-
ma que se detalla en el nimero 9.4.

Otro ejemplar del Cargo se enviard en la misma
fecha a la Ordenacion Central, ra que ésta tome
razon en las cuentas corrientes queggar los mandamien- -
tos expedidos, lleva a cada una de las Delegaciones.

123.

124,

Lo que comunico a VV. EE. para su conocimiento y demas
efectos,

Dios guarde a VV EE. muchos afos.

Madrid, 22 de enero de 1962.

NAVARRO
Excmos. Sres, ...

ORDEN de 25 de enero de 1952 para ejecucion de la Ley
numero 82, de 23 de diciembre de 1961, y Decreto ni-
mero 15, de 18 de enero de 1962, sobre actualizacion
de las Pensiones de las Clases Pasivas del Estado.

Excelentisimos e Ilustrisimos sefores:

Dispuesta por la Ley 82/1961, de 23 de diciembre, y Decreto
15/1962, de 18 de enero, la forma en que han de hacerse en lo
sucesivo las clasificaciones de haber pasivo. asi como la revisién
de las concesiones ya efectuadas, v ordenada también por las
citadas disposiciones la confecciébn de un fichero general, a
efectos estadisticos, de todas las Clases Pasivas del Estado,

Este Ministerio, en uso de las facultadzs que le confiere el
articulo undécimo de la citada Ley ha tenido a bien disponer
que para mejor cumplimiento de tales disposiciones se tengan
en cuenta las siguientes normas:

Actualizaciéon de pensiones

Primera. a) La peticibn de mejora que formulen los pen-
sionistas de caracter civil se hara en el impreso que se publica
como anexo a la, presente Orden, uniendo a la solicitud la docu-
mentaciéon que en el mismo se especifica. Dicho impreso podrd
obtenerse en las oficinas de Hacienda por donde el pensionista
venga percibiendo sus haberes.

Los pensionistas de cardcter militar formularan su peticién
en la forma y con los documentos determinados por el Consejo
Supremo de Justicia Militar

b) Con independencia de la documentacion a que se refieren

" los dos parrgfos del apartado anterior, todas las pensionistas

en concepto de viudas y en el de madres viudas acompafnarin
a la solicitud certificacion de su nacimiento, legalizada en los
casos que proceda.

Los pensionistas en concepto de padres pobres presentaran
certificacién de nacimiento del de mayor edad de ambos.

c) La certificacién a que se refiere el articulo sezundo. apar-
tado 2. del Decreto 15/1962 habra de servir para dzterminar la
categoria o clase actual que corresponderia al jubilado o cau-
sante del haber pasivo. segiin el nimero o zona del escalafén
respectivo en que estaria comprendido.

Segunda. Si la mejora de pensién civil o militar se solicita
a través de Habilitado de Clases Pasivas, éste podra percibir los
honorarios determinados en el epigrafe octavo del Arancel, apro-
bado por Orden de 23 de junio de 1945, entendiéndose que en



