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Rogquers Laburu, de Miranda de E {(Burgos), ¥
MINISTERIO DE COMERCIO don Antonio Carsi Fauli y ofros, de Valencia. 1512
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dichos productes. . 1511 ADMINISTRACION LOCAL
Orden de 28 de enero de 1871 sobre fijscidn del dere- ) .
cho regilador pard la importacidn “de productos Resolucion de la Diputacidn Provincial de Cadiz re-
rometidns a este rérimen. 1444 ferente 5 las oposiciones para proveer en propiedad
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. Disposiciones generales

MINISTERIO

DE ASUNTOS EXTERIORES

RESERVAS formuladus por los paises firmantes del
Convento internacional relative q lo Hwitacion de la
responcebilidad de los propietarics de bugues gue
naregan par atte mar, firmada en Bruselns o 160 de
octubre de 1357,

En relacion con el Convenic lnternacional roigtivo a ba limg-
tacton de la responsabiiidad de los propietarios de bugues gue
navaian por alta mar. Espafia, EBélgica, Canads, Ciudad del
Vaticano, Francia, Israe., Italia, Paises Bajos ¥ Yugoeslavia han
formulado las sigudsntos reservas:

a2} Reserva del derecho de exelsr la anitvucien del ariieu-
lo 1 e

by Reserva del derscho de regular, mediante una ley uaci
nal. el zistema de limitacidn de la respousabilidad apienb:
a !0z bugues de mencs de 3 toucladas,

¢i Reserva del derecho de dar efecto al presente Conveuin,
bBirn dindels fuerza de lev. bien incluyonds en i ;
nacionad las disposiciones del presente Convenia en
aplicads a dicha legisiacitin

Pparie
B

ung

irruy

Polonia y Sueeia firmantes fambiin
niv, formularon ias reservas siyulentes:

del punctotnete Cunve-

a2} Hesarva del derecho de excluir o aplicacion el artiesn-
ic 1 del parrafo 1, o)

B Reserva del derecho de regular, mediante una ley naclo-
nal, el sisterny de limitacion de la responsabitidad aplicahle a los
bugues de menes de 300 toneladsa,

Lo gue se hacge publicc para conocimiento general y en
relecion con fo publicade en ei aBoleiin Oticipl del Estador ni-
marg 173, de 21 de Julic de 1870

Madrid. 4 de enerp de 1971 —E]1 Secretario general técnico,
José Aragonés Vila

MINISTERIO DE HACIENDA

ORIEN de 28 de diciombre de 1970 Sobre horma-
Haavion ge determinedo material de oficing no
inncniagriatle y mobiligrio y centrakizacidn de lo
adouisicton de este URimo en el Serviein Central
e Sumindstros.

Tlustvizinme sedor;

El Deoveto 31861988, de 23 de diclembre, por el gue se
sotdro el Merdiele Centrat de Suminisiros de Materia. Mo-
bitimrig v de Oiicina v se resularon lgs Juntas de Compras
de .05 Minlsterios Civiles, estab.eee en &u srticulo diez de
acieTlo con o dispuesio en el veinte del Decreio 276401867,
de &9 de noviempre, dictado en uso de la autorizgeidh conge-
dida’ por el articulo primero del Decreto-ley 1571967, de la mis-
’
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nia fecha, que el citado Servicio dietard, previo informe de la
Becretaris General Teécnica de In Presidencia del Goblerno,
las instrucciones sobre normaliZgcidn de materisl mobillari: y
de ollcing inventariable v no iaventarizble, y en sy articulo
doce previene dque, mediinte Ordenes. de este Ministeno, se
determinaran los biches de une y obra naturaloza, cuya gestion
y comprs Hebs centralizatse en dicho Serwigio,

Publicada Ia Orden ministérial de 28 de febrero de 1869
teBoletin . Oficial dei- Estados de 7 de marzod. par 13 que se
centra'izé la sdquisickdn. de miquinas de escribir. de sumur
¥ caleular, fotocopiadorag ¥ multicopistas, apondicionadores de
sire y ordensdores electidnicos para toda s Administracion
Civil del Estado, se considera pomveniente, visto el favorable
resultado que la centralizacidn ba supuesto en los ordenss eco-
nomico ¥ fancional, amplisr I8 retacion de biertes, cuya adqui-
seidn debe realizarse a través del Servigid Central de Sui-
nistros, asi como olctar las’ necesarias ihstraeclones parg la
normalizacion de determinado material de ohema no inven-
tariable y mobhisrio,

Parn la normalizacién de' material de oficina no inventa-
riable, ¥ por lo gue respecta at papal en geniersal, sobres ¥ oar-
petas, resulta vonveniente adoptar fas Normas UNE. por ra-
Zones econdmicas, de unifickcién de medivs de arenive, por
haber sido elaboradss por el Ingtitute de Racionatizacisn del
Trabsjo, dependiernite del Comsejo Superior de Investiguciones
Cientificas, y respender, al mismo- hempo 8 !as cargeleristicas
internacionalss recomendadas:

En o cohcerniente s ‘mipresos, se pretende su adaptacion al
formato normalizado, quedando su elsborgcién ¥ raclonaiiza-
cién a. cargo de los distintos Servicias. Centreles, prévio infor-
me de las respectives Secretarias Generales Téeénicas, Oficinas
de Organizacion y Métodos, )

A su vez, la normalizacidén de mobillario intenfa. conseguir
Is uniformidad mixims deéseable, dificll ¢h todo caso de aco-
meter con generalided pdr ¥a varledad de Ias edificaciones sd-
ministrativas ¥y de las estrimturas propisg de cada Departa-
mento.

A este efecto, se unifican los {ipos de mob}!;arm tales coma
despnchos, mesns de oficina €n general. artherips, fichercs, eb-
cétera, todo ello partiendo de) estudio efectuado sobre is fun-
cionalidad de los elementes adquiridos durante el althino efer-
clcio ¥ sobre los existentes en e mercado.

Asf lograde la normalzacién del fiobiliario, se bhabilita )&
ceniralizacion de su adquisleién puara ‘toda Iz Administracicn
Clvil de! Estado por conducts de! Servivio Cenxral de Suminis
tros eon sujecidn a Ins normas hoy vigentes para los bienes
¥& centralizados,

En su virtud. previo informe de Ia Secretaris General Tse-
nica de la Presldencis dei Gobierno,

Este Ministerio ha tenido & bien disponer:

Primero—Normalizacidn de maierial de ahcma. B inven-
irriable.

1.1, Papel—Respecto nl formato dei papel, se declaran de
iniexcusable cumplimiento los A3.Ad4-A5- A6 y A7, de la se
rie A de la Norma UNE 1811 cuyzs aplicacioties vienen deter-
minadas por la 1012, slende sus miedidas las sigmenies:

AJZ- 207 2 440 mm,
A4-21¢ = 207 mm,
AS- 148 210 mm,
A - 105 X 143 mnL
AT~ T4 X 105 mm,

12 Impresos —i.o0s distintos modelos de impresos o for
mularios de cua'quier clase deberdn adaptarse a iss medidas
anteriores,  siendo cormpetentes para su  estebledimmionte los
Directores generales y Jefes de’ Centras Superiores, wevio ih-
forme de lns Secretariss Cenerales Téenfeds (en su easo, Ofi-
cinas de Organizecion y Métedos),

1.3. Bobrea—Para todo tipe de sobres 3e declara de cum-
plimiento obligatorio la Normg UNE 1013, cuyas series B,y C.
se ulilizaran para formatos de sobwes que hayan de conlencr
envios woluminosos de documerniof en formatss de tg Serie A,
¥ DAre sobres gue hayan de cotitefiér peQueilo mimmero de 1‘2{)—
eumentas, respectivamente:

Estas gerles son:

Sorle B.:
B3 43 & 500 tin.
B4 F3lr v 333 0w
B5 176 = 350 »
BEg ... e 123 % 176w
B o, 33122 0w

B. 0. de] E.—Num. 26
Berie C.:
CB rvirenrieerirennn, . 324 » 458 mm,
C4 ... 228 < 32¢ »
Cs5 ... 162 x 229 »
C.6 e, 114 X 182 »
CT o 8l < 114

Crando se utilice el sistema de- sobres con venfana serd de
gplicaclén la NMorma UNE 1817, uiiizindose el sobre con ven-
tany modelo €6, tamanos (14 X 162 mm. y L) x 220 mm,

1.4 Material para archive.—Esta clase de material (clasifl-
cadores, cuadeTnos, carpelas, cejas para archivo, ete} debera
adapiarse a .a Norma UNE 1010, admitiéndese también, en car-
pelas, ¢l tamano 160 x 246 mm.

1.5. Fichas - Se declaran obligatorins los formates de la
Moimta UNE 1511, A3- A4 - A5- A6 v A7, pudiendo utiilzarse tam-
hien el de dimensiones T5 » 126 oun. ¥ el de 190 x 85 mm.

16. Exgepciones.—Unicamsnie se gdmiti~an como excepelo-
nesz gl résimen general contenido on los wpartados anteriores
de este numero, las que vengan impyéstas por la necesidad de
un formato diferente de los citados s consecushcia de prostsos
de mocsnidacion, ordensdores electronicos o trabajos especizli-
zados, previa auioriacion del Bervidio Central de Suministros,
en solicliud elevads al mismo debidemente razonada.

Transitoriamente se dcomodaran los formstos a los temafios
de los medios de archivo existehtes, a fin de no preseindir de ios
misings, previo conocumenbo ¥ aprobacion del Bervicio Central
de Suministres,

En todo easo, pars la crescion de nuevos madelos o renova-
clon de los existentes seran de aplicheidon las normas expuestas,
no pudiendo las Juntas de Compras de los Ministerios Civies
adguirir pape: de medidas distintas a las enuneradas, salvo las
execepeiones sefiniadas,

1.7. Ientificacton y lolerancias.—El materia]l normalizado
debera Hevar en ef margen izquierdo las medidas ¥ su deno-
minaclén, gue también deberin figurar en las correspondientos
facturas de venta,

Ias tolerancias de medidas serén:

a8t DPara dimensiones hasta 156 mm inclusive:
t LD mm,

b} Pars dimensiones superiores a 150 mm. ;
t+ 2,6 mmn.

1.8, Tipes normales de papel.
' Ay CTLASIFICACION

Los distimlos tipos de papel pueden ser clasificados en los
EISHNCNLES QILpos:

M. Pupel parg uso normal administrativo,

Nl. Pape! pera escritura especial,
NI Papel peoa escrilvra normal
N3, Pape! pura coplas senpgillas

Ni. Papel para copias multipies.

V. Papel parg documentos de egpecial valor.

1. Espeeiales para dovumentos éon valor facial (papel mo-

neda. papel timbvado, titules, etcd

V3., Pora documentos muy Imporiantes que deben ser con-
aervados mdcfmxdamente {Legisiacion, Protocoios interhaciona-
les, €5

V1. Pam docuinenios &mclalmente importanies que deben
ser conservados indelinidamente (Remistros, Testimmonios, Docu-
rilents del Conseio y de lod Ministros),

V4 Para decwnentos imporiantes que deben ser conservados
indefinmidamente (Docwhentos principales de Ine Directores ge-
AT NN

I. Fapel para invpresifm y muanipulados 7sobres, carpelas, ete.}

11 Gruesos ....o.oeeee..e. > B0 gOm?
12, Medianos ... 40/80 Z/m?*
i3 Nowmales 2840 o/me
14 Finos <2 20 gomt
B} EsPeoiyBLCIONLS
1y Miimas exipibles.
S eoniderzn eomo tales el gramaje, la longilud de rotuwra

plegado que se seitaian & coniinpacién para Ios ois

x
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Yalorea de resistenicia

Gramsale
Tipo g/m? Longitud de robura Doble plegs-
{m) c_lo Schopper
N1 80 3.660 40
N2, Tl 3.000 25
M3, 315 3.000 25
N4, 20 3400 5
Vi Sepin pliego de condiciones.
vz. 106 6000 409
V3. 104 5.000. palil
Vi 40 £.000 . 80
I, - =80 Segun pliégo do condlciones.
T2 > 40/80 ° Sepun pliego de condiciones.
I3. = 20/40 Segin pliego de condiciones.
14 < 20 Seguin pliego de ¢ofidiviones,
Balvo especificaciones en contra, s8¢ establecen:
a} Toleranciss: _ '
-~ Gramaje del papel: .
hasta 63 mg/m*® eclusive: + 5%
- desde 63 mg/m*® en adeimite: + 4%
— Fluetuaclones’ en los valorss de resistencia: » 10%

) Medidas de resistencia:
La longitud de rotura y e} doble pegaﬂo se refieren a las

minimag de! papel en cualquier smtlda, Tangitudinal o trans-

versal, ¥ se detérminan con el 66 % de humedad relativa eh

‘el aire.

2) Espacificaciones especigles

En los pliegos de gondiciones de suminisiro de cada tipo de
papel deberan especificarse, ademas; aguellas condiclones que
se consideren necesarias para el uso a que se destine, tales
come colur, densuiad ::rom&tic.a. opacidad, lisura, -pafio, com-
posicion, etec.

También, con. objeto de- establecer ulteriores controles, po-

drin ser exigidas dos marcas de agua:

— Ung, relative a Ja finaided admmistmtna dei use ¥
desting del papel. .

-— Oira, -gue identifique =l tabm:ante

Ta:es marcas deberan aparecer oontemdas una vee en cada
hoja formato UNE A4, y, &n parte, en formatos inferiores.

Los concursantes, en sus oOfertas, deberdn . adjuntar mues-
tras tipo pars snalisls de caracteristicas, sehslando mejoras
8 los minimos establecidos e incluso- l4s relativas & ln proce-
dencia nacionsl o extranjera’ de los' compobentes.

Dichas muestras tipo serviran: de hase ‘de -control del ma-

teria]l ofertedo, &l cual no podra tener flyctusciones de sus
caracteristicns en relacién .con. las de la tmuestra, en valores
superiores a 108 fue s¢ Sefislen como tolernnclas en el plego
de condmlones de adjudicadion,  pudiendo {a Administrasién
resolver €l suministro gue los rebase, . aparbe de lag responsa-
bilidades que, por perjuicios, puedan emgirse

Segundo.—Normalizacién de robiliarie.

21. Norms genstal.—Se estableoe'cmno norma general que

el mebiliario sea de estructura metélics ¥y lineas funciona'es, |

dimensionado ¥y compuesto seglin s¢ desciibe en el Anexo 1.

2.2, Despaehosw«Se unifican . las composzciune&hpo de mo-
biliario para los despachos: de loa funcionerios, segin la catepo-
ria de su cargn ¥ 1a funelén que realizan,.

A este efecto se declaran los tipos para ‘las categoria.s b
primera, Jefe de S!Bmi{'_‘m, ¥ segi:inda J&fe de Ne- |

gliientes:
gogtado,

Por asimilacién, podran asignarse a la.s restantes Jefaturas
o de acuerdo con la funciér gue se realice, los -tipog de . des-
pacho citados, previs propuesta - las respechivas Juntas de
Compras de tada Departamenio y a.pmbackm. err caso de du-
da, por € Serwclo Central’ de Sumnustms ’

2.3. Maesas generales de oficina y. elementos complementa-

rios—8e establecen tipos para mesas generales de ofiring, me-

5AS parg Mmaquina de éscribir, para teléforio y restante material
complementario.

- 24. Armarios, archivadores y Iicheros—Los citados ele-
mentos deberén adaptérse para contener log formatos de 1a
Norma UNE 1011 A4-AS-Af y AT y twmbién Jos de 75 X 125
milimetros ¥ 190 x 85,

- 25, Condiciones relativas 8 ia utiimecion de los cajones.—
Los cajones deberdn ser utijizables en toda su capecidad para
lo gue, cupndo se hallen tolalmente ahiertos, su. supecficie Gtil
estara por delante dei frente del mueble de quie Yommn parte.

‘Exiatira un tope lin- de carrera o de segurided que impida
que €l zajén se eaigs, cuando se hallé totalmente abierio,

2.8. Condiclones genersles relativas s hipotesis de chrga y
defsmmcion ~Kn generdl sé establece. como hipétesis de car-
ga, la de llepado o fotal ocupacidn de la capacidad atil con
un sdlido de densioad 3. y, on todo caso, con uns carga uni-

- forme mipitng de’ 5 Kg/dm* de snperﬂme. Con ests hipétesm

rie dehera’ existir deforinaelén aparente (flechs 1/500 de la
Tuz).

‘Parg lus cajomes ¥ ofros elementas desplazables, esta hips-
tesis se esiablecerd en 13 posicion de maxima aperturs o mas
desfavoraple:

27. Destripeion de Ios -despachos nam:allzado&.
Despacho nimero 1:

Mesa despacho ...
Mesa de maqulna
Mesa _teléfono ........

Despacho nuimere 2: _
Mesa despacho ... e

MD 1
Mesa de maquina .., . MA 1
Mega. teléfone ... . MA 2
1 si6n e .
2 slllanes .. .
1 STMAYO  ecveivicirieeeen,, QOGS CUETDOS

Los elementos no tipifieados serin adecuados para que armo-
niceni con oz normalizados.

2.8 Excepcjoms —L#s nozimas. mtemdaa en los gpartados
antegores “de este nimero podran ser dbjeto de las excepelo-

. ek gue sutorice el Subsecresario dal Departamento respectivo,
B pmpuesta ‘de ia Junt.a .de Compras. del mismo, por razén de

la especialidad del fin & que sean testinados los elementos del
moviliatio o de las caracteristicss arquitectniens de low in-

_muebles en gue hayan de instajarse.

"Se dard cyenta al Servicle Cenirel de Suministros de lasg

. excepciones gue se autorioen en virtud de lo d.ispuesto en el
parrafo anberior

Tercem~—Central:memn de la adquisicién del material mo-
biliszio nermalizado. - -

3.1 Ls.s adquhlcione.é del material mobiliario normalizado

‘& que se Teflere o] namero moterior se verificardn, en todo

caso ¥ para tods la Admindstrididn ©ivil del Estado, por el

Seiviclo Centtal de Suminisiros (Direceftn Ceneral del Patrl-

monio del’ Estado) con Sujecidn a Jodispuesto en el Decreto

2185/1968, de 26 de dicjernbre, ¥ en la Oiden de este Ministe-

rio de 28 de fébrero de 1969 («Boletin Oficlal del Estadop de
T de marzg).

Cuiarto.—-Entrada en vigoy.

41 La presente Orden entrard en vigor el dia 1 de febre-
ro de 1871, sin perjuiclo de o dispuesto en e pdrrafo segundo
del numero 1:6 del apartado anEro de la migmea,

Lo gue comurico a ¥. L para su conocimiento y efectos,
Diog guarde a V. 1. muchos afios,
Mgadrid, 28 de diciembre de 1978

: MONREAL LUQUE

Ilmo, Sr, Direstor general del Patrimenjo del Estado.
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ANEXC I-2

MESAS CON UN CUERPOQ DE CAJONERIA (SerieaMS.)
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ANEXO 14

PARA USO GENERAL.

ARMARIO
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ANEXO 17

SILLAS DE OFICINA {con o sin brazos

SECCION LATERAL

REAPALDOD
iz | ] amaze
[ — " - =
F
_ASENTO L _
ALZADC FRONTAL
% E I
H 1
-
1 ¢

Cat
!,

51::::1

karo

PLANTA

BRAZG

* Medida de fondo de asiento € y loneitud H de
brezo, ancccaenfe al poatie awi respaldo, s taies ele-
mentos se proyectan al otro iado de dichu plane,
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ANEXO I-8

SILLAS Y SILLONES DE OFICINA, CON O SIN BRAZQS, FIJOS, CON RUEDAS, GIRATORIOS Y BASCULANTES

Denominacidén

A Allura del asienfo ............

Anchura minima de aslento,

¢ Profungidad
aslente ........ociiies

P Anguwio del asiento ...

It Ancho en freg brazos ...

P Altura del brazo sobre
azlentd comprimido ...

G Anchura de braZo ...

H Protundidad efectiva del

braze

J Altura det Tespaido sobre
el asients comprimide al
borde supeTior ..o

K Alture del respaldo sobre
asiento comprimido, extre-
mo inferior ...

L Altura del respaido fijo ...

M Radio de curvatura horizon-
tal del respaldo ......coeeeeel

N Ancho del respaldo ...

P . Angule de respzldo . ......

efectiva del

Dinensiones
- OBSERVACIONES
Flio Ajustable
425 mm. 400 mm. Medida al punio mads alio con una carga de 5 Kg distribulde
a sobre ¢l 80 par 100 de]l asiento. )
P50 mm,
400 mm, — Medida en el punto medio de la profundidad efectlva (C).
355 mm. -~ Recomendado 380 mm, Medida en el plano delantero del respalde;
a8 sl es ajustable, situar el respaldo ep su punto medio,
475 mm.
o 5 5 —_ Medicien por bajo de le horizonial en la parte frontal del res
pasdo.
478 mm, —_ —_—
B !
586 mm,
180 mm, — Recomendade 2060 mm, y superficle sensiblemente paralela &l
Omindmeo? asiento, .
a
325 mm.
futidaate]]
50 mm.
tminimoy — Medida ot el punto medis de 12 profundidad efectiva (H).
220 mm, — Medida desde e! frente dei plano del respalde,
{minimo} -
330 mm, 386 mm, Excepto cuando es curvado convexo en el plane vertical
(maximo) : :
L4
20 mm. 170 mm. Excepto suando es curvado convexo en eI plano vertical
(minimoy |- (minimo} - _ _
160 mm. 100 fam, fxcepto cuande e6 curvado convexc en el plano vertical
(minimo} trainimoy -
8 &
136 mm, 130 am,
- (naximo} {maxim)
300 mm, 300 mum. —_—
a a
450 momn. 450 mm,
300 mm. 300 mm, —
{minimo} {minime)
95 a 105° | Movi entre —
a0 ¥ 1100

Para respaldos mullidos las dimensiones M, N y P deberin cumplirse por efecto del muliido. K y L seran, en este ¢ago,

libres,




