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ORDEN de 29 de abril de 1074 por la que se'desarro-
Uan los Decretok 2601973, de 15 de febrero, y 389/
1974, de 8 de febrero, relativoer o lo estruciura or-
gdnica del Instituto Naclonal de lo Vivienda.

9092

flustrisimo sefpr:

La disposicién final primera de! Decreto 20971873, de 15 de
febrera, meodificado por el Decreto 380/197¢, de 8 de febrero,
relatives a s estructura orgénica del Instiluto Macional de la
Viviendn, establece gque por Orden ministerlal se determi-
nardn las unidades de rango infertor a las previstas en aguejlas
normas, que lotegren las estructuras del Institute Nacionsl de
la Vivienda. ) )

Er su virtud, y previa la aprobaciin de la Presidencia dsl
Gobierne a8 que se refiere ol articule 130.2 de ia Ley de Pro-
cedimiento Adminisirativo, este Mnisterio hes fenide a hien
digponer: — .

Articulo 1.* Loz Serviclos centrales del Insiitute Nacional de
la Viviends, con las funclones y unidades administrativas que
les atribuyen ol Decreto 2681973, de 15 de febrero, moditicado
por el Decrato 39971974, de 8 de febrern, se estruciurarédn en
los niveles inferiores, conforme & Yo establecide en los articu
los siguientes. ) :

De la Secretaria General

Art, 20
Vivienda consiaré de lag unidades sigulentes:

1. Servicio de Perscnal y Régimen Interior.

1.1. Seccién de Régimean de Personal.
1.2. Soceidn de Régimen Interior.
1.3, Seccién de Asuntos Econémicos,

2. Servicio de Equipamiento Familigr.

3. Seccitm de Recursos.

4. Seccidn de Divulgacion.

5. Seccién de Mecanizacién.
: Art, 3° 1. La Seccién de Régimen de Personal asumirg
las funclones siguientes:

al La iramitacion y propuesta de resclucion de todos
Ios asunios referentes al persomal del Organismo, como conyo-
catorias de pruehas selectives, nombramientos, destines, tras-
lados, ceses, excedencias y. jubilaciones, retribuciones basicas v
complementarias, aviorizacipnes pera viaje y percibo de diatas,
Segurided Social y Mutualidades.

b} La previsién de efectivos, la confeccidn y conirel de plan-
iillay orgénicas y de registrcs y expedienies de perscmal, y
la redaccidén y actualizacidn de las relaciones circunstanciades
de todo el personal al servicio del Organismao.

c) El control de la puntualidad, perimanencia y rendimien
to del personal, a iravés de les correspondlentes jefaturas; ia
tramitacién de los expedientes disciplinarios a gue hubiere lu-
gar, y ia tramitacién de las propuestas de menciones honorificas,
premias en metalico, condecoraciones ¥ honores r los funciona-
rigs que 6o distingan en el cumplimiento de sus deberss.

_d) Organizar y facilitar la asistencia de los funcionarios a
Cursos y congresof y propurar y estimular estudios gue con-
iribuyan & la formacién y perfeccionamiente del funcionario.

&) Realizar fodas las tareas*que Hendan a mejorar ¥ clims
y condiclenes de trabajo del personal, mediante una accién
de tutela y asistencia social basade en una ampila concepcién
de las relacionss humanas, '

3. Para ol desarrcillo de sus funciones, la Seccion de Rogi-
men de Pergonal estara integrada por dos Negociados: De Porso-

ngll ds Servicios Cenirales y de Personal de Servitios Provin-
cinles, - :

Art. £° 1.
funciones:

el Llevar el Registro Central de entrada v selida de corres-
pondencie del Instituto Nacionsl de la Viviends.

b} Orgenizar vy conservar el Archivo Ceneral dsl Insti-
tuto Nacional de la Vivienda, haciéndose cargo de cuantes
expedientes v documentos entreguen las diferentes dependencias
da diche (?rganismcr_. cuidando de su ordenacién y clasificacion.

) Vigilar Ix élecucién de las normas que se dicten para la
ordenacion, clasificaclén y iraslade de expedientes ¥ documen-
tos relacionadds con Asuntos de la competencia del Instituto
Nacional de la Vivienda que existan en las Delegaciones Provin-
ciales del Ministerio.

‘La Seccidn de Régimen'mterior tendra coma

La Secretaria General del Institule Nacional de la

B. O. del E—Num. 107

d} Entregar & los distintos Orgenos del Iastitutg Nacional
de ja Vivienda los expedienies y documentos ¢ue solicilen, cui-
dandg de gue procedars g su deweolucidn una vez gue hayen
sida utilizadoes.

¥} Proponer la adguisicién de tode el material inventariable
¥ no inventariable, cuidando de su recepridn, custodia y entrega
a las dependencies en que haya de ger pitllizade, y Hever el
inventario de los muebles v méquinas propiedad dal Instituio .
Nacional de la Vivienda. . .

f) Llevar la Secreteria de la Junia de Adquisiciones del
Instituto Nacienal de la Vivienda.

g} Proponer y tramitar la resolucién de los expedientcs u
que den iugar las obras de conservacién o adaptacién de las
oficinan cenirales vy provinciales del Instituto Maclenal de la
Vivienda cuande sean procedentes,

h) Reproducir los documentos y publicaciones que sean
necesarfos pate la informacién de los Grgancs del Instituto
Nacional de la Vivienda, para la tramitacién de los eXpe-
dientes de su competencia o para notlficacidn de Jos Interasados.

2. Para el gjercicio de sus funciones, la Seccién de Régimen
Interior éstard integrade por cualro Negociados: De Registro,

. de Avchiveo, de Material ¥ de Maquinas Especigles,

Art, 5° 1. La Seccion de Asunlos Econdmices desempenara
las funciones siguienies:

a) Elaharar el anteproyecto de presupueste del Instiiute Na-
cional de la Vivienda.y vigilar el desarrcllo de su ejecucion.

b} Prepsrar ¥ ejecutar la emisidn de los lilulos represen-
lativos de las operaciones.de Deuda del nstituto Nacignal de
la Viviends, asi como liguidar y satisfacer leos intereses
v amortizaciones de Jos titulos emitidos.

¢l Tramitar los expedientes relativos 4 la pérdida, exiravio
v inutilizacion de los titulos o valerss, expidiendo los corres-
pondigntes duplicedos. ’

d} Resolver las incidencias que puedan presentarse en rela
cion con las Empresas que estaban obligadas a constitulr reserva
spcial, de acucrdo con 1o establecido en le Loy de 30 de
diclembre de 1843 y disposicionas posteriores. :

e} Proponer y tramitar la resolucién procedente en todos
los asuntos relalives a los depdsitds e inspeccién de las flanzus
que estan obligedos a constituir en e! Institute Nacioral de la
Vivienda los arrendatarios, subarrendetarios de viviendas v lo-
cules de pegocvio, Empresas de suministros y servicios con ellas
relacionades, de acuerdo con lo establacido en el Decreto de
11 de marzo de 1p49 v disposicionss complsmentarias. - ]

i} Satisfucer y }ustificar las néminas del personal de les
Servicios centrales, y confaccionar v justificar las néminas com-
memeantarias de dicho personel.

g} Recaudar los ingresos en metilico que se hagan efectivos
en el Instituto Naciopal de ia Vivienda, formalizando jas opera-
ciones necesarias para su posterior Ingreso en el Tesoro.

h) Hucerse cargo de las cantidades percibidas por los litwe-
miantos do la Direccidn General del Tesoro v Presupuesics, con
2l fin de efectusr los pagos en metdlico vy rendir las cuentas
justificativas de las cantidades percibidas,

' 1) Safisfecer los pagos gue hayan de efectuarse divectamonis
a4 lus gureedores por el Institute Nacional de la Yivienda,

2, La Sectitn de Asustos Econdmicos eslard compuesta por
dos Neaotiades: De Gestlén Econdémica y de Habilitacion,

Art. 8° 1. Correspondera sl Servicle da Equipamienta Fa-
miligr:

B) Preparar y iramitar los expedientes de adguisicidn, adju-
dicacion y entroga de ajuares.

1} Tremitar los expedientes de adqulsicion, meniaje y des-
montsaje de alojamienios prefabricados para atender situsciones
aie demanden la prestacién de tal serviclo, sin perjuicie de
la competencia qus, en cuanto a su utilizacién y conserva-
cidon, competa a las Secciones correspondientes de la Subdirec-
cion Gereral de Administracion, i

¢) Tramitar los expedienies de subvencién para ohras ex-
traordinarias de los grupos de la Obra Sindical del Hogar ¥
Corporacicnes Locales,

d) Llevar a efecto fareas de crientacién y formacidén social
y familiar de los beneficiarios de viviendas y cooperar con otras
Instituciones on el desarvolle de actividades de wsistencia social.

£) Fomentar la buepa conservacion y ¢1 embsliecimiento
de los grupos de viviendas por parte de los bensficiarios, median-
te premios, concursos ¥y otrps estimulos gue 28 determinen,

1} Cualguier otra que se le conffe ¥ que haga relacion a la
mejora del nivel social de jos heneficlarios de viviendas de pro-
teccion oficial, :
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. 2. El Serviclo do Lguipamfenie Familiar esterd compdesto
por tres Negociados: De Asistencia Sccial, de Alojamientos Pre-
(abricados y de Cuctas y Gasios, :

Arty. 7° 1. Correspondie a Ia Section de Recursos estudiar
1os recursos formwlados ante el Director gemeral, o los quo se
promuevan eonira sus resolucionss, pars su posterior remisidén
al Servicio Canmiral de Recursos del Departamento & los efectos
oporiunos.

2. La Seccidn de Recursos astarﬁ compuesia por dos Nego-
ciados: De Informes v de Resoluclones, .

Art. 8.° 1,

ia _Secctén de Dw_ulga.c!én asumira las funciones
siguientas: ) )

h

a} Atender los servicios de informecion a las particulares ¥

_de divulgscion de jos fines, competencia y actividad det Instituto

Nacionaj deo la Vivienda, ea ccordinecién con el Gabinete Téec-
rico dei Ministro. el Servicio=Central de Publicaciones del De-
partamento y la Seocion de Informacién Admirpistrativa.

) Formar y conservar ¢l fondo ds docameniscién del Insti-
tuioc Mucional da le Vivienda, ‘custodisndo y caialogando las
publicaciones que lo integran y propontendo la adguisicién de
las gue se consideren convenientes o nacesarias, eh coording-
cisn con la Direcciéon General de la Vivienda y la Secretaria
Cenersl Técnica del Departemento.

¢) informar periodicamente & Ios funcionarios v 6reanos. del’

Instiluto Nacional ds ls Vivienda de.las publicacienes que
existan en o] fondo de documant_scién y de aguéllas da que se
tenga noticie, elaborando al efecto los extractos correspondientes
para dar a conocer el contenide de ims mismas.

d) Facilitar & los funcionarios, s las condiciones gue asta-
blezea la Direccién General, las- publicacioves que existan sn
el fondo de decumentacidn, encargandose ‘el U ¢kso, de suU
traduccidn,

2. La"Seccién de Bivulgacidn estarda integrada por tres Ne-
gociados: De Informacién, de Documentacién y de Difusion.

Art. 8" 1. La Seccion de Procesos Mecanizados. tendra las
siguientes funcionss:

a) Elaborar los programas pars la mecanizacion de procesos
administrativos y progrosiva integracién de los mismos,

h? Realizar loa astudios y analisis previos pars programar
las técnicas de dnvestigacion operativa,

¢} Coordinar, con }as Secciones correspondientes del Mns-.

tituto Nacional _‘c!e Ia Viviends ¥y de In Direccién General de
la Viviends, e} ti‘atamiento de informecidn para su posterier
piroceso.

ad) Actualizar con la perlodlmdad prevista los diversos pro-
cesns mecanizados,

e} la confeccién de uonu.ns.s, recibos, liqmdac:ones ¥ CUuAl-
tos documentos puesdan ser realizados mediante procescs meca-
nizados con ewnomfa de medlos personales. o-materiales.

2. Para sl desarrrolio de las funciones que se 18 encomien-

dan, la Seccidn de Procesos Mecanizados estard integrada por
tres Negociades: De Analisis, de Aplicacignes y de Tramite y
Archive. -~

De la Subdireccion Genel:a.l de Construcciones

Art. 30, La Subdireccién General de Construcciones cons-

“tara de las unidades’ siguientes:
1. Servicio de Promecién Directa do Viviendas.
1.1, Seccién de Promocién Propia.
1.2. Seccién de Promocién Encemendads,
1.3 Seccién de Proyecios v Obras. '
2, Seccion de Promocién Privada.
3. Seccién de Sapervislén de Provectod, |

Art. ¥, 1,
guientes funciones:

al Formular las propuestas de conirataciéon de Facuitatwoa

pare redactar los proyectas y dirigir jag obras cuya ejecucion
se gncomiende sl Inatitute Naclonal de 14 Vivienda.

b} Formuler las propuestas de aprobacién de provecios ¥

de clorgamiento de calificacién pmv:sianal da 1a3 promocicnes
propias del Instituio Nacional de la Vivienda.

¢} Proponer la aprobacion dé Jos pilegos de cidusulas ad-
miristrativas que han de regir an los coniratos de sjecucion de
lng obras direcias del Instituto Maclonai de la Vivienda.

d) Preparar 45 convocatoriss de Nceitacién de las obras de
Promocién propid ¥ las escrituras o contratoa admlmstratwos &
otorgar con Jos adjwdicatarios.

La Seccién de Promeclén Propia tendra las si-

- Control de Chras.

-8} Fermular ias propue@tas dia pago de }Bs certificuclones

- de obta.

) Preparar Iag pmpuasta.s do apmhaclén de programas de
trabajo, prorrogas, proyectos reformados v adicioneles v demas
incidencias que puedan concurrir en los expedientes,

#) Formulsr las propussias de aprobacién de las Houidacio-
nes y recencicnas de las obras, calificaciom definitiva de lax
construcciones ¥ de’la liberacién de fianzas ¥ rescisién de con-
tratos de las obrss de consiTuccién propia del Orgaaisme. i

2. Parg el deserrolic de lss funciones encomendadas a esia
Saccidn esiard integrada por dos MNegociades: De Contratacién
y det Tramitacién Ecoendmica. -

Art.-12. 1. la Seccitn de Promocién Encomand&da desem-
pefiard ias siguientes funclones:

a} Proponer lot convenios con Eniidades oficiales a las qué
se epromiende la construccién directa de viviendas y edificacio-
nes compliementiarias,

b) Preparar las instrucciones precisas a estas Entidades
para el desarrclio de los encarges.

¢} Formular las propuestas de asprobacidn de proyectos.y
de gtorgamientoc de Ia calificacién provisiensl a las vivieadss
de proteccién oficial de Promocién Directa encomendada.,

d)- Propeoner la aprobacién de los plieges de clAusulas admi-
nisirativas que han de regir en los contrates de ejecucién de
obras da-los expediéntes de Promocién Dirdcta encomendada.

) Redactar lay propuestez de apmbamén de gastos de los
proyectes encomendados,

f} Proponer €] pago de las cernﬁcacwnes de obra derivadag
de estas.promociones.

g} Tramitar las incidencias gue se produzcan en la.s mismas
promociones, relativas a prérroges de obra, programas de traba-
jo ¥ proyectos reformados y adicionales,

h) Fcrmular las propuestas de aprobacién de las liquida-

‘cipnes v recepcionss de obras, de storgamiento de las califica-

clones definitivas y liquidacitén de leos convenios suscrilos con
las Entidedes correspondientes.

_2. .Para el ejerciclo de sus funciones, la Seccién contars
con dos Negodiados: De lhcargcs v de Financiacién,

“Art, 13, 1. La Seccién de Prayectos y Obras tendri las si-
guientes funciones:

d} Elaborar los programas dé necesidades de Ias edificacio-
nes y servicios de Jos grupos de promocidn directa propia ¥y
ericomendada, _

b) Orientar ¥ controlar el desarrclio de los proyectos de
construccién directa del Instijute Nacional de la Vivienda co
encomendads & EAtidades oficialas,

c} Adecuar los proyectos de viviendas, de acuerdn con las
normas dictadas por la Direccién Genersl de Ia. Vivienda, a las
caracteristicas construclives de cada regién, aplicendo Ja mor-
mativa vigente al objeto de implantar criterios raclonalag an los
elementos construntives empleados.

d) Prestar asistencis téenica a las Entidades cclaberadoras
del Institute Naciona! de Ia Vivienda en ef desarrolio de los
proyectos de construccién directa ‘encomendada que les sean
encargadas por esie Orgamsmo o proma\ndas por cHaz direc-
tamente.

81 Controlar los calem!arios de obrs en las construcciones
direcias del Instiluto MNacionel de la Vivienda, fanio proplas
como encomendadas; vigilar ¢l cumplimiento de ios plazes, y
resclver sobre las Incidencias, previa proguesta a la superiori-
dad de las soluciones que deban adoplarse en cads caso, -

f1 Dar asistencig técnica a los Petronatos Provinciales para
in Mejara da la Viviends Bural,

g) Asesorar a ias Entidades” colabomdcras dol Inflitute Na-
cional da la Vivienda én la utilizacién de nievas iecnologias,
normalizacisn de slementos constructives y splicaciones de mé-
todos para iz obtencién de los mejores resuliados con 105 re-
CUrsos economicos disponibles. en cads caso.

2. Pary el desarrclio de las funciones asignadas a esta Sec-
cién estarda integrada por dos Negociados: De Proyectos y de

Art. 14, 1.- La Seccién de Promocion Privada asumira las
funciones sigidentes:

s} La tramitecién de los expedientss de ecaliffcacién pravi-
stons!l y definitiva deo vivisndas de protecelén oficial, cuye ecfor-
ganmiento sea competencia de Ia Direccidn Genersl, asi come de
las incidencias que se planieen én lgs mismos en el tramite
comprendido entre ambas calificacionss y cuye conacimlente na
osw atribuide & las Delegmciones Provinciales.
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b} La tramitaclén ds los expedientes de consiruccion o ad-
quinicién de viviendas Tton desiine & premios de famalia nume-
rosa,
cr lLa tmmitamén de los expedientes de expropiacién forzosa
de terrenos y derechos p favor de promciores de viviendas de
proteccidn oficial.

& La tramitacién de los expe:i.‘.entas de ejecucién suhsidiaria
de obras qus e ordenen por le Direccidn General,

®) Deaarrollar las planes y programes de actuacién elabora-

dos por Ia Direccién General de la Vivienda en orden & la vi-
vienda rural, tramitando los correspondientes expedientes de
subvencidn, assscrande a los Patronatos en la materia ¥ coordl—
- nando sus actuacicnes,

2. Para ol desarrolio de Imz funciones encomendadas a esta
Seccitn se integrard por ires Negociados: De Viviendas Subven-
?‘lonr:ldas ¥y Grupo 1, de Viviendas de Grupe 1l y de Viviends

u -

Art 15 1 La Secciéa de Sup4rvision de Proyectos tendra
" abribuidas las siguientes funciones:

. 8 Actusr como eficins de supervisién de provectos, a efec-
tos de Jo esteblecido en sl artfcuio 302 del Reglamento para la
aplicacidn de ja Ley de Contrsms del Eetado.

b Informar técnicamente las Memorias, proyectos y presu-
puestos gué obren en los sxpedientes.

c)  Examinar e informar los plieges de condiciones técnicas
gue han do reglr las subastas ¥ oencursoes, log proyectos adicio-
nales, revisiones de prectos, sist{tuciones de unidades de obra,

chfa contradictorics, concesién da prérrogas para la termi-
nacién de las obras y demés Incldenclas de carécter técnico que
sa produzcan durdoie su gjecucidn, en todos los expedientes de
promocién directa dé viviendes, Instalaciones y edificios ‘com-
Plementarios y urbanizacitn de Jos miamos,

& Informar lss mcepciones\, tanto provisionales como defi-
m‘h';'i:su ¥ los certiﬂcados de ierminacitm y liguidacién de ies
o

¢ Informar, desde el puato de visia ‘técnlco, cuantes asun-
tos y expedientes determine In Directién General.

2. Para el desarrollo de las funcgones encomendrdas, esta
Secclén estard integrada por ties Nasocladoa Zona, Centro, Zona
Norte ¥ Zongp Sur.

De Is Subdimcclén Gengral de Promocidn de Suels

Art, 16. la Suhdiraccién General de Promocitn de Suelo con-
tara con les unidades algu:antes

1. Servicio de Poligonos

1.1. Secclén de Gastién.
1.2. Seccién de Enajmacmnes

2. Seccldn Técnica.
3. Seccidn de- Mqujglc_ionas. ’

Art, 17. 1L
clones: -

. & Desarrollar los programas de suelo residenciel elaborados
por la Direccién Genaral de la Viviends, proponiendc la Inicia-
¢ién de los expedientes da adquisicitn, ordenacién y urbaniza-
cién de poligonos residenciales.

b} Tremitar log sncargos de pmpa.racién de suelg an poligo-
nos residenciales, |

© Gestlonar y formalizar con los respectives Ayunismientcs
ios Convenios prevics a Ia proparacién de poligonos residencia-
les rocabando su conformidad a los mismos, la colaboracidn en
su desarralic y el compromiso. de hacerse cargo de los viales,
espacios Hbres, ghras R A sendoms de urbanizacién en et momeénto
de su recepcifn.

d} Proponer y tramitar 103 contratos de toda indole que sean
precisos para la prdocion, desarrollc ¥y ensjenacidn de los po-
Hgones, formulando Jas propuestss de gasto ¥ pego. .

e} . Man{ener con el Ingtituto Nacional de Urbanizacién, Co-
mision de Planeamionte y Coordinacion del Arae Metropolitana
de Madrid, Comiglén de Urbanismo y "Servicina Comunes de
BHarcelone y ofroz municipios; Ayuntamienios y demés Qrganos
Urbenisticos, a loa que $ hayar encomsndado sctuaciones en
materin de poligones, lad relaclonss precisas para el buen des-
arrollo de los encargos reaiizados.

1 Controlar ¢ Informar sobre el desarralle de la adgquisicitn,
Plansamionto y urbanizacién de lop poligonos residencieles.

gl  Controlar las inverslones que se realicen y tramitar los

“expedientss de &asgto de loa poligonos encomendados & los 6rge-
nos arbanisticos de:geatitn,

La Seccitn de Gestibn tendré las siguientes fun-

L

h) Redactar y formalizar las actas de recepcién de Ios poli-
gonos residencigles encomendados a entidades urbanisticas.

i' Proponer ios nombramientos- de los Arquitectes encarga-,

das de las poligonos y porsonas de vigilancia de Ios mismos.

il Proponer las autorizaciones pera Is otupacion temporal
de terrenos y demés actos que no sean de enajenacidn.

k} Tramitar tods clase de propuestas de modificaciones, re-
modelacienes, desistimientes, sxclusiones, liberacionss e insia-
lacioes ds sérviclos y obras complementanas en los poligonos
residencialas.

1) Formular las propuestas gue procedan sobre participacio-
nes econdmicas del Instituto Nacional de la Vivienda en cobras

,de infraestructura que afecten a los pcligonos residencinies de

su propiedad.
mi Cualguiera olra funcién gue deba desarrollarse para el

cumplimiente de la misidon confiada a la Subdireccion General,

2. Para el desarralls de sus funciones Ia Seccidn de Gestidn
contara con tres Negociados: Da‘Promc:clén, de Invarsmnas y de
Convenios.

Art, 18. 1. La Seccion de Enajenaciones tendra, utr:.bu.{das las
siguientes funciones:

a) Llevar a caba la vanracibn de los {ervenocs y poligonos re-
sidenciales propiedad del Ingtitute Nacional do la Vivienda.

by Reslizar los estudios econdémices y flnancieros gue se lo
sncomienden en materla de repercusién de valor del suelo, afec-
cién comercial, estudics de mercada, coeficientes de situacion y
cualquier ofra circunstancia que se estlme pertinente.

¢ Proponer y llevar & efacto las enajenaciones de parcelas
perteneciontes a terrenos y paligonos residenciales, fijando las
condiciones, t&nto jurldicas como econémices, en que s¢ han de
llevar & caha, convarando ¥ tramitando al efecto las hclmmones
y adiudicaclones procedentes.

d} Preparar las escrituras o documentos en que se formali-
cen tales enmjenscignes, de acugrde con las disposiciorfes vigen-
tes en le materia. -

Formalizar las propueatas de adscripcién de térrenos v
parcelaa de poligonos residenciales para 1a ejecucién de los pro-
gramas de construccién directa,

1 Llevar a caho las cosiones de viales y servicios de los po-
ligonos residenclales y grupos de viviendas promavides por el
Instituto Necionel da 1a Viviends, preparando la documentac&én
necesaria pare st formalizacian.

g} Proponer, tramiiar y formalizer las permutss, reversio-
nos, conceslones ndministrativas, constitucién de servidumbres
y demds-derechds reales y toda clase de sctos jurfdicos de ena-
jenacion de los ferrencs propledad del Instituto Necional de la
Viviends, dando cuenta de sllos g la Subdireccién Geaeral de

. Administracién a los efectos oportunos,

B} Vigllar el cumplimiontio de los plazos de edificacién se-
fialados en los documentos de cesién, proponlendo su rescision,
o las resoluciones que procadan en st casa.

2 Parm el elercicic E’a stis funciones Ia-Seccidn de Enajena-
cicnes- estard integrada por “tres Negociados: De Valoracicnes,
de Adjudicaciones y de Ceslones. '

Art. 19, 1. La Secclon Técnica tendra Ias sigujentes fun-

ciones:

a) Informar los proyectas de delimitacion, estudws previos
y propusstas de actueclén, expropiacién, plasnes parciales de
ordenacién y proyectos de.uxban.tzac&én de los poligones rvesi-
denciales encomendados a los érgancs urbanisticos antss de pro-
ceder a su aprobacién.

B Informar toda clase de propuestas de modificaclones, re-
modelaciones, exclusiones, - libereciones, reversionses, permnutas
¥ servicios & instalar en terrenoa propieded del Instituto Macio-
nal de lg Vivienda,

.¢) Preparar los planos parcelarios ¥ fichas de caracteristicas.

parse la enajenacidon de parcelsas,. cesién de viales y espucics
libres. .

dl Redactar las ocrdensnpzes de edlficackin que bayan ds sor
splicadas ep los poligonos residenciales y terrencs que hayan
de ser enajenados. .

8} Infermar sobre la aptitud de tos terrencs yue SeR 1ecesa-
rio adquirir para las construccicnes directas del Instituto Nucm
nal da la Vivienda,

f) Informur las peticiones de cesién de forropos y dehmnar
los que se destinep a las propms construcciones directas del
Organismo.-

g Informar, en su cas0, les proyectos de viviendas y edifi-
caciones complementarias a construlr en los poifgonos residen-
ciales y terrenos prepledad del Instituto Naclonal de la Vivien-
da,’ desde el punio de vista de su sdecuacién sl plancemiento.

UL ]

T
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hy Vigilar lag construcciones de viviendas y edificios com-
plementsrios en poligones residenciales, con al fin de que se
cumplan les previsiones ¥y hormsas conteénidas en los proyectos
aprobados, proponlandaq laa resclucionas gue procedan en caso
de incumplimianta. ’

Conssrvar en ¢l debide estado de policla los poligonos re-
sxdenc:aies. asf come'los servicios de gue estén dotados hasta.
gue se lleve a efecte su cesidén. :

‘i1 Proponer las obrag de reparacién y complemeniatias ‘de
urbanizacién que sean precisss, antes de procedsr & Is venta,
y previas & la entrega de viales s los Municipios, vigilando su
realizacion, excepto en Tos casos de reparacién conju.nta de adi-
ficios ¥ urbanizaclén. N

ki Jnformar los levantamienios topograficos de los poligo-
nos y otros torrenos propiodad del Instituto, y el amcjonamianto
de lgs parcelas de los mismos, controlando el desarrollo de estos
trabajos hasta su terminacldn,

2. Para el desarrolo de sus funciones la Seccién Técnica
contars con krea Megocisdeos: De Planeamiento, da Terrencs v
c¢e Urkanizaciones, .

Avt, 20, 1. La Seccidén de Adquisiciones tendyd las compe-
tencias siguientes:

al
compraventa, donacidm y permuta de terrenos con destino a
tas construcciones directas def Instituto Nacional de 1a Vivienda.

b} Iniciar y tramitar loa expedientea de expropiacién do los
terronos gue sean precisos para la finalidad citada en al pérrafe
anterior, redactande les normes legslos procedentes. ¥

) Formular las cerrespondientes propuestas de gesto y pago.

d} Preparar Jas escrituraz o documentos en que se formali-
con tales adquisicionas y expropiticiones.

‘81 Formalizar los encargos de irsbajos da dslimitacion v
amcjorsmienic, v de estudics geotécnicos de los terrencs que
se adquieran, redaciande y tramitendo las 'wmspandlant.es
propuesies de gasto ¥ page.

f) Formalizar la inscripcién en e} Regisire de Ia Propledad
de los titulos de dominis de los terrenos propledad del Instituto
Neciona} de is Vivienda y cuidar da la conservacién de los
mismos,

g} Formalizar las &grupaciones de fincas gue puedarn cons-
tituir unidad registral y su posterior inscripeidn.,

h} Maniener actuelizada la relacidén de parcelss y terrenos
propiedad del Institute Nacicaal de Ia Vivienda.

2. La Seccién de Adjudicaclones conjaré, para el ejarciéio
de sus funcignes, con doa Nagocladua De Adguisicidn Directa y
de Expropiaciones. :

De Is Subdireccién General de Admigistraciin

Art, 23, “La Subdireccitn General de Administracion cotistard
de las siguientes unidades: .

1. Bervicio de Enajenacién de Edificios,

1.1 Seccién de Patrimonlo.
1.2. Beccién de Promuocion de Ventas.

2. Seccién da Administracién.
3. Seccidn de Conservacin.
4. Seccidn de Promotores.

Art. 22, 1. Se atribuyen a ls Seccidn de Patrimenic la.s fun-
ciones que a continuacidn se indican:

a) Formar y mantener al dis el inventario de los bienes ¥
derechos gue integran el patrimonio del Instituto Nacicnel de
la Vivienda.

b} Conservar y custodiar los iiulos de dominio inscritos on
el Regisirop de la Propledad.

¢} Formelizar las declarsciones de obra nueva y divisién
material de les grupevs de viviendas propiedad del Institute
Macional de la Vivisnda, gesticnando fa correspondiente nscrip-
cién registral de las escrituras pablicas,

2. Parp ol desarrclle de las funciones encomendadas, esta
Seccion se Integraré on dos Negoclados: Inventarie y de Titula-
cicnas,

Are, 23. 1. ls Secclén de Pmmoclén da Ventas tendri las
siguienies funciones:

al Propener, previos los 'estudios econdmicos pertinentes,
los precios de venta, acceso diferido a la propleded y arrenda-
miente o ceslon, ¥ Ias cuotas complemontarias de las viviendas,

locales comerciales y edtficios propisdad del Institute Nacional
dec la Vivienda.

Iniciar ¥y {ramitar los expedientes de adqmslcmn por .

b Elabarar, proponer ¥ cuidar del exacté cumplimiento de
ias normas para ip adjudtcacién des lag viviendas, locales comer-
ciales y adificios a que se hace refersncia en el apartado en-
terior. :

¢} Proparar y tramitar 1a formalizacion de iss escrituras pi-
blicas de transmisidn de la propiedad de viviendes, locales co-
merciulas v cdificaciones complemsniarias. )

@) Preparsr y iramiier el otorgamienic dé lag escrituras pu-
blices de donacion de viviendas concedidas come premios da
familins numerosas.

g} Preparar y tramitar los convenins para la cesién de las .
.construectones escolares, edificios religjosos ¥ demdés edifica-
ciones compiementariasg, '

£} Remitir loa contratos y @scrituras, una vez formalizadoes
a la Seccidn de Promotorss, cuande se hubiese concertado el
pago diferido, y comunicar igusimenis aguellos otorgamisntoa
a ia Seccién da Patrimonio, & efectss de su bajg en sl inventaris
de las propiedades del Institute Nacional de la Vivienda.

g) Promover la venta de viviendas sn grupos cedidos en
régirnen de arrendarniento o accese diferide m ls propledad.

2. Parg el desarrclle de sus funciones, la Ssccién constara
de ires Negoclados: De Estudios Econdmicos, Negociado Primero
de Enajenacion de EdiMHcios y Nagociada Sagundo de Enajena-
cién de Edificlos.

Art. 24. 1. Serdn funciones de la Seccidn de Administracién
ias gque a continuacidén se relacionan:

a} Practicar ias liguidaciones previas al ctorgamiento de las
escrituras de venis de viviendas y iocales comerciales,

b} Elaborar loz contratos ds arrendamisntic o cesidn, venta
¥ acceso difertds a la propledad de las viviendas ¥ locales co-
mercigles propiedad del Insiitute Macional de la Vivianda,

i cl: Tramitar las autorizectones para la subrogaciin o camblo
de titularidad de las viviendas y locales comgrcisies propiedad
dei Instituto Nacional de 1a Vivienda.

d} Preparar y comprobar loz dalos necesarios para in con-
focrién de recibos, liside cobratorias, relaciones de cargo a loa
Administradores y cuantos documentas sean necesarics para
recaudar los créditos gua resulien a favor de} Instituto Nacional
de la Viviends, por reatas de sus bienss ¢ procics splazados en
1o contratos de vonte o accese diferido a la propiedad. :

a8} Recaudar, tanto por el procedimientic ordinaric, como por
el da apremio, los créditos a que se reflers el apartedo anterior,
realizando ias liqguidacion®s gque procedan y expidiendo, en su
caso, Iss corrsspondientea coriificaclones de descubisrto,

## Cuidar la’'debida rendicién de ias cuentas de recaudacién
a que e refiere o} apartado anterlor.

g} Culdar de! buan use y vigilar ei desmm de las propieda-
des immobiliarias del Institute Naciomel de la Vivienda, me-
diante is adopeidn de las medidas previsies en la legisiacion.

h} Tremitar y, en su caso, indcisr los expedientes de
desshucic adminisirative contra los titulares u wocupanies de
viviendas, locales comerciales y edificaciones complementarias
propiedad del Instituto Nacional de la Vivienda, de acuerde con
I ieglslacién vigante,

‘Promover, oriantar y v:g:lar el funcicnamientc de iaa
Comuntdades de Propieterics o Juntss Administrativaes en gra-
pos propiedad del Instituto Nacicnal de ia Vivienda, dando las
normas reguladuras de su origanizacion y actuaciém.

! Proponer, a8 traveg de la Secretaria General, el nombra-
miento, traslade y cese de los Administradores provincialea y
de grupos, Inspectores, Vigilantes, Porteros y damdAs personsl
afectc a la vigilancia, conservacién y administrecién de los gru-
pos proptedad def Inatituto. Nacional de la Vivienda.

k) Tramitar los expediéntes relativos a la canstituciéon, mo-
dificacién y cancelacién de fienzas gue hayan de exigirse al per-
sonal de admimstracidn para s seguridad de los fondos propis-
dad del Instituto Nacional de ia Vivienda que administren y
cuatodien, .

B Qrientar y vigilar, en la materia de su competencia, tanto

2 loa Administradores de las propiedades del Instituto Nacional

v de la Vivienda, como al resto del personal al servicic de Jas
MI1EMAs,

m} Elahorar y tremitar los convenios de cesidn a los Ayunta-
misntos de la administracién de los grupos de alciamisntos pro-
vipionales, vigilande el buen uso y adecuado destine do los
mismaos, fiscalizandc ias cuentas que las Corporaciones rindan,
preponiendo la autorizactén de log gastos formulados por agué-
Has, 8 inspeccignando y controlando el fondo de reserva destl-
nada al mantenimients y conservecién del grupe.

n) Aplicar ef régimen legal de uso, comgervacién y aprove-
chamlento de las viviendas pmpledad dei Institute Macional de

Ia Vw;enda
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o) Entonder en todo.lo referente n Ia distribucion y adju- |

dicacién de viviendas promovidas'directaments, |

p} ‘Tramitar las solicitudes y propuestas para la aplicacion
de log bBeneficios oforgado# por la legislaclén vigente a los fi-
tulares de familiz numerosa en orden a las condicianes de cesidn
de las viviendas.

2. La Seetitn de Adm!nlatmcibn comprenderd ires Negocia-
dos: Primero de Recaudacion, Segundo de Recsudacion y de
Asuntos Varlos,

Art. 5. Se atribuyen a la Seccidén de Conservacién las fun-
cviones que a continuacion se indlcan: N

a) Cuidar de la conservatién y, en ai caso, de la reparacién
ds loa grupos de viviendes propieded del Instituto Nacionsl de ls
Vivienda, mediants la realizacitn de Iss obras que se precisen,
tramitando las propuestas y sutorizaciones pertinentes, asf como
ioz expedientes de contratacion para el cumphmwnts de esta
finalidad.

b) Exeminar y tramitar las cuentas, certlficaciones de obra
¥ Justificantes de gasto que rindan las Delegaciones Provinciales
por ls realizacidn de obrag de conservaciin y reparacidn.

¢} Tramiter y proponer la aprobacidn de las consignuclones

_anuales a las Delegaciones Provinciales para atender a los gastos
de sxplotacion, adminisiracidn y obras menores de conservacién
de los grupos propledad del Institutn Nacional de la Viviends,
Hbrando periddicamente log idiportes necesartos para dichas aten-
viones, examinando las cuentas correspondientes, proponiendo
su aprobactén, ¢ procediendo & su develucién con indicacién de
los veparos observados.

d} Determinar los gastes que ss produzcan en los grupos
de viviendas propiedad del Instituto Macionel de la Vivienda
qus hayan do satisfacer los beneficlarios, dando cuenta de los
mismos & a Seccién de Administracién para que proceda s sy
facturacién ¥ cobro.

e} Tramitar lae propuesiss y examingr laa cuentes gue rinda
ls Seccitn de Obras del Institute Nacional de la Vivienda por
los trabajos de conservacién gue se Je encomienden.

f} Orientsr, vigilabdo su actuacion, en 1 materia de su
compeiencla, al perscnal de sdminjetracién y conservacidn de
las fincas propiedad del Instituto Nacional de la Vivienda.

g! Cualquiere otra que se is conffa en relacién com la con-
servecitn y mantenimisnto de los inmuehies propledad del Ing-
tituto Nswlonal de ls Vivienda.

2. La tmmlta.cién de los asuntos relacionados con las funcio-
nes atribufdas & la Seccion de Conservacion se verificard a través
de dos Negociados: de Reparacicnes ¥ de Control de Gastos.

Art. 20. 1. A la Secclén de Promotores sa atribuyen los si-

guientes cometidos y funciones:

w) Elaborar las liguidacionas para remtegm de beneficios aco-
" némicos directes concedidos por sl Instituto Nacional de la Vi-

vienda a los promotores, al amparo de fa legislacién de viviendas
de proteccién oficial.
* b} Recaudar, tante por el procedimiento ordinario como por
el de epremia, las cantidades que s adeuden gl Instituto Ne-
cicnei de ta Vivienda, en concepto de reintegra de los beneticios
scondmicos directos concedidos a los promotores.

¢) Recaudar, por los mismes procedimientos, las cantidades
que hublesen sido aplazades de los preclos de las viviendas, lo-
cales comertidlss, edificaciones complementarias, parcelas de
poligonos ¥ terrenos en general, soejenados por ef Instituto Na-
cional de la Vivienda.

d) Tramitsr las cancelaciones da Ias hipotacas coacedidas a
favor del Instituto Naclonal de la Vivienda en garaniia de los
beneficlos concedidos o preclos aplezados pactados, asi como las
modificacionss que procedan en sqguéllas con posterieridad a la
calificacién definiiiva de los expedientes. .

o} Tramitar los expedientss pars la distribucion de la res-
ponsabilided Mipotecaris en Jos casos de diviaién horizontal de
h;ﬂ\;ablps hipotecados & favor dal Instituto Maclonal de Ja Vi-
viende,

£} Tramiter los sxpedientes de desahucio administratlve in-
coades & instancie de los promotores de viviendas de protoocidn
ofivial, que tengan reconocida esta facultad,

g) Tramitar las descalificaciones y desvinculaciones de vi-
viendas de proteccidn oficial, cunndo fussen procedentes.

h} Aplicar el régimen legal de wse, conservacidn y aprove-
chamiento & las viviendas de proteccién oficial no construidas
directamente por el Institutc Necional de Ia Vivienda en las
materias que oo estén aspecificamente siribuidas a la Direcclon
Genoral de la Vivlends o & las Delagscionas Provinclales del De-
‘partamento.

f) Cuslquier otra funcién que, en relacién con su competen-
cis, 5e te encomienda.

2. Esta Seccidn comprenders tres Negociados: de Reinfegro
de Créditos, de Modificaciones Hipolecarian y de Uso.

. Da la Asesoria Jurfdica

Art. 22, Lin Asesorfa Juridics, con las funciones que le estan
atribuidas por las disposiclones vigentes, estard constitulda por
una unidad admlnistraiiva, a cargo de furicionsrios del Cuerpo
de Abogados del Estado, que podrédn estar auxiliados por los
funcionarios del Instituio Nacmna] de la Vivienda que fiie la
Direccién General.

De la Intervencién Delegada y -brlcina de Contabilidag

Art. 28. La Intervencita Delegnda y Oficina de Contabilidad
constars de las siguientes unidedes; -

1. Seccidn Fiscal.
2. Seccién de Contabili(.iad.

Art. 28. 1. La Seccidn Fiscal gsumirg las fuocienes sigelen-
tas: .

a) La fiscalizacidn previa de iaz obligaciones ¥ gastos gue
no sean de la competencia de ia Intervencién General de lu Ad-
ministracion del Estado,

b) La comprobacidn y fiscalizacidn de lag liguidaciones fue
se practiguen para fitar las anuslidades de amortizacién por

cada vivienda o, cuando asi proceds; la renta mensual, en les -

grupos de viviendas propledad de] Instituto Nacional de la Vi-
vienda.

¢} La comprobacion v fiscallzacion de néminas y documsntios
en que z¢ reflejé algunn obligacién del Instituto para su efecti-
vidad inmediata.

d} El examen de todos los expadientes ¥ documentos en gue
se reconazca o liguide algin derecho a favor del Organismo,
inrluidas las liquidacionss parg al raintegro de beneficios cun-
cedidos.

o) Informe de las propuestas schre devolucion de flanzas,
cuslquiers que ses su importe y 1a razén de su constitiucion.

1} Reaslizar la intervencitén de la inversién de las cantidedes
libradas, mediante 2} examen de los documentos justificativos y
ds los pagos y la comprabacién material de 1s recepciém de loy
objetos adquiridos, de las ohras reallzadas, de los servicios pres-
tados, cuande, estando regiamentariamente prevista, no sea ne-
cosario para ofectuaria conoclmientos técnicos.

g1 Representar al Intorventor gensra! de la Administracion
del Estado en todas las Junias de subastas ¥ concursos.

h) Intervenir los talones u 4drdenes de pago de transferencia
que se expidan conira las cuentas corrlentes del Grganismo,

i) Asistir & los arqueos ordinarios gue se celsbren y promo-
ver, cuando se considers procedente, la oe]ehracx(m de otres de
caracter extracrdinario.

j} Colaberar en 1a formackén del anteproyacto del presupues-
te general del lustituto Macionnl ds la Vivienda.

k} Redactar e informar todos los auplementos de crédito y
créditos extraordinarios que s& saliciten por el Organismo, asi
como las diverses paticiones de consignacion de forxlos con cargoe
a las subvenciones gue se otorguen con aplicacion s los créditos
de los Presupuestos Generales det Estado,

I3 Examinar y fiscalizar, proponiendo szu censura o aproba-
cién, las cuentas que hayan de rendir los cuentadantes del Insti-
tuto Nacional de 1a Vivienda.

- 8. Las funciones de la Seccidn Fiscal se distribuirdm entre tres

Negociados: de Transmisiones Patrimoniales, de Fiscalizacién de
Viviendas Subvencionadas y de Examen de Cuentas.

Art. 30. 1. La Seccidn de Contabilidad tendrd e su cargo
las siguientes funciones:

a) Sentar en los correspondientes lfbres de contabilldad, prin-
cipad y auxiliar, laz operaciones de cardcter scondmice que re-
pressnten sl reconocimiento o efectivided de un derecho o una

-obligacién del Organismo,

b) Proponer y tramitar las peticiones de mandamienics de
pago, que la Direccidn General del Tesore y Presupuestus o las

‘Delegaciones de Haclende hayan de expedir, para saetisfacer las

ohligaciones debidamente aprobadas a carxa del Instituto Na-
clonal de i Viviends.

c) Preparar las natas de sefialamiento de pago para squellos
relaiivos al persunsl, material ¥ gastos diversos que hayen de ha-
cerse directsmenta por la Caja del Instituto Nacionel de la Vi-
viends,
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& HReguerir a los porceptores de mandamientos de page «a
justtficars la oportuna rendicién de cuentas dentro de ios plazos
reglamentarios, proponiendo =n su ceso la iniciacidn del opor-
tuno expedients de reintegro.

&) Preparar s readicién de Ias cuentas gue haya de efec-
tuar el Organismnd.auténomo da acuerde con lo establecide en
los artfculos 70 y siguientes de I Loy de 28 de diciembre de i858,
de Régimien Juridico de lzs Entidades Eststales Auténomas,

f} El control, registro ¥ trémite de laa certlficaclones de
deacubiertc que sxpidan las diversas unidades del Organismo, &
tin de imicisr orlafmoe_dimiento de mpremic reguladd por el Re-
glamento Genersi de Recaudecion, para hecer efectivos los cré-
ditos de tode indole del Inst.ituto Naclonal de la Vivienda.

2. La Seccifn de Contabilided estarda compuesta de dos Ne-
gociedos: de Conts‘bilidad Presupuestaris ¥ de Ordenacién des
Pagos .

Art. 31. Para el desempefic de las funciones asignadas a esta
unidad, ol Interventor "delegade esiard auxiltado por personal
adscrito a la Zntarvmclén Duiegada o mediante la colaboracion
del que tenga a su carge funclones administrativas, sl blen en
este dltimo caso, en las materiss de Ia mmpetmcia de dicha
Intervencién, debera cumplir wus mstmcciones y darle cuenta de
su cometida.

De la Seccidn do Cowdinaclﬁn de Is Direcclén General

Art. 32. Dependiente de le Direccidn General, existira una
unided mdministratlva con nivel organico de Seccidn y fun-
ciones de coordinacitdn entre las distintas unidades dal Organis-
me y las de éste con las de la Direccisn General de la Vivienda,
en aquollos asuntos gue sapecificaments 1s sean sncomendados
per el Director gemersl, A tales efactos, sdemds cuidari de la
celabracién ds Juntaa y Reuniones qué heya do pnas;dlr el Di-
rector general.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogada la Orden de 7 de octubre de 1868, sobre or-
ganizacion del Inatituto Nacional de 1a Vivienda.

Lo que participe & V. I. para au conocimienw ¥ efectos
Dios guerde a V. L
“Madrid, 28 de abril de 1874

RODRIGUEZ MIGUEL

Tmo. Sr. Director general del Instituto Nacional de la Vivienda.
- : t.
: [}

RESOLUCION de la Direccidn-Gerencla del Insti-
tuie Nacional de Urbanizacidn por ia que so dele-
gan atribuciones en los Jefes de-Sarvicio y en los
- Directores de Secior del Organismo y en loz Dele-
gados provinciales del Minlsterio de o Vivienda,

A fin de conseguir una mayor agllidad v eficacis en la ire-
mitacién y resolucién de los agunios competencia de esie Ins-
tituto Nacicnal de Urbanizecitn, & ls par gue un msjor Iun-
cionamiento de los Servicies que lo Integran, en uso de la
suterizacién concedida en of aritfeuln 28 de su Reglamento, apre-
bade por Decreto 237/1960, de ‘11 d¢ fabrers, ¥y modificida par-
cialmente por Decreto 3421/1972, de 14 de diciembre, habida
cuenta de lo dispussto en sl articulo ¢ del Reglaménto Orgé-
nico de las Delegaciones Provinciales y Especiales del Ministe-
rio de la Viviends, con la conformidad del excelentisimo sefior
Minisiro del Departamente, esta Direccidn-Gersncle ha tenide
por conveniente delegar en los Jofes de Servicio v Birsctores
de Sector de. este Instltuto, asl como en los Delegados de este
Ministerlo, Ias stribuciones -siguiantes:

1.* En el Secreiario general;

a) La ordenacién-de los gasios hacie in clfra de 500.000 pe-
seias ¥ la de los pagod sin limitacién de cuentia.

b} La aprobacién de néminas pars la percepcién de sueldos
¥ retribuciones ordinarias y extraordinarias del perscnal, asf
comio la de cuentas «sn firme. o «a tustificars

¢} La remision de aciunciones y axpediontes a la Interven«
cidn General de ls Adwministracidn del Estads para su fiscaliza-
cién y la solicitud de representantes pare Is Intervencidn de
la inversién de cantidades,

@) La elecucién de los tramites do informacién phblica ¥
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audiencia de liz Corperactones afectadas por Ios oxpedientes

gue se¢ tramiten.

e} La sprobacién de los pliegos de clausulas admintsirati-
vas patticulares gue, conforme & modelo fipe, heyan de_regir
en las submsias, concursos-subesias, concurses ¥ contraieciones

- direcias.

fi La ejecucitn de los tramites preparatorios de lus oxpe-
dientes de contratacion, la convocatoria de subastas, concursos-
subastas y confursos gué se celsbren para la contratacién ds
obras, suminisirgs y servicios y la pregidencia de las Masas de
contratacién que hayan de constituirse al efecio.

g} La devolucién de las fianzes constliuides por razdén de
subastas, copcurses-gubestas y concursos convorados por el Or-
ganismo, :

h! La recepcién de los suministrog ai Organismo y la de
los servicios proplos de la Secretarfs General

i} El otorgamisnto de los contratos de obras, servicios v su-
ministros.

i} Las incidencias y frémites en relacién comn ics asuntos pro-
pios de le compstencia de is Secretaria General! que no supen-
gan resclucidn de la Direccion-Gereancie. .

24 En e} Director Téenico:

&) La aprebscion de laz actes d= replanseo de ohras gue
no den Iugar & adicicnales o reformados, -

b) La aprobacién de las acta? de pracios contradictmms
gue no den lugar a adicionales ¢ reformados.

) La aprobacién de las liqu!dacionss de obra gue no den
lugar a adicionales,

d) La aprobacién de los pliegos de prescnpcmnes téenices
gue hayan de regir en los concursos ¥ conirataciones directas
de los gervicios gue correspondan a asuntos propics de la Di-
reccion Tacnica.

e} La recepcidn de los servicics de competsncia de la Di-

raccién Técnica.

f} Las incidencias y trdmites en relewiéu con los asuntos
propios de le Competesncia de.la Direccién Técnica que no su-
pongan resolucion de la Direccién-Gersncia,

3.* En el Jefe dal Servicio del Suelo:

a) La aceptacidn o desestimacidn, coniorme al préyecio de
expropiacion aprohade o & Ia valoraciGn acordada por la Di-
reccion-Gerencia, de las hojee de apreclo formuladas por los
propietarios afeciados cuande la exproplaclén se tramlis pot la
Ley de Expropiactén Forzosa.

by La formalizecién, conforme al proyecto de expropiacidn
aprobado o & la valoracitn acordada por s Direccién-Gerencia,
de las hojas de aprecic gque formule el Instituto Nacionel de
Urbanizacién en ol caso en que se rechacen las présentedas
por los propietarios afectados,

¢} El otorgamisntc de los contratos de adquisicién de par-
celas ¥ In formalizacién de opciones de compra o de actas de
avanencia de terrengs, conforme a la valorseién acordada por
ta Direccidn-Gerencia. ]

d) La aprobacién de log pliegos de prescripclones técnicas
gue hayvan de regir en log concursos y contrataclionss directas
de los servicits que correspondan a asunics ds st competencia.

8) La recepcién de los servictos de su cempetencia.

f1 La aprobacién do Ios expedientes de titularidad de los
bienes y derechos comprendidos en las adguisiciones de suelc
que realice el CUrganismo por cualquier sistems, conforme a
la valoracitn aprobada para unes y otroz en el oporfuno exps-
diente de garto.

g} Las incidencias y {rdmites -en relscién con los asuutos
propios de! Servicic que no supongan reeolucidn de la Direc.
cidn-Gerencla,

i* En el Jofe del Servicio de Enajenaciones:

a} La adjudicacién de percelss, conforme al precio y bases
aprobadod por el Consejo de Administracién,

‘b La sprobasién de los préyestos o documentos iécnices
para la edificacién dp las parcelas adjudicadas y is sutoriza-
clén de las obras correspondientes.

©) Ls anulecion de adjudicaciones provisionales.

d} la sutorizacién de permutas de parcelas adjudicadas
dentro de un mismo poligono o actuscién,

e) La autorlzacidn parg constitutir hipstecag scbre las par-
celas snajenddas.

fi 1a exacclén de responsabflidades, dafios y perfuicios en
que puedan incurrir loa adiudicatarios de las parcelas por in-
cumplimiento de las prescripcisnes propias de la adjudicacién.

g La aprohacidn de loa pliexes de prescripciones técnicas
que hayan de regir an las sulmsiag, -concursos-subastas, concur-
s08 ¥y contrataciones directas para In enafenacién o aprovecha-



