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«BOE» nim. 263, de 02 de noviembre de 2022
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TEXTO CONSOLIDADO
Ultima modificacion: 31 de enero de 2024

La Instruccion de contabilidad para las entidades que integran el sistema de la Seguridad
Social, aprobada por Resolucion de 3 de julio de 2014 de la Intervencion General de la
Seguridad Social, recoge en su titulo V, denominado operatoria contable una regulacion del
procedimiento general que se debe seguir para la contabilizacion de la gestion del
presupuesto de gastos y de ingresos, las operaciones de cierre del ejercicio y las
operaciones de rectificacion.

En el citado titulo, se recogen instrucciones relacionadas con la contabilizacion de la
gestion de los créditos del presupuesto de gastos (apertura, modificacion de los créditos
iniciales y disponibilidad de créditos), de la ejecuciéon del presupuesto de gastos, con el
conjunto de fases de ejecucion presupuestarias y de las operaciones relativas a obligaciones
de ejercicios cerrados. En términos equivalentes, se recogen las reglas aplicables a la
contabilizacion de la gestion del presupuesto de ingresos (apertura y actualizacion de las
previsiones iniciales), de las distintas fases de ejecucion del presupuesto de ingresos y de
las operaciones de relativas a derechos de ejercicios cerrados.

Asimismo, se regulan las instrucciones para el cierre contable, como las relativas a la
clasificacion correcta de cuentas, a las operaciones relacionadas con la aplicacién del
principio contable de devengo, a las correcciones valorativas como amortizaciones y
deterioros de valor y las actuaciones para la regularizacion de resultados. Por ultimo, se
recogen los procedimientos contables especificos ante supuestos de errores cometidos en el
registro de operaciones de naturaleza presupuestaria, no presupuestaria y patrimonial.

Sin embargo, dicho titulo V carece, por un lado, de instrucciones contables relativas a
otros aspectos que se encuentran regulados en otras resoluciones aprobadas por este
Centro Directivo en materia contable, como son los procedimientos especiales de pago que
conforman el fondo de maniobra y los pagos a justificar, asi como de reglas que regulen
procedimientos especificos para el registro contable en funcion del tipo de gasto (personal,
prestaciones, gastos corrientes en bienes y servicios, etc.) que no se encuentran
expresamente regulados en el ambito de las entidades que integran el sistema de la
Seguridad Social, debiendo aplicar como norma supletoria la Instruccion de operatoria
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contable a seguir en la ejecucion de gasto del Estado, aprobada por Orden de 1 de febrero
de 1996 del entonces Ministerio de Economia y Hacienda.

Por todo ello, para resolver la carencia regulatoria existente en dicho ambito y, asimismo,
mejorar la organizacion y estructura normativa de las instrucciones contables aplicables a las
entidades que integran el sistema de la Seguridad Social, se hace preciso dictar por parte de
esta Intervencién General de la Seguridad Social, una resolucién que disponga:

Primero.

La aprobacién de una nueva instruccién que integre el conjunto de la operatoria contable
a seguir por las entidades que integran el sistema de la Seguridad Social, recogiendo el
contenido del citado titulo V de la actual Instruccion de contabilidad, junto con otros aspectos
gue hasta ahora no estaban contemplados en la misma, sino en otras resoluciones
aprobadas por este Centro Directivo (fondo de maniobra y pagos a justificar) que se integran
en la nueva instruccién. Asimismo, la nueva instruccién incorpora reglas especificas para
regular diferentes procedimientos contables en funcion del tipo de gasto que se va a
contabilizar.

Para ello, se ha tomado como referencia la estructura y el contenido recogido en la
Instruccién de operatoria contable a seguir en la ejecucion de gasto del Estado, con las
precisas adaptaciones al ambito de las entidades de la Seguridad Social.

Segundo.

La modificacién de la Resolucién de 3 de julio de 2014, de la Intervencién General de la
Seguridad Social, por la que se aprueba la Instruccién de contabilidad para las entidades
gue integran el sistema de la Seguridad Social para, en primer lugar, suprimir el citado titulo
V sobre operatoria contable, cuyo contenido pasa a integrarse en la Instruccién de operatoria
contable y, en segundo lugar, efectuar modificaciones en algunas disposiciones dirigidas a
incluir en esta resolucion aspectos relacionados con la elaboraciéon de los documentos
contables y con los libros de contabilidad del fondo de maniobra y pagos a justificar. De esta
forma la actual Instruccion de contabilidad se desprende de las reglas que determinan la
operatoria contable y pasa a regular exclusivamente aquellas propias de la gestion contable,
considerada esta como el conjunto de elementos y actuaciones que permiten el registro
contable de las operaciones econdémicas de la Seguridad Social que se enmarcan dentro del
Sistema de Informacién Contable de la Seguridad Social, tales como documentos, tramites,
anotaciones y libros contables.

Esta circunstancia, unida a la necesidad de evitar posibles confusiones terminoldgicas,
hace conveniente modificar el titulo de la Instruccion de contabilidad, la cual, pasa a
denominarse Instruccion de gestion contable para las entidades que integran el sistema de la
Seguridad Social.

Finalmente, la hasta ahora denominada Instruccién de contabilidad, también es objeto de
modificacion para adaptar una serie de reglas de su titulo preliminar al contenido recogido en
el Real Decreto 1077/2021, de 7 de diciembre, por el que se regulan los principios generales
y la organizacién del Sistema de Informacién Contable de la Seguridad Social.

Esta Resolucién consta de dos articulos, una disposicion derogatoria, una disposicion
final, y dos anexos.

De acuerdo con lo anterior, y en orden a las competencias directivas y gestoras de la
contabilidad publica en el &mbito de las entidades que integran el sistema de la Seguridad
Social, que otorga el articulo 125.3 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria a la Intervencién General de la Seguridad Social, dispone:

Articulo primero. Aprobacion de la Instruccion de operatoria contable para las entidades
que integran el sistema de la Seguridad Social.

Se aprueba la Instrucciébn de operatoria contable que figura en el anexo | de esta
Resolucién, cuyas normas seran de aplicacion a las entidades que integran el sistema de la
Seguridad Social.
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Articulo segundo. Modificacion de la Resolucion de 3 de julio de 2014, de la Intervencion
General de la Seguridad Social, por la que se aprueba la Instruccién de contabilidad para las
entidades que integran el sistema de la Seguridad Social.

La Resolucion de 3 de julio de 2014, de la Intervencion General de la Seguridad Social,
por la que se aprueba la Instruccién de contabilidad para las entidades que integran el
sistema de la Seguridad Social, queda modificada como sigue:

Uno. Cambio de denominacién de la Instruccién de contabilidad para las entidades que
integran el sistema de la Seguridad Social.

La Instruccién de contabilidad para las entidades que integran el sistema de la Seguridad
Social pasa a denominarse «Instruccién de gestidon contable para las entidades que integran
el sistema de la Seguridad Social».

Dos. La regla 1, «Objeto», queda redactada de la siguiente manera:

«1. La presente Instruccidn tiene por objeto la regulacion de la gestién contable de
la actividad econdmico-financiera de las entidades que integran el sistema de la
Seguridad Social.

2. A los efectos de esta Instruccion se considera gestién contable el conjunto de
elementos y actuaciones que permiten el registro contable de operaciones
econOmicas de las citadas entidades, y que se enmarcan dentro del Sistema de
Informacién Contable de la Seguridad Social, tales como documentos, tramites,
anotaciones y libros contables.»

Tres. La regla 2, «Ambito de aplicacion», queda redactada de la siguiente manera:

«La presente instruccién serd de aplicacion a las entidades que integran el
sistema de la Seguridad Social, que comprenden, a los efectos de esta instruccion, las
entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social y las mutuas
colaboradoras con la Seguridad Social, en su funcién publica de colaboracién en la
gestién de la Seguridad Social, asi como sus centros mancomunados.

Las referencias que, en adelante, se hagan en esta instruccion a las mutuas
colaboradoras con la Seguridad Social se entenderdn hechas igualmente a sus
centros mancomunados.»

Cuatro. La regla 4, «Fines del Sistema de Informacion Contable de la Seguridad Social»
pasa a denominarse «Fines y principios del Sistema de Informacién Contable de la
Seguridad Social» y queda redactada de la siguiente manera:

«1. Los fines del Sistema de Informacion Contable de la Seguridad Social son los
previstos en el articulo 120 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria y en particular los establecidos en el articulo 3 del Real Decreto
1077/2021, de 7 de diciembre, por el que se regulan los principios generales y la
organizacion del sistema de informacién contable de la Seguridad Social, en adelante
Real Decreto de SICOSS.

2. La organizacion y funcionamiento del Sistema de Informacién Contable de la
Seguridad Social se regird por los principios recogidos en el articulo 4 del Real
Decreto de SICOSS.»

Cinco. La regla 5, «Organizacién contable» queda redactada con el siguiente contenido:

«La organizaciébn contable de las entidades que integran el sistema de la
Seguridad Social, sera la contemplada en el articulo 5 del Real Decreto de SICOSS.»

Seis. En la regla 28, «Cumplimentacion y autorizacién», sobre documentos contables del
presupuesto de ingresos, se realiza la siguiente modificacion:

El apartado 1.b) queda redactado en los siguientes términos:

«b) Los documentos DR.100, MDR.100, DROC.150, DRAF.170, DRPJ.190,
DA.200, DAOC.250, DAAF.270, ABPD.350, BI.400, BP.410 y sus inversos se
cumplimentaran por los servicios de la intervencion respectiva y se autorizaran por el
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interventor respectivo, que en el caso de las Intervenciones delegadas territoriales
sera el Interventor delegado jefe de area de contabilidad del centro que los expida.

En el caso del documento DRPJ.190, el sistema presentara la cuenta 5584
"Libramientos para pagos a justificar pendientes de pago", la aplicacion del
presupuesto de ingresos que corresponda en funcién del ejercicio en que se produce
el reintegro, con arreglo a las siguientes opciones: 380 "Reintegros de ejercicios
cerrados” y 381 "Reintegros del presupuesto corriente”, y en el texto libre se
especificara que se trata de sobrantes de pagos a justificar, consignandose el NRGD
del documento ADOK u OK por el que se libraron las cantidades reintegradas.»

Siete. En la regla 29, «Cumplimentacién y autorizacién», sobre documentos contables de
operaciones no presupuestarias, se realiza la siguiente modificacion:

El apartado 1.a) queda redactado en los siguientes términos:

«a) Los documentos OEIL310, OEFM.390, que no se realicen a través del
subsistema de contabilidad auxiliar del fondo maniobra, OETC.850, OEAD.900, FI1.300
y sus inversos se cumplimentaran por los servicios de la intervencion y se autorizaran
por el interventor respectivo, que en el caso de las Intervenciones delegadas
territoriales sera el Interventor delegado jefe de area de contabilidad del centro que los
expida.

Los documentos OEFM.390 que se realicen a través del subsistema de
contabilidad auxiliar para la reposicion y el traspaso de fondos, seran registrados por
las UAFM, consignando para el primero de los casos la fecha del documento, y en el
supuesto de traspaso de fondos la letra "E", de entrada, en la cuenta bancaria o caja,
y "S", de salida, de cuenta bancaria o caja, seguin corresponda.»

Ocho. En la regla 30, «Cumplimentacién y autorizaciéon», sobre documentos contables
de contabilidad patrimonial, se realizan las siguientes modificaciones:

1. Se incorpora un nuevo apartado 2, con el siguiente contenido:

«2. Los documentos JPJ.930 y JPJ.940 de justificacién de operaciones de pagos a
justificar seran generados automaticamente por el SICOSS, introduciendo el NRGD
del documento ADOK u OK en virtud del cual se libraron los fondos para efectuar los
gastos que han sido objeto de justificacion.

Su cumplimentacion se realizara incorporando los siguientes datos:

— DNI o NIF del interesado que sera el del acreedor final.
— Importes de las aplicaciones presupuestarias y de los descuentos a practicar
gue correspondan a los pagos efectivamente realizados a los acreedores finales.

En el caso de que una misma orden de pago a justificar se refiera a varios
acreedores finales se expedird un documento JPJ por tercero, al que se hara
referencia en el mismo.»

2. Se incorpora un nuevo apartado 3, con el siguiente contenido:

«3. El documento RPJ.950 de resumen contable de operaciones de pagos a
justificar que consta de los siguientes apartados: ingresos por libramientos, otros
ingresos, pagos, traspasos de fondos y reintegros de fondos se cumplimentara en los
términos siguientes:

— En el supuesto de que el pago se realice por banco se consignara el cédigo
interno de la cuenta bancaria de pagos a justificar y los importes parciales que
procedan.

— En el supuesto de que el pago se realice por caja se consignara exclusivamente
los importes parciales que correspondan, en la medida que el sistema presenta el
cédigo de caja de pagos a justificar 8888 5.

— Asimismo en el caso de traspaso de fondos se consignara la clave «E» en la
cuenta receptora y la clave «S» en la cuenta que remite los fondos.»

3. El actual apartado 2, pasa a ser el 4.
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Nueve. En la regla 31, «Cumplimentacion y autorizacion», sobre documentos de
contabilidad auxiliar de fondo de maniobra, se realizan las siguientes modificaciones:

1. Se incorpora un nuevo apartado 3, con el siguiente contenido:
«3. Los documentos PFM.809 se elaboraran en los términos siguientes:

— Numero de referencia: Se cumplimentard Gnicamente en el caso de gastos
compartidos consignando el niumero de registro del documento correspondiente al
documento PFM.809 del centro que hubiere anticipado el pago.

— Interesado: Se consignara el que proceda. En el caso de pagos por gastos
compartidos, los centros por cuya cuenta se hubiere efectuado el pago, consignaran
como interesado el NIF del centro que lo hubiere anticipado.

— Tipo de pago: Se consignara el que corresponda en funcién de los tipos de
pagos especificos que constan en el anexo Il de esta Instruccion:

» 15 Fondo de maniobra. Operaciones presupuestarias.
» 62 Fondo de maniobra. Operaciones no presupuestarias.

— Forma de pago: Se podra consignar alguna de las siguientes claves
establecidas en el anexo Il de esta Instruccion:

» 00 Pagos por caja.

01 Talén bancario.

» 02 Cheque bancario.

» 03 Transferencia bancaria.
» 05 Giro postal.

« 07 Cargo en cuenta.

— Cddigo interno de la cuenta pagadora: Debera consignarse el codigo interno
asignado a las cuentas bancarias pagadoras correspondientes al fondo de maniobra.
Para las formas de pago por caja y giro postal, se consignara el cédigo 9999.

— Numero de centros relacionados: Solo se cumplimentara en el caso de pagos
por gastos compartidos, por el centro que hubiera anticipado el pago.

— Descuentos: El espacio reservado para el signo en los campos de descuentos,
se cumplimentard, en todo caso, con un signo negativo, cuando hayan de realizarse
pagos complementarios de otro anterior para corregir errores derivados de descuentos
excesivos o improcedentes.

— Anexo de centros relacionados: Se cumplimentara, Gnicamente, en el caso de
pagos por gastos compartidos, por el centro que hubiere adelantado el pago, para
recoger los realizados por cuenta de otros centros. En el citado anexo se consignara
el codigo de los centros de relacién, con expresion del importe integro y del total de
los descuentos que corresponda a cada uno de ellos.»

2. Se incorpora un nuevo apartado 4, con el siguiente contenido:
«4. Los documentos IPR.909 se elaboraran en los términos siguientes:

— Numero de referencia: Se consignara el NRGD del PFM.809 al que deba
aplicarse el ingreso.

— Datos del ingreso: Se consignara el codigo interno asignado a la cuenta
bancaria, o en su caso a la cuenta de caja del fondo de maniobra, receptora del
ingreso.

— Descuentos: El espacio reservado para el signo en el campo de los descuentos
se rellenara, en todo caso, con un signo positivo cuando se hubiera practicado un
descuento excesivo 0 improcedente y con un signo negativo cuando hayan de
corregirse omisiones de descuentos.»

3. El actual apartado 3, pasara a ser el apartado 5.
4. El actual apartado 4, pasara a ser el apartado 6, con la siguiente redaccion:

«6. Los documentos IGC.300, IPRA.919 e IPRL.939, seran generados
automaticamente por el sistema.
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En el caso de los documentos IGC.300 el sistema informatico solicitara los
siguientes datos:

— NRGD del documento PFM.809 en virtud del cual se realiz6 el anticipo.

— NRGD del documento PFM.809 del centro de relacion en virtud del cual se
hubiere reembolsado el anticipo.

— Importe liquido del IGC.300.

— Cddigo interno de la cuenta bancaria receptora de los fondos.»

5. El actual apartado 5, pasara a ser el apartado 7.

Diez. La regla 73, «Disposiciones generales», queda redactada de la de la siguiente
manera:

«1. Los libros auxiliares, registros y estados de situacion del fondo de maniobra
son el libro auxiliar de pagos por el fondo de maniobra, el libro auxiliar de operaciones
presupuestarias pendientes de formalizar, el libro auxiliar de operaciones no
presupuestarias pendientes de formalizar, el libro auxiliar de descuentos pendientes
de formalizar, el registro diario de documentos del fondo de maniobra generados en el
centro, el registro diario de documentos del fondo de maniobra generados por otros
centros, el estado de situacion tesoreria, el arqueo de caja, la conciliacion bancaria y
el estado de situacion de fondos.

2. Los libros auxiliares del fondo de maniobra y los estados de situacion del fondo
de maniobra se adecuaran a los modelos recogidos en los anexos VI y VII,
respectivamente, de esta Instruccion.»

Once. La regla 79, «Estados de situacién del fondo de maniobra», queda redactada de la
siguiente manera:

«1. Los estados de situacion del fondo de maniobra son el estado de situacion de
tesoreria, el arqueo de caja, la conciliacion bancaria y el estado de situaciéon de
fondos.

2. El estado de situacién de tesoreria recogera el detalle por bancos y caja del
resumen de las operaciones del periodo, con indicacién de los saldos iniciales,
entradas y salidas de fondos y saldos finales, todo ello referido al trimestre anterior.
Este estado debera acompafarse del arqueo de caja, referido al ultimo dia del
periodo, asi como del extracto o extractos de las cuentas corrientes bancarias a la
fecha de cierre del estado. En el supuesto de que los saldos que figuren en los citados
extractos bancarios no coincidan con el reflejado en dicho estado de situacion, se
adjuntara asimismo la correspondiente conciliacion bancaria.

3. El estado de situacion de fondos recogera el detalle de la situaciéon de los
fondos asignados, segln se encuentren en efectivo, en caja o bancos, pendientes de
justificar o justificados pendientes de reposicion.»

Doce. La regla 80, «Disposiciones generales», queda redactada de la siguiente manera:

«1. El libro auxiliar y estados de situacién de pagos a justificar son el libro auxiliar
de 6rdenes de pago a justificar, el estado de situacion de tesoreria, la conciliacion
bancaria y el arqueo de caja.

2. El libro auxiliar de érdenes de pago a justificar y los estados de situacion de
pagos a justificar se adecuaran a los modelos recogidos en los anexos VI y IX,
respectivamente, de esta Instruccion.»

Trece. La regla 82, «Estados de situacion de pagos a justificar», queda redactada de la
siguiente manera:

«1. Los estados de situacién de pagos a justificar son el estado de situacién de
tesoreria, la conciliacién bancaria y el arqueo de caja.

2. El estado de situacion de tesoreria recogera el detalle por banco y caja del
resumen de las operaciones del periodo, con indicacién de los saldos iniciales, cobros,
pagos y saldos finales, todo ello referido al trimestre anterior.
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Este estado, que se confeccionara por las UAPJ, debera acompafarse del
extracto de la cuenta corriente bancaria a la fecha de cierre del estado. En el supuesto
de que los saldos que figuren en los citados extractos bancarios no coincidan con el
reflejado en dicho estado de situacion, se adjuntara asimismo la correspondiente
conciliacién bancaria.

En el caso de los Centros Asistenciales en el extranjero del 1.S.M, el estado de
situacién de tesoreria se acompanfara igualmente del arqueo de caja, referido al Gltimo
dia del periodo.»

Catorce. Se suprime el titulo V sobre Operatoria contable.

Quince. En el anexo Il de Tipos y formas de pago vy tipos de reintegros, se realizan las
siguientes modificaciones, en relacién con los tipos de pagos de las entidades gestoras y
Tesoreria General de la Seguridad Social:

1. El tipo de pago 41 «IT, maternidad, paternidad, riesgo durante la lactancia natural y
riesgo durante el embarazo. Cuenta propia menos de 12 meses. Pago directo», pasa a
denominarse «Pago subsidios».

2. Se suprimen los tipos de pago 42 «IT, maternidad, paternidad, riesgo durante la
lactancia natural y riesgo durante el embarazo. Cuenta ajena menos de 12 meses. Pago
directo», 43 «IT. Cuenta propia mas de 12 meses. Pago directo» y 44 «IT. Cuenta ajena mas
de 12 meses. Pago directo».

3. Se crean los tipos de pago 69 «Pago telematico devolucion de ingresos por relacién
de perceptores» y 70 «Pago telematico devolucién de ingresos a juzgados».

Dieciséis. Se incorporan los anexos VI «Libros auxiliares de fondo de maniobra», VI
«Estados de situacion del fondo de maniobra», VIl «Libro auxiliar de érdenes de pago a
justificar» y IX «Estados de situacién de pagos a justificar», que figuran en el anexo Il de
esta Resolucion.

Disposicién derogatoria Gnica. Derogacion normativa.

Quedan derogados los contenidos de las disposiciones de igual o inferior rango en lo que
contradigan o se opongan a lo dispuesto en la Instruccion de operatoria contable y en las
demas disposiciones recogidas en esta Resolucion, y en particular las siguientes
disposiciones:

— Resolucién de 21 de diciembre de 2001, de la Intervencion General de la Seguridad
Social, por la que se incorpora al Sistema de Informacién Contable de la Seguridad Social el
Subsistema de Contabilidad Auxiliar para el Registro de los Pagos que se realicen con cargo
al fondo de maniobra, y se dictan las correspondientes normas de actuacion.

— Resolucién de 29 de diciembre de 2003, de la Intervencion General de la Seguridad
Social, por la que se incorporan al subsistema de contabilidad auxiliar de pagos por fondo de
maniobra, los correspondientes a dietas y gastos de viaje, y se asignan nuevas
competencias contables a las unidades administrativas responsables del fondo de maniobra.

— Las instrucciones tercera y cuarta de la Resolucién de 12 de marzo de 2010, de la
Intervencién General de la Seguridad Social, por la que se dictan instrucciones para el
ejercicio de la funcion interventora y para la contabilizacion de las operaciones derivadas de
la expedicion de érdenes de pago a justificar, la cual pasa a denominarse Resolucién de 12
de marzo de 2010, de la Intervencion General de la Seguridad Social, por la que se dictan
instrucciones para el ejercicio de la funcidn interventora. Asimismo, se suprime la referencia
contable que se realiza en la instruccién primera de dicha Resolucion.

Disposicidn final Gnica. Entrada en vigor.

La presente Resolucién entrara en vigor el dia siguiente de su publicacion en el «Boletin
Oficial del Estado».

Madrid, 11 de octubre de 2022.—La Interventora General de la Seguridad Social, Sonia
Pérez-Urria Ventosa.
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ANEXO |

Instruccién de operatoria contable para las entidades que integran el sistema
de la Seguridad Social

TITULO PRELIMINAR

Normas generales

Regla 1. Objeto.

La presente Instruccion tiene por objeto la regulacion de las operaciones contables
derivadas de la ejecucién de los presupuestos de gastos e ingresos de las entidades que
integran el sistema de la Seguridad Social, asi como, de las operaciones realizadas al cierre
del ejercicio presupuestario.

Regla 2. Ambito de aplicacion.

Las normas contenidas en la presente Instruccion seran de aplicacion a las entidades
gue integran el sistema de la Seguridad Social, que comprenden a las entidades gestoras y
servicios comunes de la Seguridad Social y las mutuas colaboradoras con la Seguridad
Social, y sus centros mancomunados.

TITULO |

De la gestidn de los créditos presupuestarios y de las previsiones iniciales

CAPITULO |

Del presupuesto de gastos
Seccion 1.2 De los créditos iniciales

Regla 3. Apertura del presupuesto de gastos.

1. Una vez realizada la carga de las correspondientes estructuras presupuestarias en el
Sistema de Informacién Contable de la Seguridad Social (en adelante SICOSS), se
procedera a la apertura del presupuesto de gastos, incorporando como créditos iniciales los
autorizados en la Ley de Presupuestos Generales del Estado aprobada por las Cortes
Generales.

2. El primer asiento a realizar en los centros gestores y su contabilizaciéon se realizara
sobre la base de los datos contenidos en el ejemplar de los presupuestos de la Seguridad
Social, autorizado y remitido por la Direccion General de Ordenacién de la Seguridad Social,
el cual posteriormente servira de justificante a los ejemplares de la cuenta que se remitira al
Tribunal de Cuentas.

Regla 4. Prdérroga del presupuesto de gastos.

1. Si al inicio de un ejercicio no se hubiera aprobado aln la correspondiente Ley de
Presupuestos, se procedera a la prorroga automatica de los presupuestos del ejercicio
anterior, tal como se establece en el articulo 38 de la Ley General Presupuestaria.

2. La carga del presupuesto prorrogado se efectuara por los importes de los créditos
iniciales del ejercicio anterior menos los créditos para gastos correspondientes a programas
gue deban terminar en dicho ejercicio, tal como se determine en los acuerdos que se
adopten para la justificacion de la prorroga.

3. Cuando, posteriormente, se aprueben los nuevos presupuestos, se efectuaran los
ajustes necesarios para adecuar el presupuesto inicialmente cargado en la prorroga al
presupuesto finalmente aprobado por el Parlamento.

El presupuesto aprobado por las Cortes producira efectos desde el dia 1 de enero del
ejercicio al que corresponda. Los créditos incluidos en dicho presupuesto tendran la
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consideracion de créditos iniciales y a ellos se imputaran los gastos realizados con cargo a
los créditos del presupuesto prorrogado.

En el caso de que dichos gastos fuesen superiores a los créditos finalmente aprobados,
la respectiva entidad propondra la imputacion del exceso de gastos a otros créditos, cuya
minoracién ocasione menos trastornos para el servicio publico.

Seccion 2.2 De las modificaciones de los créditos

Regla 5. Procedimiento.

1. Con caracter general, una vez aprobada una modificacion de créditos por el érgano
gue tenga atribuida la competencia, los servicios centrales de las entidades expediran los
documentos MC de modificacién de créditos y se remitirdn a su oficina de contabilidad para
su oportuna contabilizacion, sin perjuicio de las redistribuciones de créditos automéaticas que
contemplan las reglas 11.9 y 21.3 de esta Instruccion.

2. En el caso de las transferencias de crédito, con caracter previo a la tramitacion de un
expediente de este tipo de modificacion, se debera retener su importe en las aplicaciones
presupuestarias que vayan a ser minoradas, tal como se establece en la regla 10.

Una vez aprobada la transferencia de crédito, este tipo de operacion implicara la
expedicion de un documento MCTC.230 en el que se consignara como numero de referencia
el nimero del registro contable correspondiente a la retencidon de crédito efectuada con
anterioridad.

Regla 6. Anulaciones.

Las anulaciones de las modificaciones de crédito estaran soportadas en documentos
analogos a los que dieron lugar a la operacién anulada, pero de signo contrario.

Seccion 3.2 De la creacion de aplicaciones presupuestarias

Regla 7. Creacion de aplicaciones presupuestarias.

1. Cuando existiendo dotaciébn presupuestaria para una o varias aplicaciones
presupuestarias, se pretenda imputar gastos a otras aplicaciones dentro del mismo nivel de
vinculacién que no figuren en el presupuesto de gastos por no contar con dotacion
presupuestaria, la entidad solicitara a la Direccidon General de Ordenacion de la Seguridad
Social la creacidn de la correspondiente aplicacion presupuestaria, sin necesidad de efectuar
una operacion de transferencia de crédito.

2. Dicho Centro Directivo, atendiendo a dicha solicitud o de oficio, crearia la
correspondiente aplicacién presupuestaria, que comunicara a la Intervencion General de la
Seguridad Social para su inclusion en el SICOSS.

3. En supuestos distintos a los recogidos en el apartado 1 anterior de esta regla, y siendo
preciso efectuar la modificacion presupuestaria que proceda, se seguirdn los tramites
sefialados en los apartados anteriores.

Seccion 4.2 De la delegacion y de la desconcentracion de competencias en los
centros de gestion territoriales

Regla 8. Delegacion de competencias en los centros de gestion territoriales.

1. En caso de delegacion de competencias de gestion de gastos en favor de centros de
gestion territoriales, los servicios centrales de las entidades podran distribuir entre dichos
centros los correspondientes créditos presupuestarios.

2. A tal fin, podran expedir documentos contables MCRD de redistribuciones internas
que remitirdn a las oficinas de contabilidad de los servicios centrales para su oportuna
contabilizacion, sin perjuicio de las redistribuciones de créditos automaticas que contemplan
las reglas 11.9 y 21.3 de esta Instruccion.
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Regla 9. Desconcentracion de competencias en los centros de gestion territoriales.

En caso de desconcentracién de competencias de gestion de gastos en favor de centros
de gestién territoriales, los servicios centrales de las entidades actuaran en los términos
sefialados en la regla anterior.

Seccion 5.2 Del cambio de situacion de los créditos

Regla 10. Delimitacion.

1. Los créditos consignados en el presupuesto de gastos tendran la situacién de
disponibles para el servicio gestor al que se le asignen, en tanto no se realice alguna de las
operaciones indicadas en las reglas siguientes de esta seccién o se produzca la aprobacién
de gastos, a que se refiere la regla 18.

2. De acuerdo con lo anterior, las situaciones en que pueden quedar los créditos son las
siguientes:

a) Créditos retenidos pendientes de utilizar.
b) Créditos retenidos para transferencias.
c¢) Créditos no disponibles.

3. Los documentos RC, de retencién de crédito se extenderan en los siguientes
supuestos:

a) Cuando exista acuerdo, emanado de drgano competente, de retener créditos a favor
de los servicios que tengan a su cargo la gestidon de expedientes de gasto.

b) Por el importe de los créditos que amparen, expedientes de cuantia determinada,
sometidos a la fiscalizacién de Intervencion delegada distinta a la del centro que administre
el presupuesto que ha de soportar el gasto.

c) Con caracter previo a la tramitacion de transferencias de créditos.

d) Cuando se dictamine la no disponibilidad de determinados créditos.

e) Siempre que por los servicios de contabilidad de los distintos centros deba expedirse,
de conformidad con la normativa en vigor, certificacion de existencia de crédito.

Regla 11. Retenciones de crédito pendientes de utilizacion.

1. Al inicio de la tramitacién de un expediente de gasto, el servicio gestor competente
solicitara que se certifique la existencia de crédito disponible para su realizacion. En aquellos
casos contemplados en el titulo 11l de esta Instruccion, en que tal solicitud no sea obligatoria,
el servicio gestor valorara la conveniencia de formular tal solicitud.

2. Para la solicitud del certificado a que se refiere el parrafo anterior, el servicio gestor
expedird un documento RCPU.310, de retenciones de créditos pendientes de utilizacion, que
remitira a la oficina de contabilidad.

3. A estos efectos, la peticion de certificacion se entenderd formulada por el mero hecho
de la cumplimentacion del documento RCPU.310 y la certificacion se tendra por expedida al
suscribirse, por el funcionario responsable, la diligencia de validacion del documento.

4. Una vez efectuado su registro, y por el importe solicitado mediante el documento
RCPU.310 de retenciones de crédito pendientes de utilizacién, el crédito quedara retenido
para su posterior utilizacion en el gasto de que se trate, dicho documento contable sera
remitido al servicio gestor para su incorporacion al respectivo expediente como certificado
acreditativo de la existencia de crédito.

5. Los servicios gestores podran acceder al SICOSS a efectos de capturar los
documentos RCPU.310. En este caso, dichos documentos contables no tendran que ser
remitidos a la oficina de contabilidad, procediéndose a su registro por el propio servicio
gestor. Seguidamente, dichos servicios gestores incorporaran al expediente de gasto el
documento contable una vez registrado por el sistema.

Cuando proceda anular una retenciéon de crédito, el servicio gestor instard su anulacion
mediante la elaboracién del oportuno documento contable RC inverso, el cual sera remitido a
la oficina de contabilidad.

6. Cuando una norma asi lo establezca, el documento RCPU.310 podré ser expedido de
oficio por la oficina de contabilidad
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7. Las posibles anulaciones de las retenciones de crédito a que se refieren los puntos
anteriores de esta regla, se tramitaran de acuerdo con el procedimiento establecido en la
regla 14.

8. En los casos de retenciones de crédito pendientes de utilizar, no se extendera
documento inverso alguno con ocasion de las aprobaciones de gasto, que se giraran contra
los créditos que se encuentren en dicha situacion.

9. Cuando las entidades que integran el sistema de la Seguridad Social decidan adscribir
parte de los créditos presupuestarios aprobados a un centro de gestién centralizado, los
mismos podran redistribuirse internamente y de forma automatica a favor de los distintos
centros de gestion de la respectiva entidad con la contabilizacion del documento RCPU.310.
De esta forma, al registrarse este documento en el respectivo centro de gestién, pasara a
contabilizarse, con caracter previo, el documento MCRD.291 en el centro de gestién cedente
del crédito, que obtendra el NRGD justo anterior al del documento RCPU.310, que quedara
contabilizado en el centro de gestion receptor del crédito.

La contabilizacion del RCPU.310 inverso, que podra realizarse por el importe total o
parcial del documento, pero necesariamente en el mismo ejercicio que el ordinario, producira
una nueva redistribucion, en sentido inverso, que sitle los créditos de nuevo en el centro de
gestiéon cedente del crédito, dando lugar a los asientos contables correspondientes.

Regla 12. Retenciones de crédito para transferencias.

1. Al iniciarse un expediente de transferencia de crédito se solicitara certificaciéon de que
existe saldo disponible en el crédito presupuestario que se ha de minorar.

Para ello, los servicios centrales de las entidades expedirdn un documento RCTC.311,
de retenciones de crédito para transferencias, que remitird a la oficina de contabilidad.

A estos efectos, la peticion de certificacién se entendera formulada por el mero hecho de
la cumplimentacion del documento RCTC.311 y la certificacion se tendra por expedida al
suscribirse, por el funcionario responsable, la diligencia de validaciéon del documento.

Una vez registrado el documento RCTC.311 el crédito quedara retenido para ser utilizado
en la realizacién de la transferencia y sera remitido al servicio gestor para su incorporacion al
expediente de modificacion presupuestaria como certificado acreditativo de la existencia de
crédito.

2. Las posibles anulaciones de las retenciones de crédito a que se refieren los puntos
anteriores de esta regla, se tramitaran de acuerdo con el procedimiento establecido en la
regla 14.

3. En los casos de retenciones para transferencias, no se extendera documento inverso
alguno con ocasién de la realizacion de las transferencias previstas, que se giraran contra
los créditos que se encuentren en dicha situacion.

Regla 13. No disponibilidad de créditos.

1. Cuando el Gobierno acuerde la no disponibilidad de todo o parte de un crédito
consignado en el presupuesto de gastos, los servicios centrales de las entidades expediran
un documento RCND.320, de retenciones de créditos no disponibles, que remitira a la
correspondiente oficina de contabilidad.

2. La no disponibilidad de un crédito no conllevara la anulaciéon del mismo, pero con
cargo al saldo en situacién de no disponible no podran acordarse aprobaciones de gasto.

3. Una vez realizado el registro del correspondiente documento RCND.320, sera remitido
a los servicios centrales de las entidades como comunicacion de la retencion contabilizada.

Regla 14. Anulaciones.

1. Cuando proceda anular una retencién de crédito, el 6rgano que en su momento
hubiese solicitado retencién instard su anulacion mediante el oportuno documento RC
negativo, el cual sera remitido a la oficina de contabilidad.

2. Cuando la anulacién de una retencion de crédito sea consecuencia de la renuncia a la
tramitacién del respectivo gasto o transferencia, el correspondiente documento RC negativo
se acompafiara de la renuncia o desistimiento, si existen, o de una memoria justificativa de la
anulacion solicitada, debiendo aportarse junto con dichos documentos, el documento RC que
se expidié como consecuencia de la retencién que se pretende anular.

Pagina 11



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO
LEGISLACION CONSOLIDADA

3. En cualquier caso, los documentos RC negativos deberan estar referenciados a la
retencion de crédito que, total o parcialmente, se pretenda anular.

CAPITULO Il

Del presupuesto de ingresos
Seccion 1.2 De las previsiones iniciales

Regla 15. Apertura del presupuesto.

1. Una vez realizada la carga de las correspondientes estructuras presupuestarias en el
SICOSS, se registrard la apertura del presupuesto de ingresos, incorporando como
previsiones iniciales las autorizadas en la Ley de Presupuestos Generales del Estado
aprobada por las Cortes Generales.

2. El primer asiento a realizar en los centros gestores y su contabilizacion se realizara
sobre la base de los datos contenidos en un ejemplar de los presupuestos de la Seguridad
Social, autorizado y remitido por la Direccién General de Ordenacion de la Seguridad Social,
el cual posteriormente servira de justificante a los ejemplares de la cuenta que se remitira al
Tribunal de Cuentas.

Seccion 2.2 De las actualizaciones de las previsiones iniciales

Regla 16. Actualizacion de las previsiones iniciales.

Son el reflejo de las modificaciones o variaciones autorizadas a las previsiones iniciales
de ingresos. Una vez aprobada la actualizacion por el érgano que tenga atribuida la
competencia, se contabilizan los documentos ACPI.050, de actualizacion de las previsiones
iniciales.

TiTuLo 1l

Del procedimiento general de ejecucién de los gastos e ingresos

CAPITULO |

Del presupuesto de gastos
Seccion 1.2 Del proceso de ejecucion de los gastos en el ejercicio corriente

Regla 17. Delimitacion.

1. La ejecucion de los gastos presupuestarios en el ejercicio corriente se realizara en las
siguientes fases:

a) Aprobacion del gasto.

b) Compromiso del gasto.

¢) Reconocimiento de la obligacion.
d) Ordenacion del pago.

e) Pago material.

2. Los reintegros de gastos presupuestarios pueden dar lugar a reintegros al
presupuesto de gastos o al presupuesto de ingresos, de acuerdo con la Ley General
Presupuestaria y en los términos recogidos en la regla 25 de esta Instruccion.

Regla 18. Aprobacion del gasto.

1. La aprobacion es el acto administrativo mediante el cual la autoridad competente
autoriza la realizacion de un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada,
reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.
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La aprobacion inicia el procedimiento de ejecucion del gasto, sin que implique relaciones
con terceros ajenos a la Seguridad Social.

2. Las actuaciones a llevar a cabo para autorizar la realizaciéon de un gasto quedaran
reflejadas en un expediente de gasto. Aprobado éste, el respectivo servicio gestor formulara
un documento A, de autorizaciones de gasto sobre créditos del ejercicio corriente, por el
importe que de dicho expediente corresponda al presupuesto en curso.

Cuando al inicio del expediente de gasto se hubiese efectuado la retencion del crédito
correspondiente, se formulard un documento A.410, de autorizaciones de gasto sobre
créditos previamente retenidos en el que se hara constar como numero de referencia el
namero de registro de los documentos RCPU.310 de inicio de la tramitacion presupuestaria
del gasto.

3. Los documentos A, junto con la documentacion que, de acuerdo con lo que se
establece en la seccion 10 de este titulo Il deba servir de justificante a la operacion, habran
de ser remitidos a la oficina de contabilidad.

Regla 19. Compromiso del gasto.

1. El compromiso o disposicién es el acto administrativo mediante el cual la autoridad
competente acuerda, tras el cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la
realizacion de gastos previamente aprobados, por un importe determinado o determinable.

El compromiso es un acto con relevancia juridica para con terceros, vinculando a la
Seguridad Social a la realizacion del gasto a que se refiera en la cuantia y condiciones
establecidas.

2. Una vez comprometido el gasto, el servicio gestor formulard un documento D, de
compromisos de gastos, por el importe correspondiente al presupuesto corriente.

3. Los documentos D, junto con la documentaciéon que, de acuerdo con lo que se
establece en la seccion 10 de este titulo Il, deba servir de justificante a la operacion, habran
de ser remitidos a la oficina de contabilidad.

Regla 20. Reconocimiento de la obligacion.

1. El reconocimiento de la obligacién es el acto administrativo mediante el que la
autoridad competente declara la existencia de un crédito exigible contra la Seguridad Social,
derivado de un gasto aprobado y comprometido y que comporta la propuesta de pago
correspondiente. En virtud de este acto, la autoridad competente acepta formalmente, con
cargo al presupuesto de la entidad, una deuda a favor de un tercero.

Dicho reconocimiento se producira previa acreditacibn documental ante el 6érgano
competente de la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con
los acuerdos que en su dia aprobaron y comprometieron el gasto, todo ello como
consecuencia del cumplimiento por parte del tercero de la prestacion a que se hubiese
comprometido, segun el principio del «servicio hecho», o bien, en el caso de obligaciones no
reciprocas, como consecuencia del nacimiento del derecho de dicho tercero en virtud de la
Ley o de un acto administrativo que, segun la legislacion vigente, lo otorgue.

2. Previamente al reconocimiento de las obligaciones ha de acreditarse
documentalmente ante el érgano competente la realizacién de la prestacién o el derecho del
acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia aprobaron y comprometieron el
gasto.

3. Todo reconocimiento de la obligacién llevara implicita la correspondiente propuesta de
pago, entendiendo como tal la solicitud por parte de la autoridad competente que ha
reconocido la existencia de una obligacién para que, de acuerdo con la normativa vigente, el
ordenador de pagos proceda a efectuar la ordenacion de su pago.

Una vez acordado el reconocimiento de la obligacién, el Servicio gestor competente
expedira un documento OK.610, de reconocimiento de obligaciones y propuestas de pago, el
cual, junto con la documentacion que, de acuerdo con lo que se establece en la seccion 10
de este titulo Il, deba servir de justificante a la operacién, sera remitido a la oficina de
contabilidad.

4. Los contratistas y demdas acreedores de la Administracion que, por estar
reglamentariamente permitido, decidan ceder a un tercero sus derechos de cobro frente a la
Administracién, habran de notificar dicha cesién al correspondiente servicio gestor del gasto,
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adjuntando la documentacién que sea precisa para poner de manifiesto que la transmisién
se ha realizado conforme a derecho.

Las propuestas de pago que se tramiten después de recibida esta notificacién se
expediran a favor del cesionario. EI documento contable OK incorporara los datos
identificativos del cedente en cuyo favor se reconoce la obligacibn (campo de
cumplimentacion del documento de interesado) y del cesionario a favor de quien se propone
el pago (campo de cumplimentacién del documento de endosatario). Una vez registrado, la
oficina de contabilidad expedira certificacion acreditativa de dicha toma de razén, que se
pondra a disposicion del cesionario.

Si al recibir algun servicio gestor del gasto la notificacién de la cesiéon de un derecho de
cobro frente a la Administracion, la respectiva propuesta de pago ya hubiese sido registrada
y transmitida por medios informaticos a la tesoreria respectiva y estuviera pendiente de
ordenar el pago, se realizara la operacién de rectificacién conforme al procedimiento previsto
en la seccién 9 de este capitulo.

Regla 21. Acumulacion de fases.

1. La acumulacién en un Unico acto administrativo de dos o mas fases de ejecucién de
gastos presupuestarios produce los mismos efectos que si dichas fases se acordaran en
actos administrativos separados.

2. A efectos de expediciébn de documentos contables, cuando la aprobacion y el
compromiso de gasto se acuerdan en un acto Unico, se expedira un documento mixto AD.

Cuando en un mismo acto se acumulen la aprobacién del gasto, su compromiso y el
reconocimiento de la obligacion, se expedira documento mixto ADOK.

3. Cuando las entidades de la Seguridad Social decidan adscribir parte de los créditos
presupuestarios aprobados a un centro de gestion centralizado, los mismos podran
redistribuirse internamente y de forma automatica a favor de los distintos centros de gestién
de la respectiva entidad con la contabilizacién del documento ADOK.440. De esta forma, al
registrarse este documento en el respectivo centro de gestién, pasara a contabilizarse, con
caracter previo, el documento MCRD.291 en el centro de gestion cedente del crédito, que
obtendra el NRGD justo anterior al del documento ADOK.440, que quedara contabilizado en
el centro de gestion receptor del crédito.

La contabilizacion del ADOK.440 inverso que habréa de realizarse por el importe total del
documento y en el mismo ejercicio que el ordinario, producird una nueva redistribucion, en
sentido inverso, que sitle los créditos de nuevo en el centro de gestion cedente del crédito,
dando lugar a los asientos contables correspondientes.

Regla 22. Transmisién de las propuestas de pago.

1. Al menos una vez contabilizadas todas las operaciones del dia, las oficinas de
contabilidad obtendran una relacién de propuestas de pago que contendra todas las
propuestas incorporadas en el sistema de informacién contable.

2. Esta relacién de propuestas de pago sera comprobada con los documentos contables
originales, para detectar posibles propuestas que, por cualquier causa, estén errGneamente
contabilizadas.

3. Una vez verificada que la relacion de propuestas de pago emitida es correcta, sera
autorizada por el interventor correspondiente, lo que conlleva la transmisién de las citadas
propuestas a la tesoreria respectiva, a través del sistema de informacién contable.

4. Cuando existan propuestas que por cualquiera causa sean erréneas, se anularan las
mismas y se emitira nueva relacién con las propuestas de pago correctas para proceder a su
autorizacién por el Interventor correspondiente.

Regla 23. Ordenacion del pago.

1. La ordenacion de pago es el acto mediante el cual el 6rgano competente, en base a
una obligacion previamente reconocida, expide la correspondiente orden de pago con cargo
a la tesoreria correspondiente.

Mediante este acto interno se acuerda la extincién de una obligacion frente a terceros.
Las ordenes de pago se han de ajustar al acto de reconocimiento de la obligacién.
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2. Las ordenaciones del pago realizadas se contabilizan a través de los documentos
contables P, de ordenacion del pago.

Regla 24. Materializacion del pago.

1. La materializacion del pago es el acto por el que se extingue la obligacién de la
Seguridad Social frente a terceros mediante la salida de los fondos o en formalizacién.

2. Las materializaciones del pago realizadas, se contabilizan a través de los documentos
contables R, de materializacion del pago.

3. Se definen como pagos centralizados todos aquéllos en que la salida material de
fondos se efectlia directamente a través de los servicios centrales de la Tesoreria General.
En los documentos contables correspondientes, se consignara en el campo caja pagadora,
la de dichos servicios centrales.

4. Se definen como pagos en formalizacién aquellos cuyo importe integro es igual a la
suma de los descuentos que se aplican a los mismos. En consecuencia, los documentos
correspondientes, en virtud de los cuales se realiza posteriormente el pago, deberan
presentar un importe liquido cero.

5. Se definen como operaciones financieras de pago centralizado todas aquéllas en las
gue el pago se realiza en varias fases que se detallan a continuacion:

En primer término, los servicios centrales de la Tesoreria General soportan la salida
material de los fondos contabilizando documentos de propuesta y materializaciéon del pago
de caracter no presupuestario, en conceptos no presupuestarios de partidas pendientes de
aplicacién de origen deudor.

En segundo lugar, dichos servicios centrales traspasan los conceptos no presupuestarios
reflejo de las partidas pendientes de aplicacion a las direcciones provinciales de la Tesoreria
General por medio de documentos de traspaso de conceptos no presupuestarios.

En tercer lugar, las direcciones provinciales cuyos pagos fueron satisfechos, al
cumplimentar los documentos de propuestas de pago para la aplicaciéon presupuestaria del
gasto realizado, consignaran como caja pagadora la de la direccién provincial, como forma
de pago en formalizacibn y como dUltimo descuento, los referidos conceptos no
presupuestarios de partidas pendientes de aplicacion, por el importe del liquido resultante
antes del mismo, de forma que el liquido final de dichos documentos sea cero.

El descuento practicado por estos conceptos no presupuestarios compensara en cada
direccion provincial de la Tesoreria General el saldo derivado de las operaciones de traspaso
realizadas por los servicios centrales.

Regla 25. Reintegros.

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 27.4 de la Ley General Presupuestaria,
se registran como reintegros al presupuesto de gastos aquellos ingresos procedentes de
impagados, retrocesiones y reintegros de pagos indebidos de prestaciones econémicas del
sistema de la Seguridad Social, asi como de transferencias corrientes efectuadas entre
entidades del sistema de la Seguridad Social.

Asimismo, se registran como reintegros al presupuesto de gastos las compensaciones
de prestaciones pagadas por entidades del sistema, las retrocesiones e impagados de otros
gastos presupuestarios imputados al presupuesto del ejercicio corriente; asi como aquellas
operaciones de rectificacién de errores en los términos previstos en la seccién 9.2 de este
capitulo y de ajustes en determinadas operaciones que hayan sido autorizados por la
Intervencién General de la Seguridad Social.

2. Los importes reintegrados han de imputarse al presupuesto de gastos corriente en el
ejercicio en que se reintegren, para ello los servicios gestores competentes elaboraran
documentos KRPG, de propuestas de reintegros del presupuesto de gastos en los que
debera consignarse el concepto no presupuestario que financie la operacion.

Los citados documentos se remitiran a las oficinas de contabilidad para su registro.
Posteriormente los servicios gestores de cada centro de gestion de la Tesoreria General de
la Seguridad Social y de las Mutuas colaboradoras cumplimentaran y autorizaran el
documento FRPG, de formalizacién de reintegros del presupuesto de gastos que minorara
las obligaciones reconocidas, propuestas de pago, pagos ordenados y pagos realizados.
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Cuando los reintegros corresponden a operaciones en las que las autorizaciones y los
compromisos de gasto se hubieren instrumentado juntamente con el reconocimiento de la
obligacion y la propuesta de pago, minoraran ademas los importes de aquéllas.

3. Para los casos de impagados y retrocesiones, con caracter previo a la contabilizacién
del reintegro de presupuesto de gastos, por los importes liquidos de las cantidades
abonadas por las diferentes instituciones bancarias se contabilizaran documentos de
ingresos no presupuestarios en los servicios centrales de la Tesoreria General o de las
mutuas colaboradoras con la Seguridad Social, o en las direcciones provinciales de la
Tesoreria General o centros de gestion que actllen como tesorerias de las mutuas, segun la
naturaleza centralizada o descentralizada del pago inicial:

— Si se trata de pagos realizados por el circuito provincial, en las direcciones provinciales
de la Tesoreria General y en los centros de gestion que actlien como tesorerias de las
mutuas, se contabilizaran documentos FI.300, en sus apartados FI.3 y Fl.4 para abonar
dichos importes a los centros de gestion emisores de las propuestas de pago inicial.

— Si se trata de pagos realizados por el sistema de operaciones financieras de pago
centralizado, una vez que los servicios centrales de la Tesoreria General o de las mutuas
conozcan la distribucion territorial de los citados ingresos contabilizaran documentos
OERC.335 para situar los impagados y retrocesiones en las direcciones provinciales de la
Tesoreria General o centros de gestibn que actien como tesorerias de las mutuas.
Concluida esta fase, se actuara de acuerdo con lo sefalado en el parrafo anterior.

4. Para los casos de reintegros de pagos indebidos de prestaciones y con caracter previo
a la contabilizacién del reintegro de presupuesto de gastos, se contabilizara el deudor no
presupuestario y el menor gasto, como contrapartida, en la cuenta patrimonial del subgrupo
63 «Prestaciones sociales» que en cada caso corresponda en funcion de la naturaleza de la
prestacion indebidamente percibida, a través del documento de asientos directos de
operaciones no presupuestarias.

A medida que se vaya realizando el cobro de los reintegros de pagos indebidos, que se
podra efectuar fundamentalmente mediante ingreso directos en cuentas bancarias,
traspasos de deudores no presupuestarios de otras provincias o0 mediante descuento en
néminas, se contabilizaran los correspondientes documentos de reintegro de presupuesto de
gastos.

5. Los ingresos que se deriven de pagos indebidamente realizados, asi como los
provenientes de retrocesiones e impagados de operaciones imputadas en su dia a
presupuestos ya cerrados, que no provengan de prestaciones econdémicas ni transferencias
corrientes efectuadas entre entidades del sistema de la Seguridad Social, se aplicaran a
reintegros del presupuesto de ingresos, pudiendo generar crédito en las correspondientes
rubricas del presupuesto de gastos, si dichos ingresos se debieran a pagos indebidamente
imputados al presupuesto corriente.

En estos casos, generalmente, una vez realizado el ingreso y contabilizado en
documento de ingresos no presupuestarios, y formalizado el mismo en una partida pendiente
de aplicacién de caracter acreedor a través del documento FI.300, en sus apartados FL.3 y
Fl.4, se contabilizara el documento OEK.700 en formalizaciéon y FI1.300, en sus apartados
Fl.1y Fl.4, para aplicar dichos reintegros al presupuesto de ingresos.

6. Cuando las entidades que integran el sistema de la Seguridad Social hayan decido
adscribir parte de los créditos presupuestarios aprobados a un centro de dotacién
centralizada de los servicios centrales de la entidad, y los mismos hayan sido redistribuidos
internamente y de forma automatica a favor de los distintos centros de gestiéon de la misma,
mediante el registro de documentos RCPU.310 y ADOK.440 de redistribucion automatica, la
contabilizacion de la formalizacion de reintegros al presupuesto de gastos, que podra
realizarse por el importe total o parcial del documento, producira una nueva redistribucion, en
sentido inverso, que situara los créditos de nuevo en el centro de gestién de dotacion
centralizada cedente del crédito, dando lugar a los asientos contables correspondientes.

Cuando se realice la formalizacién de documentos KRPG sin referencia, propio de las
operaciones que se imputan al articulo 48 “Transferencias corrientes. A familias e
instituciones sin fines de lucro” del presupuesto de gastos del presupuesto de gastos, se
producira una redistribucion que situara los créditos en el centro de dotacién centralizada de
los servicios centrales de la entidad, con independencia de que con caracter previo se
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hubiese redistribuido o no el crédito desde dicho centro de dotacién centralizada al centro
donde se registré documento KRPG.

Regla 26. Anulaciones.

Las anulaciones de las operaciones indicadas en las reglas anteriores de la presente
seccién estaran soportadas en documentos analogos a los resefiados en los mismos pero de
signo negativo, los cuales seran expedidos y tramitados de la misma forma que se especifica
en dichas reglas, a excepcion de los documentos inversos que se emiten directamente
desde el sistema de informacién contable en los supuestos previstos en la regla 36.3 de la
Instruccién de gestidn contable para las entidades que integran el sistema de la Seguridad
Social, en adelante Instruccién de gestidn contable.

Seccion 2.2 Del proceso de ejecucion de los gastos de ejercicios cerrados

Regla 27. Delimitacion.

La ejecucion de los gastos presupuestarios de ejercicios cerrados se realizara en las
siguientes fases:

a) Modificaciones de obligaciones reconocidas en ejercicios cerrados.

b) Ordenacién del pago de obligaciones reconocidas en ejercicios cerrados.
c) Pago material de obligaciones reconocidas en ejercicios cerrados.

d) Prescripcion de obligaciones reconocidas en ejercicios cerrados.

Regla 28. Modificacion de obligaciones reconocidas en ejercicios cerrados.

1. Son las rectificaciones del saldo inicial o entrante de las obligaciones reconocidas en
ejercicios cerrados.

2. El registro contable de las modificaciones se realiza a partir de los documentos O.600
y sus inversos, de modificacion de obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores, en el
caso de obligaciones reconocidas en el ejercicio 2004 o anteriores, y documentos OK.610 y
sus inversos de modificacion de obligaciones reconocidas y propuestas de pago de
ejercicios anteriores, en el caso de obligaciones reconocidas y propuestas de pago
realizadas en el ejercicio 2005 o posteriores, que se consideren de ejercicio cerrado.

Estos documentos de modificacién no pueden introducir ninguna variacién con respecto
a los documentos 0.600 y OK.610 origen de referencia, en cuanto a los datos identificativos
del acreedor y los correspondientes a la aplicacion presupuestaria. Asimismo, no podra
hacerse el pago a acreedor distinto a través de operaciones no presupuestarias.

3. Cuando de una obligacién reconocida Unicamente se pretende proponer el pago de
una sola parte de la misma, se debe contabilizar un documento O.600 u OK.610 inverso, de
modificacion de obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores que, a su vez, seran
sustituidos por otro o varios documentos O.600 u OK.610 de igual naturaleza, a favor del
mismo interesado y aplicados al mismo epigrafe. Estos Ultimos documentos llevan como
namero de referencia el del documento O.600 u OK.610 inverso anterior, y la suma de sus
importes no pueden superar, conjuntamente, al que hubiese sido anulado.

Regla 29. Ordenacién del pago y pago material de obligaciones reconocidas en ejercicios
cerrados.

El registro contable de la ordenacién del pago y del pago material de obligaciones
reconocidas en ejercicios cerrados se realiza a partir de los documentos P.800, de
ordenacion del pago y R. 809, de realizacion del pago.

Regla 30. Prescripcion de obligaciones reconocidas en ejercicios cerrados.

1. Las prescripciones de obligaciones reconocidas en ejercicios cerrados, realizadas de
acuerdo con lo establecido en la Ley General Presupuestaria, se contabilizan a través de los
documentos contables 0.602, de prescripcién de obligaciones reconocidas en ejercicios
anteriores, en el caso de obligaciones reconocidas en el ejercicio 2004 o anteriores y a
través de los documentos contables OK.612, de prescripcién de obligaciones reconocidas y
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propuestas de pago de ejercicios anteriores, en el caso de obligaciones reconocidas y
propuestas de pago realizadas en el ejercicio 2005 o posteriores.

2. Cuando para una obligacién reconocida cuyo pago no haya sido propuesto, o se haya
propuesto, pero hubiese transcurrido el plazo de prescripcién legalmente establecido, la
Intervencion delegada correspondiente iniciara la tramitacién del oportuno expediente de
prescripcién, que resolvera el responsable del servicio gestor que hubiese autorizado el
reconocimiento de dicha obligacion.

Una vez aprobado el expediente, el servicio gestor expedird el oportuno documento
0.602, de prescripcion de obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores u OK.612, de
prescripcién de obligaciones reconocidas y propuestas de pago de ejercicios anteriores, que
sera remitido a la oficina de contabilidad junto con la resolucién aprobatoria.

Seccion 3.2 De los compromisos de gasto de caracter plurianual

Regla 31. Delimitacion.

Los organos gestores de las distintas entidades del sistema de la Seguridad Social
podran adquirir compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a
aquel en que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio, segun el
procedimiento que se regula en esta seccion.

Asimismo, los dérganos gestores podran iniciar la tramitacion anticipada de los
expedientes de gasto en un ejercicio anterior a aquel en el que vaya a comenzar la ejecucion
de dicho gasto, segun el procedimiento que se regula en esta seccion.

El inicio de la ejecucion del gasto se entendera desde el punto de vista material o
presupuestario en funcion del tipo de gasto de que se trate.

Regla 32. Retenciones sobre el limite para gastos de caracter plurianual.

1. Al inicio de la tramitacién de un expediente de gasto plurianual los diferentes centros
gestores de gasto solicitaran que se certifique que la parte de gasto imputable a ejercicios
posteriores no sobrepasa los limites y anualidades a que se refiere el articulo 47 de la Ley
General Presupuestaria u otras disposiciones.

Para ello, los servicios gestores de los servicios centrales de las entidades aprobaran las
solicitudes realizadas por los diferentes centros y registraran documento RCEP.360, de
retenciones de crédito de ejercicios posteriores o documento RCTA.365, de retenciones de
crédito de tramitacion anticipada, detallando el importe del gasto que corresponde a cada
uno de los ejercicios posteriores afectados.

Una vez efectuado su registro contable, por los importes solicitados mediante el
documento RCEP.360, de retenciones de crédito de ejercicios posteriores o0 RCTA.365, de
retenciones de crédito de tramitacion anticipada, se producira la minoracién de los limites
existentes en las aplicaciones presupuestarias afectadas, quedando a partir de este
momento reservadas las respectivas cuantias para su posterior utilizacion en el citado
expediente.

Este documento contable extraido del SICOSS, autorizado por el responsable del centro
gestor solicitante e incorporado al respectivo expediente, certificara la suficiencia del limite
para gastos de caracter plurianual.

Cuando proceda anular una retencién de crédito de ejercicios posteriores, los servicios
gestores que en su momento hubiesen solicitado la retencién emitiran, respectivamente, un
documento RCEP.360 inverso o RCTA.365 inverso que se acompafiara de la documentacién
justificativa prevista en la regla 67.3, y se remitira a la oficina de contabilidad para su
registro. En cualquier caso, los documentos RCEP.360 y RCTA.365 inversos deberan estar
referenciados a la retencién de crédito de ejercicios posteriores y de tramitacién anticipada
gue, total o parcialmente, se pretenda anular.

2. Una vez aprobado el gasto, definido en los términos sefialados en la regla 18, el
respectivo servicio gestor elaborara el documento AEP.460, de autorizaciones de gasto de
ejercicios posteriores o documento ATA. 465, de autorizaciones de gasto de tramitacién
anticipada, en los que se detallara la distribucion por anualidades de la parte de gasto que se
aprueba con cargo a presupuestos posteriores.
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Posteriormente, una vez comprometido el gasto, definido en los términos sefialados en la
regla 19, el servicio gestor elaborara un documento DEP.560, de compromisos de gasto de
ejercicios posteriores o DTA.565, de compromisos de gasto de tramitacion anticipada, en los
gue detallarda la distribucion por anualidades de los compromisos que habran de ser
financiados con presupuestos de ejercicios posteriores.

Cuando la aprobacion y el compromiso de gasto se acuerdan en un acto Unico, los
servicios gestores elaboraran y autorizaran un documento ADEP.470, de autorizaciones y
compromisos de gasto de ejercicios posteriores o ADTA.475, de autorizaciones y
compromisos de gasto de tramitacion anticipada.

Las oficinas de contabilidad de las intervenciones delegadas validaran los documentos
contables anteriores tras su autorizacion por los servicios gestores de los centros de gestion.

Con la validacion de los documentos anteriores quedaran aprobados y/o comprometidos
dichos gastos para las anualidades correspondientes. El sistema garantizard que las
aprobaciones y/o compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios posteriores a
aguel en gque se autoricen no sean superiores a los créditos de ejercicios posteriores y para
las anualidades sefaladas anteriormente.

3. Al comienzo de cada ejercicio, con el fin de efectuar las correspondientes
imputaciones contables, el SICOSS controlara que para los expedientes de compromisos
con cargo a ejercicios posteriores y de tramitacion anticipada existen para las anualidades
de corriente los oportunos créditos en el presupuesto de gastos y que, para las sucesivas
anualidades, se cumplen los limites o importes autorizados de compromisos de gasto a que
se refiere el articulo 47 de la Ley General Presupuestaria u otras disposiciones.

Verificados estos extremos, se producird la aplicacion automatica de los gastos
aprobados y/o comprometidos en los ejercicios anteriores que correspondan al ejercicio
corriente, asi como de los que se refieran a anualidades posteriores a la del ejercicio
corriente, que seran aplicados igualmente de forma automatica en el area de ejercicios
posteriores y para las anualidades correspondientes conforme a lo previsto en la regla 54 de
la seccién 8.2 de este capitulo.

4. En casos especialmente justificados, cuando el Gobierno dicte acuerdos sobre
modificacion de los porcentajes y anualidades sefialados anteriormente, o autorice la
adquisicién de compromisos de gastos que hayan de atenderse en ejercicios posteriores en
el caso de que no exista crédito inicial, en los términos establecidos en el articulo 47.3 de la
Ley General Presupuestaria, los servicios gestores de los servicios centrales de las
entidades elaboraran los documentos de modificacion de créditos de ejercicios posteriores
necesarios para dar cumplimiento a tales disposiciones, y su validacion en la oficina de
contabilidad de la intervencién delegada de dichos servicios centrales.

Seccion 4.2 Del fondo de maniobra

Regla 33. Delimitacion.

1. Los Organos gestores de las entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad
Social, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 78 de la Ley General Presupuestaria y en
el articulo 22 del Reglamento general de la gestion financiera de la Seguridad Social podran
disponer de fondo de maniobra, siempre que lo determine el Ordenador General de Pagos,
por propia iniciativa 0 a propuesta de la respectiva entidad gestora o servicio comun, y
conforme a las instrucciones dictadas mediante Resolucién de 27 de diciembre de 2001, de
las Direcciones Generales de la Tesoreria General de la Seguridad Social, Instituto Nacional
de la Seguridad Social, Instituto Social de la Marina, Instituto de Migraciones y Servicios
Sociales, Instituto Nacional de la Salud e Intervencion General de la Seguridad Social.

2. Las mutuas colaboradoras con la Seguridad Social podran disponer de fondo de
maniobra en el &mbito de sus actuaciones.

3. Los pagos que hayan de formalizarse al presupuesto de gastos contra créditos cuya
dotacion se halle centralizada, quedan excluidos de lo dispuesto en esta seccion 4.2 en
relacion con la operatoria contable que se desarrolla en el subsistema contable de
contabilidad auxiliar del fondo de maniobra, hasta que se desarrollen los procesos
informéticos que contemplen esa modalidad.
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Mientras tanto, la operatoria contable serd la propia que se desarrolle en el marco de la
contabilidad principal de los subsistemas contables de presupuesto de gastos y de
operaciones no presupuestarias, justificandose ademas los pagos con arreglo a lo
establecido con caracter general en esta Instruccion.

Regla 34. Bases del sistema contable del fondo de maniobra.

1. Las distintas operaciones con cargo al fondo de maniobra, se registraran en SICOSS,
a través del subsistema contable de contabilidad auxiliar del fondo de maniobra, mediante
los documentos contables de contabilidad auxiliar de dicho subsistema, sin perjuicio de que
estos documentos, a su vez, anoten en contabilidad principal.

Aquellas operaciones de situacion del fondo de maniobra, es decir, de constitucion,
ampliacion, minoracion o supresiéon del fondo de maniobra en los centros de gestién, asi
como las operaciones de cambios de cuentas bancarias en las que se encuentra situado el
fondo de maniobra se realizaran a través del subsistema contable de operaciones no
presupuestarias.

2. Las unidades administrativas responsables del fondo de maniobra, en adelante UAFM,
de acuerdo con lo dispuesto en la Orden ministerial de 22 de febrero de 1996, para la
aplicacién y desarrollo del Reglamento General de Gestiébn Financiera de la Seguridad
Social, segun la redaccién dada a la misma por la Orden ministerial de 12 de julio de 2001,
tendran a su cargo el registro contable en el subsistema de contabilidad auxiliar de los pagos
realizados por el fondo de maniobra, los cuales se efectuaran por medio de los documentos
contables PFM.809, de pagos por el fondo de maniobra, PFMA.819, de pagos por el fondo
de maniobra. Anticipos y PFML.839, de pagos por el fondo de maniobra. Liquidaciones; los
ingresos por reposiciones del fondo de maniobra, que se efectuara por medio del documento
OEFM.390; los ingresos por reintegros en el fondo de maniobra, que se efectuaran por
medio de los documentos contables IPR.909, de ingresos por reintegros en el fondo de
maniobra, IPRA.919, de ingresos por reintegros en el fondo de maniobra. Anticipos e
IPRL.939, de ingresos por reintegros en el fondo de maniobra. Liquidaciones, y los ingresos
por gastos compartidos en el ambito del fondo de maniobra, que se realizaran por medio del
documento IGC.300, de ingresos por gastos compartidos.

3. Asimismo se establecen libros auxiliares de fondo de maniobra que responderan a los
modelos que se recogen en el anexo VI de la Instruccion de gestion contable.

4. Las UAFM, daran de alta, en la base de datos de acreedores del SICOSS, a aquellos
perceptores y sus ordinales bancarios que no estén previamente incluidos en aquella.

Las incorporaciones de datos de perceptores procedentes de otros sistemas informaticos
deberan ser previamente autorizadas por la Intervencién General de la Seguridad Social, asi
como por la entidad que tenga a su cargo la administracion de las bases de datos a
incorporar.

5. La Tesoreria General de la Seguridad Social, remitird a la Intervencion General de la
Seguridad Social, para su incorporacién en el SICOSS, la relacion de conceptos
presupuestarios y no presupuestarios por los que puedan realizarse pagos con cargo al
fondo de maniobra, asi como las modificaciones a la misma que puedan resultar pertinentes.

Regla 35. Operatoria contable de fondo de maniobra.
1. Situacién de los fondos de maniobra.

Aquellas operaciones de situacion del fondo de maniobra, es decir, de constitucion,
ampliacion, minoracion o supresiéon del fondo de maniobra en los centros de gestién, asi
como las operaciones de cambios de cuentas bancarias en las que se encuentra situado el
fondo de maniobra se registran conforme a lo siguiente:

a) Las entregas de fondos a favor de los centros de gestiébn que sean necesarios para
constituir o aumentar el importe de los fondos de maniobra se tramitaran mediante la
expedicion de documentos OEK.700 de propuestas de pago no presupuestarias al codigo
40210 «Operaciones con cargo al fondo de maniobra pendientes de justificacién» a favor de
los centros de gestién en el que se situaran los fondos.

Para ello, los ordenadores de pagos de la Tesoreria General de la Seguridad Social, tras
la emision y validacion de las correspondientes propuestas de pago no presupuestarias,
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expediran las 6rdenes de pago no presupuestarias que procedan a favor de los centros de
gestion afectados en cada caso.

El fondo de maniobra quedara aplicado en los centros de gestion en el concepto no
presupuestario sefialado anteriormente por medio del registro de un documento OEFM de
ingresos por la oficina de contabilidad del centro.

b) En el caso de que el Ordenador General de Pagos acordase autorizar la minoracion o
supresion de un fondo de maniobra en los centros de gestion, las oficinas contables de los
centros afectados procederan al reintegro del importe total o parcial del fondo que proceda
en cada caso. Para ello la oficina contable del centro de gestion registrara un documento
OEFM.390 de pagos por el importe de la devolucién practicada.

Una vez que dichas cantidades sean ingresadas en la tesoreria respectiva y registrado el
documento OELI.310, seran aplicadas de forma definitiva por medio del documento FI1.300, en
sus apartados FI.3 y Fl.4 que cancelara respectivamente tanto concepto no presupuestario
40210 en el centro de gestion como el cobro pendiente de aplicacién en la tesoreria
receptora del ingreso.

¢) Cuando se produzcan cambios de cuentas bancarias en las que se encuentra situado
el fondo de maniobra, y una vez realizada la reposiciéon del fondo de maniobra en la cuenta
bancaria anterior, la oficina de contabilidad del centro de gestidn respectivo, registrara un
documento OEFM.390, de pagos, al codigo interno de la cuenta pagadora, que para este
supuesto serd la cuenta bancaria anterior, y de ingresos, al cddigo interno de la cuenta
bancaria receptora, que para este supuesto sera la cuenta bancaria nueva, y para ambos
casos por el importe del fondo de maniobra de ese centro de gestién situado en dichas
cuentas.

2. Realizacion de los pagos.

Por los pagos realizados diariamente, a los acreedores finales, empleados publicos o
centros relacionados en gastos compartidos, se emitiran los siguientes documentos
contables:

a) PFM.809, que seran elaborados por UAFM de cada centro de gestion para el registro
de los pagos, tanto de naturaleza presupuestaria como no presupuestaria y por gastos
compartidos, que se realicen con cargo al fondo de maniobra, previa cumplimentacion de los
datos correspondientes, teniendo en cuenta que un mismo documento no podra contener,
simultaneamente, operaciones de naturaleza presupuestaria y no presupuestaria.

Cuando hayan de registrarse pagos complementarios, las UAFM de los centros de
gestién suministraran al SICOSS el dato del NRGD del documento PFM.809 de origen, de
forma que el sistema presentara dicho documento y sobre el mismo podran incorporarse
datos relacionados con el pago complementario que se pretende efectuar. Efectuada esta
operacion, el SICOSS generara automaticamente un documento PFM.809 complementario
del documento de origen.

b) PFMA.819, que seran elaborados por la UAFM de cada centro de gestidn para los
pagos de naturaleza no presupuestaria que se hacen en concepto de anticipos de dietas y
gastos de viaje, previa cumplimentacion de los datos correspondientes, si bien el concepto
no presupuestario de contabilidad auxiliar del fondo de maniobra 40220 «Anticipo de dietas y
gastos de viaje» no se consigna en el documento, en la medida que se presenta por el
sistema.

Cuando hayan de registrarse pagos complementarios de un anticipo de dietas y gastos
de viaje, las UAFM de los centros de gestion incorporaran en SICOSS los datos
correspondientes al nimero de registro del documento PFMA.819 origen del anticipo y el
importe rectificado del anticipo y el sistema generara automaticamente un nuevo documento
PFMA.819, cuyo importe se correspondera con el pago complementario efectuado, que sera
la diferencia entre el anticipo registrado y el importe rectificado del mismo.

c) PFML.839, que seran elaborados por la UAFM de cada centro de gestién para los
pagos de naturaleza presupuestaria que se hagan en concepto de liquidaciones de dietas y
gastos de viaje, con independencia de que se haya realizado o no el pago previo de un
anticipo, asi como para los pagos de indemnizaciones por razén del servicio distintas de las
anteriores.
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En el caso de que la liquidacién que se registre llevara asociado un anticipo, las UAFM
deberan cumplimentar como referencia el nimero de registro de documento correspondiente
al documento PFMA.819 origen del anticipo, de forma que el SICOSS presentara
automaticamente los campos de aplicacién del anticipo e importe, haciendo constar el
importe del anticipo practicado.

Cuando hayan de registrarse correcciones de una liquidacién, que supongan pagos
complementarios o bien rectificaciones que comporten pagos cuyo importe liquido sea cero,
las UAFM de los centros de gestidn, suministraran al SICOSS los datos correspondientes al
NRGD del documento PFML.839 origen de la liquidaciéon e importe parcial rectificado de
cada una de las aplicaciones presupuestarias, total integro, descuentos y liquido.

A partir de estos datos, el SICOSS generarda automaticamente un nuevo documento
PFML.839, cuyo importe se correspondera con el pago complementario efectuado, que sera
la diferencia entre la liquidacion registrada y los importes rectificados de la misma. A estos
efectos, el espacio reservado para el signo en los campos de importes parciales de
aplicaciones presupuestarias, importes parciales de descuentos y descuentos, sera
calculado automaticamente por el SICOSS, en base a los datos disponibles respecto a dicha
liquidacioén.

d) OEFM.390, apartado de pagos, que el SICOSS generara y registrara
automaticamente de forma simultanea a la validacion de los documentos PFM.809,
PFMA.819 y PFML.839 en la UAFM de cada centro de gestidn sin que deba realizarse
ningun tramite posterior respecto de los mismos.

3. Realizacion de ingresos por reintegros y por gastos compartidos.

Por los ingresos realizados diariamente derivados de reintegros, se emitiran los
siguientes documentos contables:

a) IPR.909, que seran elaborados por las UAFM por los ingresos en concepto de
reintegros, tanto de naturaleza presupuestaria como no presupuestaria, procedentes de
retrocesiones bancarias de operaciones, impagados y pagos indebidos o0 excesivos
realizados, previa cumplimentacién de los correspondientes datos, teniendo en cuenta que
un mismo documento no podra contener, simultaneamente, operaciones de naturaleza
presupuestaria y no presupuestaria.

b) IPRA.919, que se obtienen en la UAFM de cada centro de gestidn para registrar los
ingresos de naturaleza no presupuestaria, procedentes de reintegros de cantidades
anticipadas en concepto de dietas y gastos de viaje, previa incorporacion de los datos
correspondientes al NRGD del documento PFMA.819 origen del anticipo y el importe
rectificado del anticipo.

El importe del documento IPRA.919 generado automaticamente por el SICOSS, se
correspondera con el reintegro efectuado, que sera la diferencia entre el anticipo registrado y
el importe rectificado del mismo.

c) IPRL.939, se obtienen en la UAFM de cada centro de gestién para registrar los
ingresos de naturaleza presupuestaria procedentes de reintegros de cantidades liquidadas
en concepto de dietas y gastos de viaje, asi como de indemnizaciones por razon del servicio
distintas de las anteriores, previa incorporacion de los datos correspondientes al NRGD del
documento PFML.839 origen de la liquidacion, importe parcial rectificado de cada una de las
aplicaciones presupuestarias y descuentos, total integro, descuentos y liquido.

El importe del documento IPRL.939, generado automaticamente por el SICOSS, se
correspondera con el reintegro efectuado, que sera la diferencia entre la liquidacion
registrada y los importes rectificados de la misma.

d) IGC.300, seran generados automaticamente por el sistema informatico a peticion de la
UAFM de cada centro de gestion que hubiera anticipado el pago, previa cumplimentacion de
datos que seran requeridos por el sistema informatico.

e) OEFM.390, apartado de ingresos, que el SICOSS generara y registrara
automaticamente de forma simultanea a la validacion de los documentos IGC.300, IPR.909,
IPRA.919 e IPRL.939, en la UAFM de cada centro de gestion, sin que deba realizarse ningun
tramite posterior respecto de los mismos.

4. Traspasos de fondos entre banco y la caja.
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Por los traspasos realizados diariamente, se emitira documento OEFM.390, apartado
traspaso de fondos. El registro de este documento esta a cargo de la UAFM en virtud del
documento autorizado por el jefe de dicha unidad que hara constar su firma en la casilla de
autorizado de dicho documento contable.

5. Operaciones de justificacion.

Fiscalizada de conformidad la reposicion del fondo de maniobra se registrara por la
oficina de contabilidad los documentos ADOK.440 u OEK.700 que acomparfian a la cuenta
justificativa sujeta a los términos sefialados en la regla 36.

Los documentos ADOK.440, de aplicacion al presupuesto de gastos y OEK.700, de
aplicacién de pagos por operaciones no presupuestarias, seran generados automaticamente
por el sistema informatico, conjuntamente con la emisién de la cuenta justificativa, en la
UAFM de cada centro de gestién, para su remisioén, junto con la misma, a la Intervencién a
los efectos correspondientes.

La validacion, por las diferentes cajas pagadoras, de los documentos R de pagos, en
virtud de los cuales se proceda a la reposicidn del fondo de maniobra generara en la UAFM
correspondiente un OEFM.390, apartado de ingresos, y su registro debera realizarse,
igualmente por la UAFM, una vez se tenga constancia del ingreso en la cuenta bancaria del
fondo de maniobra receptora de los fondos.

6. Tratamiento contable de los descuentos.

Los descuentos se podran practicar en los documentos PFM.809, PFML.819, IPR.909 e
IPRL.939 para operaciones presupuestarias, en su caso, no presupuestarias y para centros
relacionados.

Si el descuento incluido en un documento PFM.809 es inferior al correcto o se ha
omitido, se emitird un documento IPR. 909, consignando el descuento con signo positivo, por
la diferencia o por el importe omitido.

Si el descuento incluido en un documento PFM.809 es excesivo 0 improcedente, se
emitira un documento PFM.809 complementario, consignando el descuento con signo
negativo por el importe en exceso o improcedente.

Si el descuento incluido en un documento PFM.809 es excesivo o0 improcedente, y
ademas es necesario reintegrar parte de la operacion presupuestaria 0 no presupuestaria, se
emitira un documento IPR.809, consignando el descuento con importe positivo por el importe
del descuento en exceso o improcedente.

Si el descuento incluido en un documento PFM.809 es inferior al correcto o se ha
omitido, y ademas es necesario reintegrar parte de la operaciéon presupuestaria 0 no
presupuestaria, se emitira un documento IPR.809, consignando el descuento con importe
negativo por el importe del descuento inferior al correcto u omitido.

Si el descuento incluido en un documento PFML.819 es inferior al correcto o se ha
omitido, el sistema generara automaticamente un documento IPRL.939, por la diferencia
neta entre la situacion rectificada y la situacion actual derivada del PFML.809 de origen o la
situacién neta después de resultar aquella afectada por otros documentos PFML.809
complementarios o IPRL.809, siendo el descuento calculado automaticamente de signo
positivo y la diferencia neta de signo negativo, por lo que se genera el citado documento
IPRL.939.

Si el descuento incluido en un documento PFML.819 es excesivo o improcedente, el
sistema generara automaticamente un documento PFML.819 complementario, por la
diferencia neta entre la situacion rectificada y la situacién actual derivada del PFML.809 de
origen o la situacién neta después de resultar aquella afectada por otros documentos
PFML.809 complementarios o IPRL.809, siendo el descuento calculado automaticamente de
signo negativo y la diferencia neta de signo positivo, por lo que se genera el citado
documento PFML.819 complementario.

Si el descuento incluido en un documento PFML.819 es excesivo o improcedente, y
ademas es necesario reintegrar parte de la operacién presupuestaria, el sistema generara
automaticamente un documento PFML.819 complementario, por la diferencia neta entre la
situacion rectificada y la situacion actual derivada del PFML.809 de origen o la situacion neta
después de resultar aquella afectada por otros documentos PFML.809 complementarios o
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IPRL.809, siendo el descuento calculado automaticamente de signo negativo y la diferencia
neta de signo positivo, por lo que se genera el citado documento PFML.819 complementario.

Si el descuento incluido en un documento PFML.819 es inferior al correcto o se ha
omitido, y ademas es necesario reintegrar parte de la operacién presupuestaria, el sistema
generara automaticamente un documento IPRL.809, por la diferencia neta entre la situacion
rectificada y la situacion actual derivada del PFML.809 de origen o la situacion neta después
de resultar aquella afectada por otros documentos PFML.809 complementarios o IPRL.809,
siendo el descuento calculado automaticamente de signo positivo y la diferencia neta de
signo negativo, por lo que se genera el citado documento IPRL.809.

7. Impagados y retrocesiones bancarias de operaciones.

Si los reintegros procedentes de impagados y retrocesiones bancarias se recibieren con
anterioridad a la justificacion del pago, se tramitara un documento IPR.909 para registrar el
ingreso.

Si los reintegros se recibieren con posterioridad a la justificacién del pago, las oficinas de
contabilidad en la Intervencién procederan conforme al procedimiento general establecido
para dichas operaciones en contabilidad principal.

Regla 36. Cuentas justificativas.

Las diferentes cuentas justificativas de los pagos realizados seran emitidas por el
sistema informatico a peticién de las UAFM con arreglo al modelo que figura en el anexo 1.1
de esta Instruccion.

Las UAFM, seleccionaran, dentro de los pagos realizados pendientes de justificar,
aquellos que deseen incluir en la cuenta justificativa, requiriendo del sistema informatico su
elaboracién. No se admitiran justificaciones parciales de un pago.

Por cada cuenta justificativa, el sistema informatico generard automaticamente un
documento ADOK.440 u OEK.700, segun la naturaleza de los pagos incluidos en aquella,
gue sera emitido, en ejemplar Unico, juntamente con la cuenta justificativa asociada. En
estos documentos el perceptor del libramiento sera el propio centro de gestion.

La cuenta justificativa se remitira, junto con los documentos ADOK.440 y OEK.700 que
procedan, a la Intervencién, acompafnada de las facturas y demas justificantes acreditativos
de los pagos incluidos en la misma.

Los justificantes que acrediten el pago realizado podran llevar estampillado el NRGD del
documento PFM.809 en virtud del cual se hubiere hecho el pago, la fecha de pago, asi como
el «Paguese» debidamente suscrito por el titular del centro de gestion. Como alternativa a lo
anterior, se incorporara al expediente acreditacion del NRGD del PFM.809, de la fecha de
pago y de la orden de pago autorizada por el titular del centro de gestién, por la que se
acuerda que la respectiva UAFM efectla el pago de la/s factura/s o demas documentos que
se acompafian, en los términos que se establezca en la Resolucién conjunta de las
Direcciones Generales de la Tesoreria General de la Seguridad Social, Instituto Nacional de
la Seguridad Social, Instituto de Mayores y Servicios Sociales, de las Direcciones del
Instituto Social de la Marina y del Instituto Nacional de Gestion Sanitaria, del Servicio
Juridico de la Seguridad Social, de la Gerencia de Informéatica de la Seguridad Social y de la
Intervencion General de la Seguridad Social, por la que se dicten instrucciones sobre la
aplicacion del fondo de maniobra.

La validacion de los documentos ADOK.440 y OEK.700 sera realizada por la oficina de
contabilidad de la Intervencién, una vez fiscalizados de conformidad, teniendo en cuenta que
después de su validacion estos documentos no podran ser anulados con posterioridad sin la
conformidad expresa de la UAFM, toda vez que ello determinara la anulacién de la cuenta
justificativa asociada, reintegrando los documentos PFM.809, y los asociados al mismo, a la
situacién de pendientes de justificar.

Seccion 5.2 De los pagos a justificar

Regla 37. Delimitacion.

Los érganos gestores de las entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad
Social, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 79 de la Ley General Presupuestaria y en
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el articulo 23 del Reglamento general de la gestion financiera de la Seguridad Social podran
tramitar propuestas de pagos presupuestarios y librarse fondos con el caracter de a justificar
en los supuestos previstos en los citados articulos, y conforme a las instrucciones dictadas
mediante Resolucion de 30 de diciembre de 2009, conjunta de la Intervencion General de la
Seguridad Social, el Instituto Nacional de la Seguridad Social, el Instituto Nacional de
Gestion Sanitaria, el Instituto de Mayores y Servicios Sociales, el Instituto Social de la Marina
y la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Regla 38. Bases del sistema contable de pagos a justificar.

1. El registro contable de las operaciones derivadas de la expedicidn de 6rdenes de pago
a justificar se llevara a cabo por las oficinas de contabilidad de las Intervenciones delegadas,
mediante la validaciéon en el SICOSS de los documentos de contabilidad principal de los
subsistemas contables de presupuesto de gastos y de contabilidad patrimonial de pagos a
justificar.

2. Asimismo, se establece un registro auxiliar al objeto de garantizar la totalidad de
registro de las operaciones y facilitar suficiente informacién de cara a la justificacion de los
fondos que se hayan librado con el caracter de a justificar. Tal registro respondera al modelo
normalizado que se recoge en el Anexo VIII de la Instruccion de gestion contable.

Regla 39. Operatoria contable de pagos a justificar.

1. Expedicién de propuestas de pago a justificar. Por las propuestas de pago a justificar
gue se vayan efectuando, los servicios gestores expediran los documentos ADOK u OK de
pagos a justificar que resulten precisos, debiendo indicarse como clave de tipo de pago la de
«pagos a justificar».

Tales documentos contables, acompafiados de la propuesta de pago a justificar
debidamente fiscalizada y aprobada, se remitirdn a la oficina de contabilidad de la
Intervencién delegada respectiva para su registro contable.

La validacién de estos documentos en el SICOSS originara, en la Tesoreria designada
como caja pagadora, la orden formal y material del pago para el ingreso de los fondos a
justificar en la cuenta bancaria autorizada a favor de la unidad administrativa responsable de
los pagos a justificar del centro, en adelante UAPJ, que sera la encargada de realizar el pago
a los acreedores finales.

2. Ingresos procedentes de libramientos de fondos a justificar. Diariamente, por los
ingresos recibidos en la cuenta bancaria, procedentes de libramientos de fondos a justificar,
se emitird un documento RPJ.950, apartado ingresos por libramientos.

3. Realizacion del pago a los acreedores finales. Por los pagos realizados diariamente a
los acreedores finales, se emitirda un documento RPJ.950, apartado pagos.

4. Otros ingresos. Por los ingresos recibidos diariamente que no procedan de
libramientos de fondos a justificar, tales como reintegros de terceros o reintegros
procedentes de impagados y retrocesiones bancarias de pagos realizados, se expedira un
documento RPJ.950, apartado otros ingresos.

5. Traspasos de fondos entre el banco y la caja. Por los traspasos realizados
diariamente, se emitird un documento RPJ.950, apartado traspasos de fondos.

6. Reintegro de las cantidades no invertidas. Cuando una UAPJ efectle el reintegro de
las cantidades no invertidas procedentes de libramientos a justificar, lo comunicara a la
oficina de contabilidad de la respectiva Intervencion delegada para su registro contable.

A efectos de su contabilizacién, se llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

a) Por el importe reintegrado a la cuenta de recursos diversos de la Tesoreria General,
debera emitirse un documento RPJ.950, apartado reintegro de fondos, y posterior
documento DRPJ.190 para registrar el reconocimiento del derecho.

b) Por el ingreso que se materialice en las cuentas bancarias de la Tesoreria General
procedente del reintegro, deberan emitirse los pertinentes documentos OEI.310, y posterior
documento FI.300, apartados FI.2 y FI.4 en los que se consignaran, respectivamente, por un
lado, las mismas aplicaciones presupuestarias de ingresos que en el documento DRPJ.190,
y por otro, el concepto 30110 «Ingresos materiales y virtuales pendientes de aplicacion».
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7. Operaciones de justificacion. Una vez aprobada la cuenta justificativa, se remitira a la
oficina de contabilidad de la Intervencion delegada para su registro contable, mediante la
expedicion del documento JPJ.930 en el caso de gastos del ejercicio corriente.

En el caso de gastos reconocidos en el ejercicio anterior, debera emitirse un documento
CPAD.900 con indicacién «D» y signo positivo en la cuenta 5586 «Gastos realizados con
provisiones de fondos para pagos a justificar pendientes de aprobacién», y «H» y signo
positivo en la cuenta 5580 «Provisiones de fondos para pagos a justificar pendientes de
aprobacion».

La validacién de los documentos JPJ.930 y CPAD.900 sera realizada por la oficina de
contabilidad de la Intervencion delegada, teniendo en cuenta que después de su validacion,
estos documentos no podran ser anulados sin la conformidad expresa de la UAPJ, toda vez
gue ello determinara la anulacion de la cuenta justificativa asociada.

8. Tratamiento contable de los descuentos.

8.1 Descuentos en la propuesta de pago a justificar.

En el documento ADOK u OK de propuesta de pago a justificar se consignaran los
cédigos no presupuestarios de descuento que procedan.

En estos casos, la cuenta 5584 «Libramientos para pagos a justificar pendientes de
pago» presentara un saldo por el importe de los descuentos practicados pendientes de
justificar, que se anulara en el momento de efectuar las operaciones de justificacion, al
consignar tales descuentos en el documento JPJ.930, o en su caso JPJ.940.

8.2 Descuentos practicados en el momento de efectuar el pago a los acreedores finales.

Si el descuento se practica en el momento de efectuar el pago a los acreedores finales,
las cantidades retenidas por este concepto que figuraran en la cuenta bancaria de pagos a
justificar, deberan ser ingresadas en la cuenta de recursos diversos de la Tesoreria General
de la Seguridad Social para su posterior liquidacion al acreedor legal.

En la orden de transferencia debera especificarse claramente que la misma corresponde
a descuentos de pagos a justificar, identificAandose el NRGD del documento ADOK u OK de
pagos a justificar de procedencia, asi como el cédigo del centro de gestiéon que corresponda,
con el formato DESCUENTO_PJ _ADOK_ AA/XXXXXXXXX (N.° RGD) _EPPCG (Cddigo
Centro de Gestién).

La salida de fondos de la cuenta restringida de pagos a justificar que se derive de la
operacion anterior se contabilizara mediante la expedicién del documento RPJ.950, apartado
pagos.

Una vez realizado el ingreso en la cuenta de recursos diversos y contabilizado el mismo
mediante el documento OEIL310, se procedera a su aplicacién definitiva por medio del
documento FI1.300, consignandose el cddigo de descuento que proceda en el apartado FI3
en el centro de gestion correspondiente, y el 30110 en el apartado Fl4.

El respectivo centro gestor debera proceder al pago al legitimo titular del descuento, en
el momento que corresponda.

9. Impagados y retrocesiones bancarias.

En el caso de reintegros procedentes de impagados y retrocesiones bancarias, se
tramitara un documento RPJ.950, apartado otros ingresos, para registrar el ingreso en la
cuenta bancaria de pagos a justificar.

Si procediera de nuevo el pago, por no haber decaido en su derecho los respectivos
acreedores, el mismo se contabilizara con el correspondiente documento RPJ.950, apartado
pagos. En caso contrario, las oficinas de contabilidad en la Intervencién procederan
conforme al procedimiento general establecido para dichas operaciones en contabilidad
principal, si bien se utilizaran los documentos contables establecidos de manera especifica
para las operaciones que tienen su origen en los pagos a justificar.

10. Operaciones en fin de ejercicio.

Por el importe de los gastos y otras adquisiciones realizadas con fondos librados a
justificar, que a fin de ejercicio se encuentren pendientes de aprobar la cuenta justificativa, se
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expedira un documento JPJ.940, al objeto de ajustar en el ejercicio corriente el gasto
presupuestario con su correspondiente imputacién en contabilidad patrimonial.

Regla 40. Cuentas justificativas.

Las cuentas justificativas se formaran y rendiran por los responsables de las UAPJ, con
arreglo a los modelos de Cuenta de pagos a justificar y de Relacién de justificantes de gasto
gue se adjuntan en el anexo I.Il de esta Instruccion.

Las cuentas justificativas se remitiran a la Intervencién delegada correspondiente para su
preceptiva intervencién, acompafiada de las facturas y demas documentos originales o copia
debidamente autenticada, que justifiquen la aplicacion definitiva de los fondos librados.

Los justificantes que acrediten el pago realizado podran llevar estampillado el NRGD del
documento ADOK u OK de pagos a justificar en virtud del cual se materializé la orden de
pago, asi como la fecha de realizaciéon del pago. En caso contrario, se incorporara al
expediente acreditacién del NRGD del documento ADOK u OK de pagos a justificar y de la
fecha de realizacién del pago.

Regla 41. Pagos a justificar para atender gastos de emergencia.

Cuando, conforme a la legalidad vigente, se libren fondos a justificar para atender gastos
de emergencia, la propuesta de pago podra contabilizarse, aunque no se cumplan los
requisitos establecidos en el articulo 22.bis del Real Decreto 706/1997, de 16 de mayo, por
el que se desarrolla el régimen de control interno ejercido por la Intervencidon General de la
Seguridad Social, a verificar en el tramite de fiscalizacién previa.

En el caso de que no exista crédito suficiente, la propuesta de pago tendra el caracter de
no presupuestaria, aplicAndose al cédigo no presupuestario 10399 «Otros deudores».
Cuando en un momento posterior, se apruebe el gasto, la aplicaciéon al presupuesto se
efectuard mediante documento ADOK u OK de pagos a justificar en formalizacién, con el fin
de cancelar el correspondiente deudor no presupuestario.

La falta de presentacién de la cuenta justificativa de este tipo de pagos no paralizara en
ningln caso, cualquiera que sea el tiempo transcurrido, la emision de nuevos libramientos a
justificar a favor de la misma UAPJ. No obstante, la oficina de contabilidad remitira
trimestralmente a los centros gestores de los correspondientes gastos, informe sobre la
situacién deudora de las UAPJ que hubieran dejado transcurrir mas de seis meses sin
presentar la cuenta justificativa de los gastos de emergencia atendidos con los fondos
recibidos para este fin.

Regla 42. Procedimiento especifico de pagos a justificar para los Centros Asistenciales en
el extranjero del Instituto Social de la Marina (ISM).

1. Procedimiento contable de compensacion de los ingresos y remanentes con huevos
libramientos de fondos.

La Unidad Central de pagos a justificar del ISM expedira los oportunos documentos
contables ADOK u OK para los libramientos de fondos a justificar a favor de los Centros
Asistenciales en el extranjero, en adelante CASE, introduciendo como descuentos los
importes pendientes de compensar, que se imputaran al concepto no presupuestario 20380
«Remanentes de libramientos a justificar y otros ingresos en el extranjero. ISM».

Para la cuantificacion en euros de los descuentos incluidos en el libramiento de fondos
se aplicar4 el mismo tipo de cambio que para la cuantificacion del importe integro del
documento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5.2 del Real Decreto 938/2005,
de 29 de julio, por el que dictan normas sobre el seguimiento y aplicacion contable de los
fondos disponibles en los servicios en el exterior.

Con posterioridad a la validacién del documento R, se expedird documento OEK por el
importe de los descuentos practicados aplicado al cédigo no presupuestario 20380
«Remanentes de libramientos a justificar y otros ingresos en el extranjero. 1.S.M» y con el
cadigo de descuento 30121 «R.L.P.T. Compensacion en cuenta.

Para la aplicacién definitiva de tales importes se debera emitir el documento FI.300,
apartados FI.2 y Fl.4 en los que se consignaran, respectivamente, por un lado, las
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aplicaciones presupuestarias que correspondan a la naturaleza del ingreso, y por otro, el
concepto 30121 «R.L.P.T. Compensacién en cuenta».

2. Ajuste contable a fin de ejercicio en los CASE del ISM.

Con el fin de que queden debidamente registrados en la contabilidad del Sistema de la
Seguridad Social los fondos existentes en las cuentas bancarias y cajas de efectivo en el
exterior a 31 de diciembre de cada ejercicio, la Unidad Central de pagos a justificar del ISM
remitira a la respectiva oficina de contabilidad de la Intervencién delegada, antes del 1 de
febrero del ejercicio siguiente, el «Estado de movimientos y situacion de los fondos» de la
cuenta de gestion, relativo al Ultimo mes de cada ejercicio, con los importes expresados en
euros y aplicando el tipo de cambio que corresponda.

Con base en la informacién a que se refiere el punto anterior, la oficina de contabilidad
procedera a actualizar los saldos contables de tesoreria de cada CASE a 31 de diciembre
del ejercicio que se cierra, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

Se actualizaran los saldos de las cuentas 5752 «Bancos e instituciones de crédito.
Cuenta Restringida de pagos. Pagos a justificar» y 5702 «Caja. Pagos a justificar».

El registro contable de esta operacién requerira la emision conjunta de los documentos
RPJ.950 y CPAD.900.

El documento RPJ.950 en sus apartados ingresos o pagos, cargara o abonara la cuenta
5752 «Bancos e instituciones de crédito. Cuenta Restringida de pagos. Pagos a justificar»,
respectivamente, con contrapartida de la cuenta 5580 «Provisiones de fondos para pagos a
justificar pendientes de aprobacién», para ajustar el saldo de la cuenta bancaria afectada.

El documento CPAD.900, dara aplicacion al resultado, cargando la cuenta 668
«Diferencias negativas de cambio» 0 abonando la cuenta 768 «Diferencias positivas de
cambio», respectivamente, por el importe de las diferencias negativas o positivas calculadas
al cierre del ejercicio, cancelando el apunte de la cuenta 5580 «Provisiones de fondos para
pagos a justificar pendientes de aprobacién» que se consignara como contrapartida.

Seccion 6.2 De los anticipos de Tesoreria

Regla 43. Concesion de los anticipos de Tesoreria.

Cuando el Gobierno apruebe la concesion de un anticipo de Tesoreria de conformidad
con el articulo 60 de la Ley General Presupuestaria, la entidad respectiva expedira un
documento OEK.700 al concepto no presupuestario autorizado por la Intervencién General
de la Seguridad Social, que habrd de ser enviado a la oficina de contabilidad
correspondiente.

Regla 44. Ejecucion de gastos con cargo a anticipos de Tesoreria.

La tramitacion de gastos con cargo a un anticipo de Tesoreria se desarrollara conforme a
las reglas establecidas con caracter general en la seccién 1.2 de este capitulo.

Regla 45. Aplicacion presupuestaria de los anticipos de Tesoreria.

1. Una vez aprobado el crédito extraordinario o suplemento de crédito que motivaron la
concesion del anticipo de Tesoreria se procedera a efectuar la aplicacion de las operaciones
realizadas con cargo a dicho anticipo al presupuesto de gastos del ejercicio corriente, en el
cual se habra registrado previamente la citada modificacién presupuestaria.

2. El centro de gestidn respectivo, una vez contabilizado por los servicios centrales el
documento MCCE.200 o MCSC.210 correspondiente a la modificacion presupuestaria
aprobada, expedird un documento RCPU.310 para efectuar una retencién en el crédito
presupuestario al que se haya aplicado dicha modificacion por el importe gastado del
anticipo de Tesoreria.

Seguidamente, el servicio gestor respectivo procedera a expedir los documentos de
aplicacién de las operaciones al presupuesto de gastos del ejercicio corriente (A, D, OK o
sus mixtos) y los remitird a su oficina de contabilidad para su registro.

3. En el caso de no ser aprobado el crédito extraordinario o suplemento de crédito, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 60.2 de la Ley General Presupuestaria, el importe del
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anticipo de Tesoreria se cancelard con cargo a los créditos de la respectiva entidad cuya
minoracién ocasione menos trastornos para el servicio publico.

Seccion 7.2 De las operaciones devengadas y no contabilizadas y de otras
operaciones de fin de ejercicio

Regla 46. Delimitacion.

1. Son aquel conjunto de operaciones contables dirigidas a la adecuacion de los saldos
de las cuentas a la auténtica situacion de los diferentes elementos patrimoniales, asi como a
la determinacion de las magnitudes relevantes que van a conformar los estados contables de
fin de ejercicio. También se encuadran todas aquellas realizadas al cierre del ejercicio en
relacion con los saldos de ejecucion presupuestaria.

2. Se consideran operaciones de cierre las de clasificacion correcta y demas
reclasificaciones, gastos e ingresos devengados, gastos e ingresos anticipados,
amortizaciones, correcciones valorativas por deterioro, provisiones, operaciones de variacion
de valor de activos, traspasos a resultados de partidas especificas imputadas directamente a
patrimonio neto y regularizacion de resultados.

Regla 47. Operaciones de clasificacion correcta y demas reclasificaciones.

1. Dentro de estas operaciones se recogen todas aquellas dirigidas a la adecuacion de
los plazos de créditos y débitos a la situacion que van a presentar en los proximos doce
meses, asi como reclasificaciones que pueden afectar a los inmovilizados intangibles o
materiales, inversiones inmobiliarias, activos en estado de venta, activos financieros, asi
como, todos aquellos elementos que pueda contemplar la adaptacion del Plan General de
Contabilidad Publica a las entidades del sistema de la Seguridad Social. Su reflejo contable
se realizara por medio del documento CPAD.900.

2. La expedicién del citado documento por la oficina de contabilidad se realizara en base
a informacion de los 6rganos gestores, bien facilitada directamente por el mismo, o bien
obtenida por medio del acceso a bases de datos.

Regla 48. Operaciones devengadas que deben quedar imputadas en la cuenta 413
«Acreedores por operaciones devengadas».

1. Son aquellas operaciones devengadas al cierre del ejercicio, derivadas de la
adquisicién de activos o de la ejecucion de gastos, que no han sido aplicadas a presupuesto,
al no haberse dictado los actos administrativos de reconocimiento de las correlativas
obligaciones presupuestarias.

2. La contabilizacion de estas operaciones devengadas al cierre del ejercicio se realizara
mediante la contabilizacién de los documentos 0.603, 0.604 y 0.606 de acreedores por
operaciones devengadas.

3. A estos efectos, cuando dentro de un ejercicio no se hubieran efectuado el
reconocimiento de las operaciones devengadas en él, los servicios gestores de gasto de las
entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social adoptaran las medidas
oportunas para remitir a las oficinas de contabilidad, hasta el 30 de abril del ejercicio
siguiente, los documentos contables OK o ADOK de reconocimiento de obligaciones
presupuestarias necesarios para que todas las operaciones anteriores se encuentren
registradas el dia 30 de abiril, con cargo al presupuesto corriente, una vez constatados todos
los requisitos legalmente exigibles.

Tomando como referencia el campo «Origen gasto» y el afio de exigibilidad de la
obligacién del campo «Numero de expediente» que deben figurar en los citados documentos
contables, el sistema registrara automaticamente, en la contabilidad econémico-patrimonial
del ejercicio anterior, la operaciéon devengada mediante el documento O.604, cuando el
ejercicio de exigibilidad de la obligacion sea un ejercicio cerrado y mediante documento
0.606, cuando el ejercicio de exigibilidad de la obligacién sea el ejercicio corriente, siendo en
todo caso necesario que el ejercicio del devengo sea un ejercicio cerrado.

La oficina de contabilidad obtendra una relacién de todas esas operaciones registradas
conforme al procedimiento sefalado, la cual servira de justificante de las citadas anotaciones
en la contabilidad econémico-patrimonial del ejercicio anterior.
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Realizado el asiento de apertura del ejercicio cerrado, el sistema de informacién contable
procedera al registro automatico de documentos CPAD.900 por cada documento 0.604 y
0.606 registrado en la contabilidad econémico-patrimonial del mismo, para saldar la cuenta
413 «Acreedores por operaciones devengadas» en el ejercicio corriente.

4. No obstante lo anterior, cuando las operaciones devengadas y no registradas al cierre
del ejercicio requieran de la existencia de crédito habilitado o autorizado especifico para su
aplicacion al presupuesto corriente, los érganos gestores remitiran a las oficinas de
contabilidad el documento O.603 previamente elaborado antes del 1 de marzo.

La posterior imputacion presupuestaria de las operaciones que hayan sido contabilizadas
por medio del documento 0.603 se realizard a través del documento ADOK.441,
pudiéndose, ademas distinguir los siguientes casos:

a) Emision del documento ADOK.441 sin modificaciones y por la totalidad del documento
0.603. En este caso el sistema elaborard el documento ADOK.441 en base a los datos
contenidos en el documento O.603, debiendo introducirse en el sistema el importe total
integro para mejor control de la operacién.

b) Emision del documento ADOK.441 por importes distintos a los figurados en el
documento 0.603, sin otras modificaciones. En este caso, previa introduccién de las
aplicaciones presupuestarias e importes correspondientes a los diferentes campos del
documento, que no podran superar los figurados en el documento 0.603, asi como de los
cédigos de descuento e importes correspondientes, el sistema elaborara el documento
ADOK.441 por los importes introducidos, en el cual figuraran los demas datos, obtenidos del
documento 0.603, que deban completar el documento ADOK.441.

c) Emision del documento ADOK.441 por la totalidad del documento O.603, pero con
modificaciones de alguno de los campos relativos al ordinal bancario, forma de pago o
cédigo de inversion. En este caso, previa introduccion de los datos que deban cambiarse, el
sistema elaborara el documento ADOK.441 con los nuevos cddigos introducidos, en el cual
figuraran los demas datos, obtenidos del documento 0O.603, que deban completar el
documento ADOK.441, debiendo tenerse en cuenta que los cambios que afecten a la forma
de pago 06 «Formalizacién» deberan instrumentarse segun lo previsto en la letra b) anterior,
toda vez que ello afectara, al menos, a un coédigo de descuento y su correspondiente
importe.

d) Emision del documento ADOK.441 con modificaciones del documento 0.603
comprendidas en las letras b) y c) anteriores. En este caso, previa introduccion de todos los
datos necesarios, el sistema elaborard el documento ADOK.441 con los nuevos datos
introducidos, en el cual figuraran los demas datos, obtenidos del documento O.603, que
deban completar el documento ADOK.441.

5. En el marco de las actuaciones de control financiero permanente reguladas en el
apartado g) del articulo 159.1 de la Ley General Presupuestaria, los servicios gestores de
gasto, cuando estén sujetos a dicha actuacién de control en virtud del plan anual de control
financiero permanente correspondiente, hasta el 15 de febrero de cada ejercicio, deberan
remitir al érgano de control de la correspondiente Intervencién delegada, la informacion
relativa a las operaciones devengadas no contabilizadas a 31 de diciembre del ejercicio
anterior. A estos efectos los servicios gestores deberan identificar la naturaleza de la
transaccion realizada, indicando la aplicacion presupuestaria a la que deberia haberse
imputado. En el caso de que los servicios gestores no tengan operaciones que comunicar a
la Intervencion delegada, deberan informar por escrito de dicha circunstancia.

El 6rgano de control, teniendo en consideracion los criterios de materialidad y las areas
de riesgo previamente definidos por el 6rgano competente, remitird a la oficina de
contabilidad el informe definitivo con el contenido de los resultados de las actuaciones de
control realizadas.

La oficina de contabilidad, analizara el contenido del informe anterior con el objeto de
depurar las operaciones incluidas en el mismo que ya hayan sido registradas por los
procedimientos establecidos en el apartado 3 y 4 de esta regla o estuvieran ya registradas
en la cuenta 413 de ejercicios anteriores y comunicarad a los servicios gestores las
operaciones de esta naturaleza que aun no hayan sido registradas, al objeto de que los
mismos elaboren los correspondientes documentos 0.603, 0.604 u 0.606, segln
corresponda.
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Estos documentos se elaboraran de acuerdo con las normas de cumplimentacion
recogidas en la Instruccién de gestién contable, de forma que el centro de gestién y los
campos de interesado, aplicaciones presupuestarias y texto libre, cuyo contenido debe
adecuarse a la naturaleza del gasto, han de ser coincidentes con los que posteriormente
deben figurar en los documentos de reconocimiento de las obligaciones presupuestarias.

La posterior aplicacion a presupuesto de estas operaciones devengadas y registradas
con el procedimiento establecido en este apartado, requerira necesariamente que en los
documentos ADOK/OK se consigne en el campo «N.° 0.604/606» el NRGD de los
documentos registrados en el ejercicio precedente.

La asociacion de los documentos ADOK/OK a los documentos 0O.604/606 posibilitara
saldar en el ejercicio corriente, la cuenta 413 «Acreedores por operaciones devengadas».

6. En el caso de las mutuas colaboradoras con la Seguridad Social se seguira la
operatoria establecida en los apartados 3 y 4 anteriores, debiendo quedar registrados los
documentos de reconocimiento de las correlativas obligaciones presupuestarias antes del 1
de marzo.

No obstante, cuando existan activos adquiridos o gastos devengados hasta el 31 de
diciembre del ejercicio cuyas obligaciones no hayan sido aplicadas a presupuesto del
ejercicio corriente antes del 1 de marzo, se posibilitara, dentro de las aperturas del ejercicio
cerrado, registrar los documentos 0.604 y O.606 correspondientes.

La elaboracién y validacién de los documentos 0.603, O.604 y O.606 para el registro de
operaciones devengadas en las mutuas colaboradoras se podra realizar mediante el envio
masivo de documentos al sistema de informacién contable.

Asimismo, las actuaciones previstas en el apartado 5 en relacién con el control financiero
permanente se entenderan en referencia a la auditoria de cuentas anuales y el
procedimiento para el registro contable de los documentos pertinentes se ajustara a lo
previsto anteriormente.

7. Mantendran su vigencia todos los documentos 0.604 y O.606 registrados al cierre de
cada ejercicio, conforme a los procedimientos previstos en el apartado 5 y 6 de esta regla
gue correspondan a operaciones devengadas que no hayan sido aplicadas a presupuesto de
un ejercicio corriente posterior.

Asimismo, mantendran su vigencia todos los documentos 0.603 derivados de
obligaciones contraidas al cierre de ejercicios precedentes, que precisen de la existencia de
crédito habilitado o autorizado especifico para su aplicacién a presupuesto en un ejercicio
posterior.

Especificamente, mantendran su vigencia todos los documentos 0.603 registrados en el
sistema para recoger las obligaciones contraidas al 31 de diciembre de 2001,
correspondientes a centros sanitarios transferidos a Comunidades auténomas, cualquiera
gue fuese la fecha en que hubieran sido contabilizados.

8. Sin perjuicio del procedimiento previsto en los apartados anteriores de esta regla, para
la imputacion mensual de operaciones devengadas en la cuenta 413, se seguira el
procedimiento establecido en este apartado, con el objeto de que las operaciones se
registren en la contabilidad econémico-patrimonial del mes en el que se devenguen.

Para tal fin, cuando en el sistema de informacién contable se valide un documento
contable OK.610, ADOK.440 o ADOK.450, cuyo campo «Origen de gasto» se refiera a un
mes anterior del mismo ejercicio al del registro del documento contable, se anotara de forma
automatica, en la contabilidad econémico-patrimonial del mes origen del gasto, la operacién
devengada con abono en la cuenta 413 y simultdneamente en la contabilidad econémico-
patrimonial del mes de registro de los documentos OK u ADOK se cargara la cuenta 413
para la aplicacion a presupuesto de la operacion devengada.

Asimismo, cuando se registre un documento OK.610 inverso, ADOK.440 inverso o
ADOK.450 inverso de anulacién de documentos contables que registraron las anotaciones
del devengo mensual anteriormente indicadas, o un documento FRPG.990 o FRPG.995,
procedentes de documentos KRPG.900 para reintegros del presupuesto de gastos que
lleven como referencia documentos ADOK u OK que registraron las anotaciones del
devengo mensual, el sistema realizara las mismas anotaciones con signo contrario.
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Regla 49. Ingresos devengados.

1. Recoge los créditos derivados de ingresos devengados y no exigidos en fin de
ejercicio y su registro contable se realiza a partir del documento CPAD.900.

2. La expedicion del citado documento por la oficina de contabilidad se realizara en base
a informacion de los 6rganos gestores, bien facilitada directamente por el mismo, o bien
obtenida por medio del acceso a bases de datos.

Regla 50. Gastos e ingresos anticipados.

1. Son aquellas operaciones realizadas al cierre e inicio del ejercicio y que, segun el
principio de devengo, sirven para ajustar ingresos y gastos que han sido contabilizados en el
ejercicio que se cierra, pero que corresponden al siguiente. Su reflejo contable se realizara
por medio del documento CPAD.900.

2. La expedicion del citado documento por la oficina de contabilidad se realizara en base
a la informacién suministrada por los 6rganos gestores.

Regla 51. Amortizaciones, correcciones valorativas por deterioro, provisiones, operaciones
de variacién de valor de activos y traspasos a resultados de partidas especificas imputadas
directamente a patrimonio neto.

1. Las amortizaciones son las distribuciones sistematicas de la depreciacion de un activo
a lo largo de su vida (til.

2. Las correcciones valorativas por deterioro reflejan la cantidad que excede el valor
contable de un activo a los diferentes importes establecidos para cada clase de activo en la
adaptacion del Plan General de Contabilidad Publica a las entidades que integran el sistema
de la Seguridad Social.

3. Las provisiones son un pasivo sobre el que existe incertidumbre acerca de su cuantia
0 vencimiento.

4. Las revalorizaciones o variaciones 0 ajustes positivos consisten en expresar el valor
de determinados activos por su valor razonable, sin perjuicio y en su caso, de las
operaciones recogidas en los apartados anteriores.

5. En el caso de las amortizaciones que se imputen al resultado del ejercicio, el SICOSS
generara, basandose en datos previamente captados de la dotacion de amortizaciones del
ejercicio, los documentos CPAD.900 precisos. En las mutuas colaboradoras de la Seguridad
Social, la dotacion de las amortizaciones podra realizarse, asimismo, por medio de la
contabilizacion directa del documento CPAD.900.

Estos documentos deberan autorizarse, en el caso de las entidades gestoras y servicios
comunes de la Seguridad Social, por el Interventor delegado en los servicios centrales de las
entidades; en las Intervenciones delegadas territoriales, por el Interventor delegado jefe de
area de contabilidad; y en los centros de gestiébn no encuadrados en las Intervenciones
delegadas territoriales, por los jefes de sus oficinas de contabilidad. En el caso de las
mutuas colaboradoras de la Seguridad Social, por los jefes de las oficinas de contabilidad o
personas que ejerzan esta funcion, y deberan justificarse por los responsables a quienes
competa realizar la cuantificaciéon de las dotaciones de amortizacion.

6. En el caso de las amortizaciones que se imputen directamente al patrimonio neto a
través de una partida especifica, seran contabilizadas por las oficinas de contabilidad a partir
del documento CPAD.900.

7. El reflejo contable de las correcciones valorativas por deterioro, que se imputen al
resultado del ejercicio y, en su caso, directamente al patrimonio neto a través de una partida
especifica, los ajustes positivos en la valoracion del inmovilizado no financiero, ajustes
negativos por pérdidas de valor o imputacion de beneficios en bajas o enajenaciones, los
beneficios de activos financieros disponibles para la venta, también imputados directamente
a patrimonio neto, y sus pérdidas o imputacion de beneficios en enajenaciones, el traspaso a
resultados del ejercicio de ingresos de subvenciones imputados directamente a patrimonio
neto y demas operaciones de similar naturaleza, se realizara a partir del documento contable
CPAD.900. La expedicion del citado documento por la oficina de contabilidad se realizara en
base a la informacion suministrada por los érganos gestores.
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Regla 52. Otras actuaciones contables derivadas de trabajos de control financiero.

Al margen del procedimiento establecido en la regla 47.5 sobre el registro de las
operaciones devengadas no contabilizadas a 31 de diciembre del ejercicio anterior, si como
consecuencia de las actuaciones de control financiero permanente realizadas en las
entidades gestoras y servicios comunes de la Seguridad Social en aplicacién del apartado g)
del articulo 159.1 de la Ley General Presupuestaria y de las auditorias de cuentas anuales
realizadas a las mutuas colaboradoras con la Seguridad Social, se pusiera de manifiesto
ingresos devengados y no contabilizados, gastos e ingresos anticipados, provisiones u otras
operaciones de cierre, los 6rganos de control remitiran a los 6rganos gestores el informe
definitivo de dichas actuaciones y se expediran por las oficinas de contabilidad los
documentos contables CPAD.900 necesarios y por los importes que se deduzcan del mismo,
para una adecuada contabilizacion de estas operaciones.

Seccion 8.2 Del proceso de cierre del presupuesto, traspaso de los
compromisos de gasto y otras operaciones, y la regularizacion de resultados

Regla 53. Cierre del presupuesto y anulacién de remanentes de crédito.

1. Con fecha ultimo dia del ejercicio, los saldos de autorizaciones que representan el
importe de aquellas de las que no se ha dispuesto o comprometido el gasto, seran anulados.
Anélogamente, los saldos de compromisos que representan el importe de aquellos para los
gue no se hayan reconocido las obligaciones seran anulados.

Igualmente, se anulardn los saldos de autorizaciones de ejercicios posteriores
pendientes de comprometer y los saldos de retenciones de ejercicios posteriores pendientes
de autorizar que pudieran existir en relacién con los gastos plurianuales.

Asimismo, se anularan los saldos de autorizaciones pendientes de comprometer y los
saldos de retenciones pendientes de autorizar en los expedientes de tramitacién anticipada
gue han llegado a la fase de compromiso de gasto y se anularan los saldos de retenciones
pendientes de autorizar en los expedientes de tramitacion anticipada que han llegado a la
fase de autorizacion del gasto.

Los saldos de créditos presupuestarios resultantes, después de practicadas las
operaciones a que se refieren los dos parrafos anteriores, representaran los remanentes de
crédito que han de ser anulados igualmente.

Estas operaciones se realizaran por el propio sistema de informacién contable, sin que
sea necesaria la expediciéon de documento contable alguno

2. Los saldos de obligaciones y propuestas de pagos y pagos ordenados, que
representan el importe de las obligaciones reconocidas pendientes de pago, se traspasaran,
respectivamente, a cuentas globales con referencia al ejercicio presupuestario
correspondiente.

Se procederd a la cancelacion de las obligaciones pendientes que se declaren
prescritas, cualquiera que sea la fase presupuestaria en que se encuentren, conforme a la
normativa en vigor para estos actos.

Los pagos que no se hayan satisfecho el ultimo dia del ejercicio conservaran plena
vigencia hasta el momento que se hagan efectivos a los acreedores, se anulen o se declare
su prescripcion.

Regla 54. Aplicacion al nuevo presupuesto de los compromisos de gasto y otras
operaciones.

1. Una vez efectuados el cierre del presupuesto de gastos del ejercicio y la apertura del
presupuesto de gastos del ejercicio siguiente, se registrardn con aplicacion a este Ultimo
presupuesto, y atendiendo al siguiente orden:

Primero, las anualidades que correspondan al ejercicio que se inicia de compromisos de
gastos de ejercicios posteriores contraidos en afios anteriores a que se refiere la Seccién 3.2
de este capitulo.

Segundo, las retenciones de crédito realizadas de acuerdo con el procedimiento previsto
en la disposicion adicional decimonovena de la Ley General Presupuestaria que hubieran
guedado pendientes de anular.
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Tercero, todos aguellos compromisos de gasto imputados al presupuesto del ejercicio
anterior que hubieran quedado pendientes del reconocimiento de obligaciones, siempre que
dichos compromisos estuviesen efectivamente contraidos con una persona o entidad
claramente identificada en el correspondiente expediente y ajena a la Administracion de la
Seguridad Social.

Cuarto, las autorizaciones de los expedientes financiados con cargo al Mecanismo de
Recuperacion y Resiliencia y a la Ayuda a la Recuperacion para la Cohesion y los Territorios
de Europa (REACT-UE) que hubieran quedado pendientes del compromiso de gasto.

Quinto, las anualidades que correspondan al ejercicio que se inicia de compromisos de
gasto de tramitacion anticipada a que se refiere la Seccién 3.2 de este capitulo.

Sexto, las anualidades que correspondan al ejercicio que se inicia de autorizaciones de
gasto de tramitacion anticipada a que se refiere la Seccién 3.2 de este capitulo.

2. Cuando en el presupuesto del ejercicio en curso no hubiera crédito o éste fuera
insuficiente para imputar las operaciones de gasto a las que se refiere el apartado 1 anterior,
la Intervencién General de la Seguridad Social, a partir de informacién obtenida del SICOSS,
obtendra una relacion de aquellas que no se hubiesen podido imputar al nuevo presupuesto,
con la especificacion de los distintos expedientes afectados, que remitira al respectivo
servicio gestor con la indicacion de que deberd comunicar las actuaciones a realizar con
respecto a las operaciones pendientes de registro contable incluidas en la relacion.

No obstante, en el caso de que no se puedan imputar al presupuesto del ejercicio en
curso las anualidades que correspondan al ejercicio que se inicia de compromisos de gastos
de caracter plurianual contabilizados en afios anteriores, se seguira el procedimiento
regulado en la disposicion adicional decimonovena de la Ley General Presupuestaria.

Regla 55. Actualizacion de la codificacion.

En el caso de que se hubieran producido alteraciones en la codificacion de las
clasificaciones organica, funcional o econémica del presupuesto de gastos, con respecto al
presupuesto anterior, al comienzo del nuevo ejercicio econémico, la Intervencion General de
la Seguridad Social, una vez recibida de la entidad respectiva una tabla de equivalencias de
las partidas afectadas, debera proceder a actualizar segun las nuevas codificaciones los
compromisos de gasto a imputar al ejercicio corriente y los imputados a ejercicios
posteriores al que se inicia.

Regla 56. Regularizacion de resultados.

1. Se recogen aquellas operaciones dirigidas a la determinacién de las variaciones entre
las existencias finales y las iniciales, asi como aquellas que permiten saldar las cuentas de
gastos e ingresos y demas operaciones contables de regularizacion de la cuenta 129
«Resultado del ejercicio», de las que forman el subgrupo 13 «Subvenciones y ajustes por
cambio de valor» y de la cuenta 552 «Cuentas de enlace» y de variaciones del neto
patrimonial, que establece la adaptacién del Plan General de Contabilidad Publica a las
entidades que integran el sistema de la Seguridad Social.

Estas actuaciones contables junto con las de cierre de los presupuestos de gastos e
ingresos finalizan con el asiento contable de cierre.

2. En relacion con la regularizacién de las existencias, las Intervenciones delegadas
territoriales, asi como las oficinas de contabilidad no encuadradas en las Intervenciones
delegadas territoriales, elaboraran los inventarios valorados de las existencias al Gltimo dia
del ejercicio que se cierra, procediéndose, a continuacién, a su grabacién en distintos
programas informéticos y a su remision a las Intervenciones delegadas en los servicios
centrales de las entidades respectivas.

El SICOSS generara, segun los datos previamente captados en relacién con las
existencias en fin de ejercicio, los documentos CPAD.900.

Estos documentos deberan autorizarse, en el caso de las entidades gestoras y servicios
comunes de la Seguridad Social, por el Interventor delegado en los servicios centrales de las
entidades; en las Intervenciones delegadas territoriales, por el Interventor delegado jefe de
area de contabilidad; y en los centros de gestién no encuadrados en las Intervenciones
delegadas territoriales, por los jefes de sus oficinas de contabilidad. En el caso de las
mutuas colaboradoras con la Seguridad Social, por los jefes de las oficinas de contabilidad o
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personas que ejerzan esta funcion, y deberan justificarse por los responsables a quienes
competa realizar los recuentos de las existencias.

Seccion 9.2 Operaciones de rectificacion

Regla 57. Delimitacion.

1. Las operaciones de rectificacion son aquel conjunto de actuaciones llevadas a cabo
por los drganos competentes dirigidas a la subsanacion de errores producidos en la
contabilizacion de los documentos contables.

2. Los errores pueden producirse tanto en operaciones imputables al presupuesto de
gastos, como al de ingresos, en operaciones de naturaleza no presupuestaria o bien en
contabilidad patrimonial, y pueden estar motivados por incorrecciones en aplicaciones
presupuestarias, en conceptos no presupuestarios, en cuentas patrimoniales e incluso en
otros aspectos que derivan de la contabilidad de las distintas operaciones. También se
incluyen en esta seccion, las operaciones de rectificacion de fondo de maniobra y de pagos
a justificar.

En funcion de estas circunstancias y dependiendo de si el error se ha producido antes o
después de efectuar el pago, en su caso, variara la operatoria contable, en los términos que
recogen las reglas siguientes.

3. Estos errores no pueden tener origen en un pago o cobro indebido, salvo en los
conceptos no presupuestarios, y en los términos establecidos en la regla 60 siguiente.

Regla 58. Errores detectados antes de efectuarse el pago de operaciones presupuestarias y
no presupuestarias.

1. Si el error es detectado con anterioridad al proceso contable del documento, la unidad
gue lo hubiera expedido lo pondra en conocimiento de la encargada de su registro
informatico, solicitando su devolucién. Si el error fuera observado por dicha unidad, se
devolvera a su procedencia para su anulacion.

2. Cuando el documento hubiera sido ya contabilizado, la unidad correspondiente
expedira documento inverso, haciendo referencia en el mismo a las circunstancias del que
se anula. Si el documento objeto de anulacion incluye la fase K, y ya hubiera sido objeto de
confirmacion, la emisién del documento inverso debera ser autorizada por la correspondiente
caja pagadora, quien, previamente, debera contabilizar el documento P inverso, si ya se
hubiera contabilizado la ordenacién del pago.

3. Los errores que se deriven de incorrectas digitaciones de los documentos, que se
detecten antes de confirmar, en su caso, las propuestas de pago se corregiran mediante
documento inverso autorizado por el jefe de contabilidad y el interventor respectivo que, en
las Intervenciones delegadas territoriales, serd el Interventor delegado jefe de area de
contabilidad, y nuevo documento debidamente contabilizado, autorizado con las mismas
firmas. Estos documentos se uniran a aquel documento origen donde se produjo el error
contable. Si la propuesta de pago se hubiera confirmado se actuara en la forma indicada en
el apartado 2 anterior.

Regla 59. Errores detectados una vez efectuado el pago de operaciones presupuestarias.

1. Los errores producidos en aplicaciones presupuestarias, cualquiera que fuese el
ejercicio econdmico en que la obligacion se reconocid, cuando el epigrafe presupuestario
efectivamente imputado como gasto y aquel al que realmente hubiera debido aplicarse
pertenezcan al mismo nivel de vinculacion presupuestaria, se regularizardn mediante la
contabilizacion de un documento CPAD.900 con indicativo «D» y signo positivo en la cuenta
representativa que por la naturaleza del gasto le corresponda, y «D» y signo negativo en la
cuenta equivalente a la aplicacién presupuestaria a la que errébneamente se imputé el gasto,
siempre y cuando la regularizaciéon se produzca dentro del mismo ejercicio en que se aplicé
errbneamente a presupuesto; y con indicativo «D» y signo positivo en la cuenta
representativa del gasto y «H» y signo positivo en la equivalente al epigrafe presupuestario
incorrecto, cuando esta regularizacion se efectle en ejercicio posterior al de la
contabilizacion del documento inicial.
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2. Para el resto de los casos, los errores se regularizaran mediante la emisiéon de un
documento OK.610 o ADOK, en formalizacion, o sea, con la forma de pago 06, y tipo de
pago que corresponda, aplicado a los conceptos correctos del presupuesto de gastos del
ejercicio corriente y, como codigos de descuento, en el caso de que existan, todos aquéllos
gue aparezcan en el documento errébneo que no estuviesen liquidados, ademas del concepto
no presupuestario 30169 “Otros impagados y retrocesiones” para aquellos descuentos que
se hubiesen liquidado mas el importe liquido del documento erréneo y, una vez contabilizado
el preceptivo documento R, se emitira un documento KRPG aplicado a la rabrica del
presupuesto de gastos en la que en su dia se hubiese cometido el error, consignandose el
concepto no presupuestario anterior como elemento financiador del reintegro, ademas de los
descuentos no liquidados que, en su caso, existiesen en el OK.610 o ADOK objeto de la
rectificaciéon, y consignandose como numero de referencia el correspondiente a dicho
documento y como interesado el que figuraba, igualmente, en el mismo. De esta forma, la
existencia de descuentos ya pagados no impide que pueda reintegrarse la totalidad del gasto
indebidamente imputado.

A los efectos sefialados en el apartado anterior, no se podran registrar documentos
contables KRPG sin referencia al documento contable OK.610 o ADOK objeto de la
rectificaciéon, cuando la subsanacion de errores corresponda a operaciones imputadas al
articulo 48 “Transferencias corrientes. A familias e instituciones sin fines de lucro” del
presupuesto de gastos.

3. En el supuesto del apartado anterior, cuando las aplicaciones presupuestarias
errbneas tengan equivalencia con cuentas con origen en ejercicios cerrados los errores
padecidos se corregirdn mediante la contabilizacién de un documento OK.610 o ADOK, en
formalizacion y por lo tanto con forma de pago 06, aplicado a los conceptos correctos del
presupuesto de gastos del ejercicio corriente, en el que se consignara el concepto no
presupuestario 30121 «RLPT. Compensacién en cuenta», como Unico cddigo de descuento,
aln en el caso de que el documento contable inicial incluyese algin tipo de descuento. Esta
circunstancia conllevara la consecuente remision a la caja pagadora de la preceptiva
informacion correspondiente. A continuacién, se contabilizard un documento DROC.150 con
aplicaciéon a la cuenta donde figure incorrectamente registrada la partida correspondiente e
imputacién a la aplicacién correspondiente del presupuesto de ingresos. Por Ultimo, se
contabilizara en la caja pagadora un documento FI.300, en sus apartados FI.2 y Fl.4, en los
gue se consignaran la rdbrica correspondiente y el concepto no presupuestario 30121
«RLPT. Compensacion en cuenta», respectivamente.

Regla 60. Errores detectados una vez efectuado el pago de operaciones no
presupuestarias.

1. Si el error se ha padecido en el concepto no presupuestario de un documento
OEK.700, se contabilizara un nuevo documento OEK.700 en formalizacion, con el concepto
no presupuestario correcto y como cédigo de descuento el concepto no presupuestario
erroneo.

2. Si el error se ha padecido en los descuentos practicados en libramientos ya pagados,
y ambos conceptos, correcto y erroneo, corresponden a la contabilidad del propio centro que
lo ha padecido, se estara a lo dispuesto a continuacion:

a) Si el descuento no se ha liquidado o se ha hecho por el concepto correcto, se
contabilizara un documento OEAD.900, que anote en negativo, en el debe o en el hacer
segun corresponda, el concepto errébneo y que anote en positivo, en el debe o en el haber
segun corresponda, el concepto correcto.

b) Si el descuento se ha liquidado por el concepto errébneo se contabilizara, en primer
lugar, un documento OEAD.900 que anote en el debe del concepto 10399 «Otros deudores»,
y que anote en el haber del concepto erréneo, y otro documento OEAD.900 que anote en
negativo, en el debe o en el hacer segun corresponda, el concepto errébneo y que anote en
positivo, en el debe o en el haber segun corresponda el concepto correcto, con lo que se
habra conseguido que en el concepto correcto aparezca el descuento pendiente de liquidar y
en el concepto 10399 «Otros deudores» la deuda por el pago incorrectamente realizado.

Posteriormente, en funciéon de a quien se hubiese efectuado el pago, pueden darse los
siguientes supuestos:
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— Que el pago se hubiese realizado al legitimo titular del descuento. En ese caso, se
contabilizara un documento OEK.700 aplicado al concepto correcto y como cédigo de
descuento el concepto 10399.

— Que el pago no se hubiese hecho al legitimo titular del descuento. En este caso se
procedera a reclamar el correspondiente reintegro, que debera efectuarse en la cuenta
restringida de ingresos del centro que padecio el error. Una vez contabilizado el ingreso por
medio del documento OEI.310, se procedera a realizar su aplicacion definitiva por medio del
documento FI.300, consignandose el concepto 10399 en el apartado FI.3 y el concepto
30110 en el apartado Fl.4.

Con independencia de lo anterior, debera procederse al pago al legitimo titular del
descuento, por la ribrica correcta, en el momento que corresponda.

3. Si el error se ha padecido en los descuentos practicados en libramientos ya pagados,
y ambos conceptos, correcto y erréneo, corresponden a la contabilidad de la Tesoreria
General, se pondran los hechos en conocimiento de los servicios centrales o direcciones
provinciales de dicha entidad para que se practiquen las correcciones indicadas en el
apartado 2 anterior.

4. Si el error se ha padecido en los descuentos practicados en libramientos ya pagados,
y el concepto erroneo es el de la contabilidad del centro y el correcto el de la Tesoreria
General, se actuara a lo dispuesto a continuacion:

a) Si el descuento no se ha liquidado o se ha hecho por el concepto correcto, se
contabilizara un documento OEK.700, en formalizacion, aplicado al concepto erréneo y
cédigo de descuento el correspondiente al concepto correcto.

b) Si el descuento se ha liquidado por el concepto erréneo se contabilizara, en primer
lugar, un documento OEAD.900 que anote en el debe del concepto 10399 «Otros deudores»,
y que anote en el haber del concepto erréneo, y otro documento OEK.700, en formalizacion,
aplicado al concepto erréneo y cddigo de descuento el correspondiente al concepto correcto.

Posteriormente, en funciéon de a quien se hubiese efectuado el pago, pueden darse los
siguientes supuestos:

— Que el pago se hubiese realizado al legitimo titular del descuento. En ese caso, en
primer lugar, lo pondra en conocimiento de los servicios centrales o direcciones provinciales
de la Tesoreria General, segln corresponda, debiendo contabilizar ademas un documento
OETC.850, de traspaso del concepto 10399 para que estos contabilicen un documento
OEK.700 aplicado al concepto correcto y como cddigo de descuento el concepto 10399.

— Que el pago no se hubiese hecho al legitimo titular del descuento. En este caso se
procedera a reclamar el correspondiente reintegro, que debera efectuarse en la cuenta
restringida de ingresos del centro que padecié el error. Una vez contabilizado el ingreso por
medio del documento OEI.310, se procedera a realizar su aplicacién definitiva por medio del
documento FI.300, consignandose el concepto 10399 en el apartado FI.3 y el concepto
30110 en el apartado Fl.4.

Con independencia de lo anterior, debera procederse al pago al legitimo titular del
descuento, por la ribrica correcta, en el momento que corresponda.

5. Si el error se ha padecido en los descuentos practicados en libramientos ya pagados,
y el concepto correcto es el de la contabilidad del centro y el incorrecto de la Tesoreria
General, se actuara en la forma siguiente:

a) Si el descuento no se ha liquidado o se ha hecho por el concepto correcto, por parte
de los servicios centrales o direcciones provinciales de la Tesoreria General se contabilizara
un documento OEAD.900 que de baja el concepto erréneo y que de alta el concepto correcto
y a continuacién un documento OETC.850 para traspasar el concepto correcto al centro de
gestion de origen de la operacion.

b) Si el descuento se ha liquidado por el concepto incorrecto se contabilizara
previamente por los servicios centrales o direcciones provinciales de la Tesoreria General un
documento OEAD.900 que anote en el debe del concepto 10399 «Otros deudores», y que
anote en el haber del concepto erréneo, y a continuacion los documentos indicados en la
letra a) anterior, asi como otro documento OETC.850 para traspasar al centro el importe
correspondiente al concepto 10399, con lo que se habra conseguido que en el concepto
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correcto aparezca el descuento pendiente de liquidar y en el concepto 10399 la deuda por el
pago incorrectamente realizado. Todas estas actuaciones se realizaran en el centro que
cometié el error, por lo que a partir de este momento se seguiran las actuaciones previstas
en la letra b) del apartado 2 anterior, segun corresponda.

6. Si el error se ha padecido al contabilizar un documento FI.3 los servicios centrales o
direcciones provinciales de la Tesoreria General extenderan certificacion acreditativa del
error producido que servira de justificante a las actuaciones posteriores a realizar en los
centros de imputacién contable, en la que se hard constar los cddigos de los conceptos
correcto y erréneo y el codigo del concepto no presupuestario incluido en el Fl.4 que sirvié
de base a la formalizacién practicada. A partir de este momento las actuaciones a realizar
son las siguientes:

a) Si el error afecta sélo a la contabilidad de un centro, recibida por éste la certificacién
anterior, se actuara conforme a lo establecido en el apartado 2 anterior.

b) Si el error afecta a la contabilidad de dos centros, por haberse imputado a uno de ellos
una partida que correspondia al otro, se actuara de forma separada. El centro que haya
recibido la imputacién incorrecta, una vez recibida la certificacion del error padecido, seguira
el procedimiento establecido para los descuentos incorrectos del apartado 4 anterior,
considerandose como concepto correcto el especificado en la referida certificacion como
base de la formalizacion practicada y figurado en el Fl.4. Hechas las correcciones anteriores,
los servicios centrales o direcciones provinciales de la Tesoreria General contabilizaran un
documento FI.3 para situar el ingreso en el centro adecuado.

No obstante, lo indicado en las dos letras anteriores, si el centro al que se hubiese
imputado inicialmente el ingreso hubiera tenido que contabilizar, de acuerdo con el
procedimiento establecido, documento OEAD.900 con debe en el concepto 10399,
traspasara en todo caso a los servicios centrales o direcciones provinciales de la Tesoreria
General el importe correspondiente, mediante la contabilizacion de un documento
OETC.850, para que sean estos servicios los que reclamen el reintegro.

7. Si el error se ha padecido al contabilizar un documento OETC.850, y cuando por las
circunstancias que sea no pueda contabilizarse el documento inverso, el centro emisor
debera extender certificacion acreditativa del error padecido que servira de justificante a las
actuaciones posteriores a realizar en el centro de destino, en la que se hara constar los
conceptos correcto y erréneo. Una vez recibida aquélla se actuara de la siguiente forma:

a) Si el concepto no se ha liquidado, el centro de destino contabilizara un documento
OETC.850 para devolver al centro de origen la operacion realizada.

b) Si el concepto ya se ha liquidado, el centro de destino contabilizara previamente un
documento OEAD.900 con debe en el concepto 10399 y abono en el concepto
correspondiente al traspaso inicialmente recibido, contabilizandose a continuacion el
documento OETC.850 a que se refiere la letra a) anterior, y otro documento OETC.850
aplicado al concepto 10399. Hechas estas operaciones, el centro de origen procedera con
arreglo a las actuaciones previstas en la letra b) del apartado 2 anterior, segiin corresponda.

8. Siempre que un determinado centro, que inicialmente haya recibido un descuento o un
concepto traspasado mediante documento OETC.850, hubiera procedido a su vez al
traspaso del concepto a otro centro, debera abstenerse de realizar actividad alguna en
relacién con los errores a que se refieren los apartados precedentes, poniendo el hecho en
conocimiento del centro de origen y del destino final, para que las operaciones de
rectificacion que procedan se realicen directamente entre los centros de origen y de destino
final de la operacion.

9. Cuando los errores padecidos afecten a las direcciones provinciales de la Tesoreria
General o tengan su origen en ellas, corresponde a los Interventores respectivos coordinar
las tareas que deban realizarse. No obstante, en caso de discrepancia, se elevaran las
actuaciones a las Intervenciones delegadas en los servicios centrales respectivas.

Cuando los errores padecidos afecten a los servicios centrales de las entidades,
corresponde a las Intervenciones delegadas en los mismos coordinar conjuntamente las
tareas que deban realizarse.
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10. En las retrocesiones bancarias e impagados de operaciones procedentes de pagos
no presupuestarios, si bien no tienen el caracter propio de errores, los servicios centrales,
direcciones provinciales o centros que actlien como tesorerias de las mutuas colaboradoras
con la Seguridad Social, una vez identificado el documento en fase P objeto de la retrocesion
0 impagado, abonaran el importe liquido del mismo a través del documento FI.3 al centro de
gestion que formuld la propuesta de pago, con caracter general, a los mismos conceptos que
figuraban en ella.

En ese caso excepcional de que el documento OEK.700 se hubiera contabilizado con
varios conceptos no presupuestarios y con descuentos, la distribucion del liquido retrocedido
0 impagado entre los conceptos no presupuestarios se hara aplicando la regla de prorrata.

Regla 61. Otros errores en la contabilizacion del documento.

1. La subsanacion de errores de contabilizacion que afecten a otros campos del
documento contable distintos a los sefialados en las dos reglas anteriores, o se deriven de
las propias labores de contabilizacién, se realizara en los términos establecidos en la regla
59.2 anterior.

2. En el supuesto de que el error de contabilizacion haya sido la validacién del
documento contable en centro de gestion distinto al que corresponda, la contabilizacién del
documento KRPG.900 se realizard en el centro de gestion donde se contabilizé
incorrectamente el documento OK.610 o ADOK inicial, mientras que el centro de gestidn
donde tuvo que haberse contabilizado la operacion, validara el documento de imputacién
presupuestaria y traspasara el concepto no presupuestario 30169 «Otros impagados y
retrocesiones» al centro de gestién que precisa validar el documento KRPG.900.

La realizacion de estas operaciones, precisaran de una adecuada coordinacién entre los
centros de gestion afectados.

3. La operatoria establecida en el apartado 1 anterior para la subsanacién de estos
errores de contabilizacion, podra ser sustituida por la utilizaciéon de funcionalidades que se
desarrollen dentro del SICOSS.

4. Los errores que tengan su origen en supuestos no contemplados en esta regla sera
comunicados a la Intervencion General de la Seguridad Social para que por la misma se
desarrollen los procedimientos de rectificacion.

Regla 62. Errores en operaciones de contabilidad patrimonial.

1. Los errores que se detecten en las oficinas de contabilidad se corregiran, mediante
documento inverso expedido por ésta, y nuevo documento con los datos correctos, que se
unirdn al documento original, en el supuesto de que exista documento inverso y siempre que
ambos documentos pueden validarse en el mismo ejercicio que el documento inicial.

2. Si el error se detecta en ejercicios venideros o, si para el caso de que en el supuesto
sefialado en el apartado anterior no exista documento inverso, los errores se corregiran
mediante un nuevo documento que contenga los asientos de rectificacién que procedan.

Regla 63. Errores en operaciones de presupuesto de ingresos.

1. Si el error es detectado antes de la contabilizacion del documento, se estard lo
establecido en la regla 58 anterior.

2. Cuando el documento hubiera sido contabilizado, la unidad correspondiente expedira
documento inverso, siempre que su expedicidon se realice en el mismo ejercicio que el
documento ordinario, haciendo referencia en el mismo a las circunstancias del que se anula.

3. La subsanacion de errores cometidos en ejercicios anteriores, se realizara por medio
de la contabilizacion de documentos de presupuestos de ingresos que anoten en ejercicios
anteriores.

Regla 64. Errores en operaciones con cargo al fondo de maniobra.

1. Errores detectados antes de efectuar el pago.

Los errores de cualquier naturaleza, que se detecten antes de realizarse el pago, aun
después de la validacion del documento PFM.809, se corregiran mediante la tramitacion del
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correspondiente documento inverso PFM/.809, y, en su caso, la tramitacién del PFM.809
correcto.

2. Errores detectados una vez efectuado el pago:
a) Rectificacion de errores que suponen reclamacion de cantidades.

Si antes de la justificacion de los pagos se detectara el abono de cantidades indebidas o
excesivas, la UAFM afectada procedera a reclamar las citadas cantidades a los perceptores
de las mismas. Producido el reintegro, se tramitard un documento IPR.909, para registrar el
ingreso producido.

Si el pago indebido o excesivo se detectara con posterioridad a la justificacion del pago,
la oficina de contabilidad en la Intervencién actuara conforme al procedimiento general
establecido para las rectificaciones en contabilidad principal.

Si no se produjera el reintegro, se procedera a su reclamacion por el érgano competente,
de acuerdo con el procedimiento de reclamacién de deudas previsto en el Reglamento
General de Recaudacion de los Recursos del Sistema de la Seguridad Social, previa
justificacion de su importe, en su caso.

b) Rectificacion de errores que dan lugar a pagos complementarios.

Cuando los errores detectados supongan la realizacién de un pago complementario, la
unidad administrativa del centro de gestidon afectado, tramitard un documento PFM.809
complementario, de la misma naturaleza, presupuestaria 0 no presupuestaria, que el
primero.

Regla 65. Errores en operaciones de pagos a justificar.
1. Errores en la contabilizacién del documento contable de propuesta de pago a justificar.

Los errores que se produzcan en la contabilizacion del documento ADOK u OK de pagos
a |justificar, se corregiran conforme al procedimiento general establecido para las
rectificaciones en contabilidad, si bien se utilizardn los documentos contables establecidos
de manera especifica para las operaciones que tienen su origen en los pagos a justificar.

No obstante lo anterior, en el proceso de rectificacion de errores de aplicaciones
presupuestarias de pagos ya realizados, cuando la regularizacion tenga lugar dentro del
mismo ejercicio, se efectuaran ademas de las operaciones de rectificacion establecidas en el
procedimiento general, las que se indican a continuacion:

a) Si la regularizacion se efectué antes de la justificacién de los pagos, las oficinas de
contabilidad en la Intervencion efectuaran la imputacion del gasto o la inversién cuando
proceda, mediante la expedicion del correspondiente documento JPJ que se generara a
partir del documento ADOK u OK de pagos a justificar, en formalizacién, aplicado a los
conceptos correctos del presupuesto de gastos.

Asimismo, cuando tenga lugar la aprobacion de la cuenta justificativa, debera emitirse,
en todo caso, y al objeto de disminuir el saldo pendiente de aprobacién, un documento
CPAD.900 con indicacién «H» y signo positivo en la cuenta 5580 «Provisiones de fondos
para pagos a justificar pendientes de aprobacién», y «H» y signo negativo en la cuenta 5584
«Libramientos para pagos a justificar pendientes de pago», siempre y cuando la aprobacion
de la cuenta justificativa se produzca dentro del mismo ejercicio; y con el indicativo «D» y
signo positivo en la cuenta 5584 «Libramientos para pagos a justificar pendientes de pago» y
«H» y signo positivo en la cuenta 5580 «Provisiones de fondos para pagos a justificar
pendientes de aprobacién» cuando la cuenta justificativa se apruebe en ejercicio posterior al
de la regularizacion.

b) Si la regularizacion tiene lugar con posterioridad a la justificacion de los pagos, las
oficinas de contabilidad en la Intervencion procederan a corregir la imputacién del gasto o la
inversiébn en contabilidad financiera mediante la expedicion de un documento CPAD con
indicativo «D» y signo positivo en la cuenta representativa que por naturaleza del bien le
corresponda, y «D» y signo negativo en la cuenta equivalente a la aplicacién presupuestaria
a la que erréneamente se imput6 el bien, siempre y cuando dicha regularizacién se produzca
dentro del mismo ejercicio; y con indicativo «D» y signo positivo en la cuenta representativa
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del bien y «H» y signo positivo en la equivalente al epigrafe presupuestario incorrecto,
cuando esta regularizacion se efectie en ejercicio posterior al de la validacion del
documento ADOK u OK de pagos a justificar inicial.

2. Errores que suponen reclamacion de cantidades.

Si se detectara el abono de cantidades indebidas o excesivas, la UAPJ procedera a
reclamar las citadas cantidades a los perceptores de las mismas, mediante su reintegro en la
cuenta restringida de pagos a justificar del centro. Producido el reintegro, la oficina de
contabilidad en la Intervencion delegada expedira un documento RPJ.950, apartado otros
ingresos, para registrar el ingreso recibido, y posteriormente se actuara, en su caso,
conforme al procedimiento establecido en el apartado 6 de la regla 39, relativo al reintegro
de las cantidades no invertidas.

Si el pago indebido o excesivo se detectara con posterioridad a la justificacion del pago,
una vez validado el correspondiente documento JPJ.930, o en su caso JPJ.940, ademas de
lo establecido en el parrafo anterior, se procedera a la tramitacion del correspondiente
documento inverso JPJ/.930 o JPJ/.940, y en su caso, la tramitaciéon del JPJ.930 o JPJ.940
con los importes correctos.

Si no se produjera el reintegro, se procedera a su reclamacion por el érgano competente,
de acuerdo con el procedimiento de reclamacién de deudas previsto en el Reglamento
General de Recaudacion de los Recursos del Sistema de la Seguridad Social, previa
justificacion de su importe, en su caso.

Seccion 10.2 De la justificacion de las operaciones del ejercicio corriente y de
ejercicios posteriores

Regla 66. Delimitacion.

Toda operacion de gestion de los créditos presupuestarios o de ejecucion del gasto
publico, que se registre en el SICOSS, tendra que estar acreditada adecuadamente con el
correspondiente justificante que ponga de manifiesto su realizacidon, de acuerdo con lo
establecido en la regla 34.5 de la Instruccién de gestién contable.

Regla 67. Justificantes que han de acompafiar a los documentos contables de gestion de
créditos y ejecucion de gasto.

1. Para la operacion de apertura del presupuesto de gastos servira de justificante la Ley
de Presupuestos Generales del Estado publicada en el "Boletin Oficial del Estado”, sin que
sea necesario expedir documento contable alguno.

2. A los documentos MC de modificaciones de crédito se unira la resoluciéon aprobatoria
de la modificacién presupuestaria.

En el caso de créditos extraordinarios y suplementos de crédito constituira justificacion
suficiente la inclusién en el propio documento contable de la oportuna referencia a la
correspondiente norma legal, con indicacion de la fecha de su publicacion en el «Boletin
Oficial del Estado».

3. A los documentos RC positivos no se unira ningan justificante adicional.

Los documentos RC de signo negativo que se emitan como consecuencia de la renuncia
a la tramitacién del respectivo gasto o transferencia se justificaran con la renuncia o
desistimiento, si existiesen, o con una memoria justificativa de la anulacion solicitada,
debiéndose adjuntar, ademas, el certificado de existencia de crédito, documento RC en
soporte papel o electrénico, relativo a la retencién que se pretende anular.

El resto de los documentos RC negativos se justificaran con el acuerdo de aprobacion
del gasto o de adjudicacion por un importe inferior al de la retencién de crédito efectuada.
Dado que dichos acuerdos quedaran unidos a los documentos A, D o AD que corresponda,
al documento RC negativo debera adjuntarsele una memoria justificativa de la anulacion
solicitada.

4. A los documentos A de aprobaciéon de gasto se unira el acuerdo o resoluciéon que
apruebe el gasto.

Los documentos A de signo negativo se justificaran con la resolucion que anul6 la
aprobacion del gasto o, en su caso, con el acuerdo de adjudicacion por un importe inferior al
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de la aprobacion inicial del gasto. Dicho acuerdo quedara unido al D, expresandose en el
texto libre del A negativo una referencia a la contabilizacién de aquél.

5. A los documentos D de compromiso de gasto se unira la resolucién, acuerdo o
contrato en que se formalice el compromiso de la entidad correspondiente.

Los documentos D de signo negativo se justificaran con el acuerdo de revocaciéon del
compromiso de gasto o de resolucién del contrato. En el caso de cesién de contrato, el D
negativo con los datos del cedente se justificara con una referencia al D que incorpore los
datos del cesionario, justificandose este Ultimo con una copia de la escritura de cesion.

6. A los documentos OK de reconocimiento de obligaciones se unira la documentacion
en la que se acredite la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor de
conformidad con los acuerdos que en su dia aprobaron y comprometieron el gasto.

7. En el caso de operaciones que acumulen fases presupuestarias, a los
correspondientes documentos AD o ADOK, positivos 0 negativos, se acompafara la
documentacién justificativa de cada una de las fases, de acuerdo con lo establecido en los
puntos anteriores de esta regla.

8. Los documentos 0.600 u 0.602, de modificacidon de obligaciones reconocidas, y de
obligaciones reconocidas y propuestas de pago, respectivamente, de ejercicios anteriores,
se justificara con el acuerdo de modificacién de obligaciones.

9. Los documentos 0.602 u OK.612, de prescripcion de obligaciones reconocidas, y de
obligaciones reconocidas y propuestas de pago, respectivamente, de ejercicios anteriores,
se justificara con el acuerdo de prescripcién de obligaciones.

10. Al documento OEK.700 mediante el que se efectle el registro del anticipo de
Tesoreria se unird el correspondiente acuerdo aprobatorio del Consejo de ministros.

Las operaciones de autorizacion, compromiso de gasto y reconocimiento de
obligaciones, asi como sus inversas y aquellas otras que combinen algunas de dichas fases
relativos a la aplicacion del anticipo concedido, se justificaran con idénticos documentos que
las operaciones del presupuesto corriente, segun lo que al efecto se establece en los
apartados anteriores de esta regla, sin perjuicio de que ademas se incluya en dichos
documentos contables la oportuna referencia a la Ley de crédito extraordinario o de
suplemento de crédito, con indicacion de la fecha de su publicacién en el «Boletin Oficial del
Estado».

Cuando las Cortes Generales no aprobasen el proyecto de Ley de concesién del crédito
extraordinario o del suplemento de crédito, la aplicacién del anticipo de Tesoreria se realizara
segun lo previsto en el articulo 60.3 de la Ley General Presupuestaria, justificandose las
operaciones de aplicacién con el acuerdo por el que se determinen los créditos con cargo a
los que se ha de cancelar el anticipo.

11. El criterio general de justificacion de operaciones establecido en los numeros
anteriores no se aplicara a aquellos tipos de gasto para los que, en el Titulo Il de la presente
Instruccién o en sus normas reguladoras especificas, se establecen otros medios de
justificacion.

CAPITULO Il

Presupuesto de ingresos.
Seccion 1.2 Del proceso de ejecucion de los ingresos en el ejercicio corriente

Regla 68. Delimitacion.

La ejecucion de los ingresos presupuestarios en el ejercicio corriente se realizara en las
siguientes fases:

a) Reconocimiento del derecho.
b) Anulacién del derecho.

c¢) Cancelacién del derecho.

d) Recaudacién del derecho.
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Regla 69. Reconocimiento del derecho.

Los reconocimientos de derechos, realizados de acuerdo con lo establecido en la Ley
General Presupuestaria, se contabilizan a través de los documentos contables DR.100 de
derechos reconocidos, FI.300 de resumen contable de formalizacién de ingresos realizados
en su apartado Fl.1, DROC.150 de derechos reconocidos por 6rdenes de cobro cuando los
derechos estén materializados en estas drdenes, y DRAF.170 de derechos reconocidos por
aplazamiento y fraccionamiento para el reconocimiento de derechos procedentes de
cantidades que en su momento fueron aplazadas o fraccionadas.

Regla 70. Anulacién del derecho.

1. Las anulaciones de derechos, realizadas de acuerdo con lo establecido en la Ley
General Presupuestaria, pueden corresponder a anulaciones de liquidaciones, soportados
en Ordenes de cobro, a aplazamientos y fraccionamientos o por devolucién de ingresos
derivados de la anulaciéon de liquidaciones ingresadas. Su reflejo contable se realiza,
respectivamente, por medio de los siguientes documentos, DA.200 de derechos anulados
por anulacion de liquidaciones, DAOC.250 de derechos anulados relativos a 6rdenes de
cobro, DAAF.270 de derechos anulados por aplazamiento y fraccionamiento, y RADI.800 de
reconocimiento de acreedores por devolucién de ingresos derivadas de la anulacion de
liquidaciones ingresadas.

2. El registro contable de la anulacién de derechos supone una disminucion de los
derechos reconocidos, que determinard los derechos reconocidos netos de anulaciones.

Regla 71. Cancelacion del derecho.

1. Las cancelaciones de derechos realizadas de acuerdo con lo establecido en la Ley
General Presupuestaria, pueden deberse por adjudicacién de bienes en pago de deudas,
insolvencia y otras causas. El reflejo contable de estas operaciones se lleva a cabo a través
de los respectivos documentos ABPD.350 de adjudicacion de bienes en pago de deudas, y
BI1.400 de bajas por insolvencia y otras causas.

2. Los derechos reconocidos netos de anulaciones disminuidos por los derechos
cancelados da lugar a los derechos reconocidos netos.

Regla 72. Recaudacion del derecho.

1. Las operaciones de recaudacion de derechos realizadas de acuerdo con lo
establecido en la Ley General Presupuestaria, se contabilizan a través de los documentos
FI1.300 de formalizacién de ingresos realizados, en sus apartados Fl.1y FI.2.

Asimismo, se contabilizaran los documentos RADI.800 de reconocimiento de acreedores
por devolucién de ingresos para registrar las anulaciones de liquidaciones ingresadas y
RADI.810 de reconocimiento de acreedores por devolucién de ingresos derivados de
ingresos duplicados o excesivos.

2. La recaudacion total, restadas las devoluciones derivadas de ingresos duplicados o
excesivos, y disminuida por las devoluciones derivadas de anulacion de liquidaciones
ingresadas, da lugar a la recaudacion neta.

3. En relacién con los ingresos centralizados de la recaudacion, los servicios centrales
de la Tesoreria General contabilizardn un documento OEI.310 de resumen contable de
ingresos en cuentas bancarias, por los ingresos realizados en las diferentes entidades
financieras y los documentos que correspondan a otros ingresos en formalizacion.

Una vez conocida la distribucién territorial de los ingresos, cualquiera que fuera su
procedencia, por parte del citado érgano, se contabilizaran en dichos servicios centrales los
documentos OEIC.330 de resumen contable de formalizacion de ingresos centralizados
precisos para situar las recaudaciones en las correspondientes direcciones provinciales de la
Tesoreria General.

Por las direcciones provinciales de la Tesoreria General se realizaran los ajustes que
sean procedentes, determinando las diferencias de recaudacion que se pongan de
manifiesto. A estos efectos se contabilizaran documentos OEK.700, en formalizacion,
aplicados a los conceptos que deban soportar los pagos, con descuentos por la totalidad
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aplicados a los conceptos que deban recibir los ingresos, segun las circunstancias de cada
caso concreto.

Ajustada la recaudacion pendiente de tratamiento, por las direcciones provinciales de la
Tesoreria General se contabilizaran los documentos FI1.300 precisos para la aplicacion final
de los ingresos realizados.

Seccion 2.2 Del proceso de ejecucion de los ingresos de ejercicios cerrados

Regla 73. Delimitacion.

La ejecucion de los ingresos presupuestarios de ejercicios cerrados se realizara en las
siguientes fases:

a) Modificaciones de derechos reconocidos en ejercicios cerrados.
b) Anulacion de derechos reconocidos en ejercicios cerrados.

c¢) Cancelacidn de derechos reconocidos en ejercicios cerrados.
d) Recaudacién de derechos reconocidos en ejercicios cerrados.

Regla 74. Modificacion de derechos reconocidos en ejercicios cerrados.

Consiste en la rectificacion del saldo entrante de los derechos reconocidos en ejercicios
anteriores. Su reflejo contable se realizara por medio del documento MDR.100 de derechos
reconocidos en ejercicios anteriores.

Regla 75. Restantes operaciones.

1. Las restantes operaciones sobre derechos a cobrar de ejercicios cerrados se
contabilizaran siguiendo los mimos procedimientos sefialados para los derechos de ejercicio
corriente, con las particularidades sefialadas en los apartados siguientes.

2. Los derechos a cobrar de ejercicios anteriores aumentados por las modificaciones de
esos derechos, contabilizados a través del documento MDR.100 y disminuidos por las
anulaciones de derechos, anulaciones de derechos por 6rdenes de cobro y anulaciones de
derechos por aplazamiento y fraccionamiento, contabilizados por medio de los documentos
DA.200, DAOC.150 y DAAF.270, respectivamente, da lugar a los derechos a cobrar netos de
anulaciones.

3. Los derechos a cobrar netos de anulaciones disminuidos por los derechos cancelados
da lugar a los derechos a cobrar netos y éstos Ultimos disminuidos por los derechos
recaudados da lugar a los derechos pendientes de cobro.

4. Los derechos cancelados de ejercicios cerrados se derivan de adjudicaciones de
bienes en pago de deudas, insolvencias y otras causas y prescripciones, y se contabilizan a
través de los documentos ABPD.350, BI.400 y BP.410, respectivamente.

5. En relacion con la prescripcién de los derechos reconocidos que no se hayan cobrado
y hubiese transcurrido el plazo de prescripcion legalmente establecido, el Interventor
delegado correspondiente iniciara la tramitacion del oportuno expediente de prescripcion,
gue resolvera el responsable del servicio gestor que hubiese autorizado el reconocimiento de
dicho derecho.

TiTuLo 1N

De la tramitacién de los diferentes tipos de gastos presupuestarios

CAPITULO |
Obligaciones econémicas que nacen de la ley o de los actos o hechos que,
segun derecho, las generen
Regla 76. Definicion.

A los efectos recogidos en este titulo, se consideran obligaciones econdmicas de la
Seguridad Social que nacen de la ley o de los actos que, segun derecho, las generan, con
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las particularidades recogidas en las siguientes secciones, aquellas que, siendo exigibles
cuando resulten de la ejecucion del presupuesto de la Seguridad Social, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley General Presupuestaria 0 de sentencia judicial firme, se encuadran
dentro de los siguientes tipos de gastos:

Personal.

Prestaciones econémicas de la Seguridad Social.
Indemnizaciones por razén del servicio.
Subvenciones concedidas de forma directa.
Transferencias.

Sentencias judiciales firmes.

Obligaciones generadas en ejercicios anteriores.
Otros gastos.

Seccion 1.2 Gastos de personal

Regla 77. Delimitacion.

1. En esta Seccién se describe el procedimiento a seguir en la tramitacion de aquellos
gastos de personal que se establece a continuacion:

a) Retribuciones del personal en activo al servicio de las entidades que integran el
sistema de la Seguridad Social.

b) Cuotas sociales a cargo de las entidades que integran el sistema de la Seguridad
Social.

c) Gastos sociales del personal.

d) Concesion y reintegro de anticipos a empleados.

Regla 78. Retribuciones del personal en activo al servicio de las entidades que integran el
sistema de la Seguridad Social.

1. Se aplicaran a esta regla los procedimientos de gestidon del capitulo | de gastos de
personal, relativa a altos cargos, personal eventual, personal funcionario y estatutario,
personal laboral, y otro personal.

2. En orden a la naturaleza de este tipo de gastos y a una gestiobn mas operativa en la
ejecucion de los créditos autorizados en las respectivas entidades, para las retribuciones de
caracter fijo y vencimiento periédico, se podra expedir documentos ADOK.440, en su caso,
de redistribucién automatica, por cada una de las néminas que se aprueben.

3. No obstante lo anterior, al inicio del ejercicio el servicio gestor competente podra
formular un documento AD.420, de autorizaciones de gasto sobre créditos disponibles y
compromisos de gasto por el importe que se prevea gastar durante dicho ejercicio en las
aplicaciones presupuestarias a las que se deban aplicar dichas retribuciones. En el supuesto
de encontrarse el crédito centralizado, se formulara un documento RCPU.310 de
redistribucién automatica y un AD.430 de autorizaciones de gasto sobre créditos retenidos y
compromisos de gasto.

La estimacion de dicho importe, que en todo caso deberd justificar el gasto anual
previsto, podra efectuarse a partir de las cantidades que se incluyan en la némina del mes
de enero del citado ejercicio.

En su caso, la estimaciéon tendra en cuenta el periodo de vigencia de los contratos de
trabajo. Asimismo, al documento AD se podra adjuntar una relacion de los contratos vigentes
de este tipo al inicio del ejercicio, indicando, para cada uno, el salario pactado y la fecha de
terminacion del contrato.

Si durante el ejercicio la estimacion resultase inadecuada, se expediran los documentos
AD que sean precisos, con signo positivo 0 negativo segun el ajuste que se deba realizar,
justificando sus importes. Esta revisién se debera efectuar, en todo caso, cuando entre en
vigor un nuevo convenio colectivo para el personal laboral.

Mensualmente, los servicios gestores deberan presentar los documentos OK en las
oficinas de contabilidad que correspondan a los érganos que aprobaron las néminas, junto
con los "Restimenes de némina", para su registro en el SICOSS.
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4. En el caso de gastos correspondientes a incentivos al rendimiento, siempre y cuando
la entidad respectiva no incluya estos epigrafes presupuestarios en el ADOK de las néminas
gue se aprueben, se podra expedir por los servicios gestores el documento AD.420, en el
caso de estar el crédito descentralizado, o el documento RCPU.310 de redistribucion
automatica y el AD.430, en el caso de estar el crédito centralizado, una vez dictado por la
autoridad competente el acuerdo de distribucién o aplicacion de créditos para estos
incentivos, y segun los importes detallados en dicho acuerdo que justificara dichos
documentos.

No obstante, si al inicio del ejercicio no se hubiera dictado aun el acuerdo de distribucion
o0 aplicacion de créditos, el documento AD inicial se podra expedir tomando como referencia
el acuerdo de distribucién del afio anterior. Una vez dictado por la autoridad competente el
acuerdo de distribucién o aplicacion de créditos, se expedira un documento AD
complementario del inicial con signo positivo 0 negativo segun sea la diferencia entre los
importes que figuran en el acuerdo de distribucion y en el AD inicial.

5. Cuando se vaya a tramitar algan expediente de contratacion de personal laboral fijo o
temporal, se estara a lo dispuesto en la regla 96.

Regla 79. Cuotas sociales a cargo de las entidades que integran el sistema de la Seguridad
Social.

1. A estos efectos, se estara a lo dispuesto en la Resolucion de 10 de diciembre de 2012
de la Intervencion General de la Seguridad Social, por la que se dictan las instrucciones
relativas al procedimiento para la contabilizaciéon de las retribuciones de personal, de la
recuperacién presupuestaria como consecuencia del pago delegado de la incapacidad
temporal y de las liquidaciones de los seguros sociales, con las adaptaciones que
corresponda aplicar a las mutuas colaboradoras con la Seguridad Social.

2. No obstante lo anterior, al inicio del ejercicio, el servicio gestor competente podra
expedir un documento AD.420, por el importe que se prevea gastar durante dicho ejercicio
para atender las aportaciones en concepto de cuota de empleadores de Seguridad Social.
Se formulara un documento RCPU.310 de redistribucion automatica y un AD.430, en el caso
de encontrarse el crédito centralizado.

La estimacion de dicho importe de gasto anual se podra efectuar a partir de las
obligaciones del mes de diciembre del ejercicio anterior.

Si durante el ejercicio la estimacion resultase inadecuada, se expediran los documentos
AD con signo negativos o0 positivos que sean precisos, para reflejar el ajuste que se deba
realizar, justificando sus importes.

Mensualmente, los servicios gestores deberan presentar los documentos OK en las
oficinas de contabilidad que corresponda, en los términos recogidos en la Resolucién citada
en el apartado 1 de esta regla.

Regla 80. Gastos sociales del personal.

1. Se aplicard a esta regla los procedimientos de gestion del capitulo | de gastos de
personal, relativa a gastos sociales a cargo del empleador, a excepcién de:

— Aquellos gastos de los que se derive la contratacién de servicios y suministros y que
precisen de la formalizacién de contratos con terceros, que se regiran por las reglas relativas
a los contratos.

— Los gastos relativos a la accién social que se regiran por la Resolucion de 10 de
diciembre de 2012 sefialada anteriormente.

— Los gastos que se satisfagan por los procedimientos especiales de pago por fondo de
maniobra y pagos a justificar, que se regiran por sus reglas especificas.

2. En similares términos a los recogidos en la regla 78 para las retribuciones de personal,
se podran expedir documentos ADOK.440, en su caso, de redistribucién automatica, por
cada uno de los gastos de este tipo a satisfacer.

3. No obstante lo anterior, al inicio del ejercicio, el servicio gestor competente podra
expedir un documento AD.420, por el importe que resulte de las estipulaciones recogidas
acerca de este tipo de gastos en el convenio colectivo aplicable, y, en su caso, de los
acuerdos de distribucién de los mismos que se dicten al efecto.
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En este caso, para el pago de los gastos sociales del personal se confeccionaran por el
servicio gestor documentos OK, que se remitiran junto con los documentos que los
justifiquen, a la oficina de contabilidad.

Regla 81. Concesion y reintegro de anticipos a empleados.

1. Con caracter general, se incluirdn dentro de esta regla los anticipos ordinarios sin
intereses contemplados en el articulo 2 de la Orden de 10 de enero de 1984 por la que se
modifican determinados articulos de los Estatutos de Personal que se aplican a los
funcionarios de la Administracion de la Seguridad Social, asi como los anticipos y préstamos
sin intereses concedidos a sus empleados por las mutuas colaboradoras con la Seguridad
Social

2. La concesion por los distintos centros gestores del gasto de anticipos a sus
empleados, requerira la formacion del oportuno expediente 0 némina al que se unira el
documento RCPU.310.

3. Una vez dictado el acuerdo de concesién de dichos anticipos, el servicio gestor
expedira un documento AD.430 y posteriormente un documento OK.610, o un documento
ADOK.450 que se remitira a la oficina de contabilidad, junto con los documentos que los
justifiquen.

4. Al producirse el reintegro mediante deducciones en némina, en el documento ADOK u
OK relativo a la misma se consignara el codigo no presupuestario de descuento 20670
«Anticipos ordinarios» para el reintegro de dichos anticipos, por el importe de la mensualidad
establecida o por la totalidad o parte de las mensualidades pendientes en el supuesto de
amortizacién anticipada. En el supuesto de que dicha amortizaciéon no se efectie mediante
descuento, se actuara en los términos sefialados en el apartado 6 siguiente.

Una vez materializado dicho documento, los servicios gestores expediran documento
OEK.700 al citado concepto no presupuestario y en formalizacion al descuento 30121
«RLPT. Compensacion en cuenta». Una vez materializado dicho documento se cancelara
dicho concepto y su respectiva cuenta equivalente en el centro gestor de la némina, y se
producira el abono del cobro pendiente de aplicacién en la tesoreria respectiva.

Posteriormente, la Intervencion delegada respectiva del centro de gestion que concedio
el anticipo, expedira y contabilizara documento DROC.150 a la aplicacion de reintegro de
préstamos concedidos al personal del presupuesto de ingreso y a la cuenta patrimonial de
préstamos concedidos al personal. Finalmente, la Intervencién delegada respectiva
formalizara definitivamente el ingreso por medio de la expedicién y registro de documento
FI1.300, en sus apartados FI.2 y Fl.4.

5. En el supuesto de que se traslade a otro centro de gestién, personal que haya recibido
en un centro del sistema anticipos pendientes de reintegro, en el momento de producirse la
baja de dicho empleado se incluiran en las cuentas respectivas por los importes pendientes
mediante documentos CPTC.910, que produciran un abono en el centro de gestion emisor y
un cargo receptor. La informacién complementaria a remitir ira acompafiada del «certificado
de baja en némina» por la que se comunica el traslado, de acuerdo con el modelo que figura
como anexo lll.a (funcionarios publicos) o lll.b. (personal laboral), segun corresponda, de la
Orden del Ministerio de Relaciones con las Cortes y de la Secretaria del Gobierno, de 30 de
julio de 1992, sobre instrucciones para la confeccién de la némina.

6. Cuando por cualquier circunstancia se produzca la baja en el sistema de un
beneficiario de anticipos, el mismo debera proceder bien a su amortizacion total, o bien al
reconocimiento formal de la deuda y al compromiso de reintegrar la misma en las
condiciones preestablecidas.

En el supuesto de producirse el reintegro total del anticipo, el ingreso debera efectuarse
en la cuenta restringida de ingresos del centro de gestor. Recibido el abono bancario, se
procedera a incluir los datos del mismo en los documentos DROC.150 y FI1.300, asi como en
la informacién complementaria prevista en el apartado anterior.

Admitido el reintegro parcial y diferido del anticipo y producida la baja del interesado, el
centro de gestién incluird las partidas correspondientes en un documento CPTC.910 de la
cuenta correspondiente y con destino a la respectiva tesoreria. La informacion
complementaria a enviar ira acompafiada del reconocimiento formal de la deuda y del
correspondiente compromiso de reintegro, con indicaciéon expresa de la cuenta bancaria
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donde se producira sucesivamente el mismo, que debera efectuarse en la cuenta de
recursos diversos provinciales de la respectiva tesoreria. Recibido el abono bancario, la
respectiva tesoreria procedera a la contabilizacion del ingreso de acuerdo con el
procedimiento general, es decir, emision sucesiva de los documentos OEI.310, DROC.150 y
FI.300, en sus apartados FI.2 y Fl.4.

Seccion 2.2 Prestaciones economicas de la Seguridad Social

Regla 82. Prestaciones econémicas de la Seguridad Social.

1. En orden a la naturaleza de este tipo de gastos y a una gestion mas operativa en la
ejecucion de este tipo de créditos en las respectivas entidades, para las prestaciones
econdmicas de la Seguridad Social satisfechas por medio del procedimiento de operaciones
financieras de pago centralizado de la regla 93.4 de la Instruccion de gestion contable y
restantes prestaciones economicas, ya se imputen presupuestariamente en formalizacién o
con salida material de fondos, se podran expedir documentos ADOK.440, en su caso, de
redistribucidon automatica, por cada una de las néminas que se aprueben, que se enviaran a
la oficina de contabilidad para su contabilizacion.

2. Las prestaciones econdmicas satisfechas a través del sistema especial de pago de
fondo de maniobra, se regiran por las reglas especificas establecidas para este
procedimiento.

3. No obstante lo anterior, al inicio del ejercicio, el servicio gestor competente podra
expedir un documento AD.420 por el importe total dotado en la respectiva aplicacion
presupuestaria, siempre que el crédito presupuestario se encuentre descentralizado. En el
supuesto de encontrarse el crédito centralizado, se formulara un documento RCPU.310 de
redistribucidon automatica y un documento AD.430.

En este caso, a lo largo del ejercicio, los servicios gestores emitiran documentos
contables OK.610 por cada una de las néminas que se aprueben, y se enviaran a la oficina
de contabilidad para su contabilizacion.

Seccion 3.2 Indemnizaciones por razon del servicio

Regla 83. Indemnizaciones por razén del servicio.

1. Como regla general, este tipo de gastos se regiran por las disposiciones especificas
relativas al procedimiento especial de fondo de maniobra y, en su caso, de pagos a justificar.

2. Cuando las indemnizaciones por razén del servicio no se tramiten por el procedimiento
indicado en el punto anterior y en orden a la naturaleza de este tipo de gastos, los servicios
gestores podran expedir documentos ADOK.440 por cada uno de los gastos a satisfacer que
se enviard a la oficina de contabilidad con sus justificantes de gasto, para su contabilizacion.

3. No obstante lo anterior, el servicio gestor podra expedir un documento AD.430 que se
remitird a la oficina de contabilidad junto con el respectivo acuerdo una vez aprobado el
expediente de gasto, al que se debe incorporar con caracter previo documento RCPU.310,
certificando la existencia de crédito.

Posteriormente, cuando se reciban los justificantes de los gastos efectuados, se
procedera al reconocimiento de la obligacion, formulando un documento OK.610 que se
enviara también a la oficina de contabilidad para su contabilizacién, unido a dicho acto de
reconocimiento.

Seccion 4.2 Subvenciones concedidas de forma directa

Regla 84. Subvenciones concedidas de forma directa.

1. Se regiran por lo dispuesto en esta regla las subvenciones previstas en el articulo 22.2
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

2. Con caracter general, y en orden a la naturaleza de este tipo de gastos, una vez
dictado el acuerdo de concesién por el 6rgano competente, el servicio gestor formulara un
documento ADOK.440 que se remitird a la oficina de contabilidad, junto con el citado
acuerdo de concesion.

Pagina 48



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO
LEGISLACION CONSOLIDADA

3. Cuando la respectiva entidad lo considere conveniente, una vez aprobado el
expediente de gasto al que se debid incorporar con caracter previo un documento RCPU.310
y/o, en su caso, RCEP.360, ejercicios posteriores 0 RCTA.365, de retencién de crédito de
tramitacién anticipada, certificando la existencia de crédito, el servicio gestor expedira un
documento AD.430 y/o, en su caso, ADEP.470, de autorizacion y compromisos de gasto de
ejercicios posteriores, o ADTA.475, de autorizacién y compromisos de gasto de tramitacion
anticipada, que se remitira a la oficina de contabilidad junto con el respectivo acuerdo.

En este caso, al vencimiento de las obligaciones se expediran los correspondientes
documentos OK que se remitira a la oficina de contabilidad para su registro.

Seccion 5.2 Transferencias

Regla 85. Transferencias.

1. Se regiran por lo dispuesto en esta seccion, las entregas dinerarias no condicionadas
efectuadas desde los diferentes centros gestores a favor de personas o entidades publicas o
privadas, sin contrapartida directa por parte de los beneficiarios, efectuadas de forma
nominativa u otro tipo de transferencias, se materialicen o no en un convenio 0 negocio
juridico similar. Se consideran incluidas las transferencias consignadas nominativamente en
las leyes de presupuestos generales del Estado de cada afio.

2. Con caracter general, y en orden a la naturaleza de este tipo de gastos, una vez
dictado el acuerdo de concesion de la transferencia por el érgano competente, el servicio
gestor formulard un documento ADOK que se remitira a la oficina de contabilidad, junto con
el citado acuerdo de concesion.

3. No obstante lo anterior, el servicio gestor podra expedir un documento AD.430y, en su
caso, un documento ADEP.470 o ADTA.475, que se remitira a la oficina de contabilidad junto
con el respectivo acuerdo una vez aprobado el expediente de gasto, al que se debe
incorporar con caracter previo un documento RCPU.310, y/o RCEP.360 o RCTA.365,
certificando la existencia de crédito.

En este caso, al vencimiento de las obligaciones se expedirdn los correspondientes
documentos OK que se remitir4 a la oficina de contabilidad para su registro.

Secciodn 6.2 Sentencias judiciales firmes

Regla 86. Sentencias judiciales firmes.

1. Se regiran por lo dispuesto en esta seccion, los gastos derivados de sentencias/autos
dictados y de caracter firme a cargo de las entidades que integran el sistema de la Seguridad
Social, segun los articulos 21.1, 23.3 y 34.2 de la Ley General Presupuestaria y el articulo
106.1 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
administrativa.

2. Con caracter general, y en orden a la naturaleza de este tipo de gastos, una vez
dictada la sentencia/auto y notificada la misma al 6rgano a cuyo cargo corresponde su
imputacién presupuestaria, el servicio gestor formulara un documento ADOK que se remitira
a la oficina de contabilidad, junto con la citada sentencia/auto notificada, para su registro,
previa tramitacion de la oportuna modificacion presupuestaria en el supuesto de que fuese
precisa.

3. Cuando la respectiva entidad lo considere conveniente, una vez aprobado el
expediente de gasto, al que se debid incorporar con caracter previo documento RCPU.310,
certificando la existencia de crédito, el servicio gestor expedira un documento AD.430 que se
remitira a la oficina de contabilidad.

En este caso, a la notificacién de la sentencia/auto se expediran los correspondientes
documentos OK que se remitird a la oficina de contabilidad para su registro.

4. Cuando este tipo de gastos se tramite por el procedimiento especial de fondo de
maniobra, se regira por las disposiciones especificas relativas a dicho procedimiento.
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Seccion 7.2 Obligaciones generadas en ejercicios anteriores

Regla 87. Obligaciones generadas en gjercicios anteriores.

1. Se regiran por lo dispuesto en esta seccion, los gastos relacionados con obligaciones
de ejercicios anteriores que se imputan a créditos del presupuesto corriente, con sujecion a
los apartados 3 y 4 del articulo 34 de la Ley General Presupuestaria y el articulo 7 de la
Orden TAS/2214/2005, de 4 de julio, por la que se regula la tramitacién de las modificaciones
de crédito en el Presupuesto de la Seguridad Social.

2. En orden a la naturaleza de este tipo de gastos, una vez autorizada y comunicada la
autorizacién de la imputacién presupuestaria, el servicio gestor formulara un documento
ADOK que se remitira a la oficina de contabilidad, junto con la citada autorizacién notificada,
para su registro.

Seccion 8.2 Otros gastos

Regla 88. Otros gastos.

1. Se regiran por lo dispuesto en esta seccion, otros gastos no encuadrados en las
secciones anteriores cuyo nacimiento y legalidad de la obligaciéon vienen impuestos a la
entidad. Se entenderan incluidos los gastos de tributos, tasas, precios publicos,
comunidades de propietarios, registrales, costas de procedimientos, etc.

2. En orden a la naturaleza de este tipo de gastos, una vez recibida la documentacién
justificativa respectiva, el servicio gestor formulara un documento AD y OK o ADOK que se
remitira a la oficina de contabilidad, junto con la citada justificacién para su registro. En el
supuesto de que el expediente de gasto tenga proyeccion plurianual, el servicio gestor podra
expedir un documento ADEP.470 o ADTA.475, una vez se haya registrado con caracter
previo un documento RCEP.360 o RCTA.365, certificando la existencia de crédito plurianual.

3. Cuando este tipo de gastos se tramite por el procedimiento especial de fondo de
maniobra o de pagos a justificar, se regiran por las disposiciones especificas relativas a
dichos procedimientos.

CAPITULO Il

Obligaciones econémicas nhegociales

Regla 89. Definicion.

A los efectos recogidos en este titulo, se consideran obligaciones econémicas de la
Seguridad Social negociales, con las particularidades recogidas en las siguientes secciones,
aquellas que, siendo exigibles cuando resulten de la ejecucion del presupuesto de la
Seguridad Social, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General Presupuestaria, se
encuadran dentro de los siguientes gastos que se sefialan a continuacion:

— Contratos del sector publico, encargos a medios propios, convenios y encomiendas de
gestion.

— Subvenciones concedidas tramitadas en régimen de concurrencia competitiva.

— Otros gastos.

Seccion 1.2 Contratos del sector publico, encargos a medios propios,
convenios y encomiendas de gestion

Regla 90. Delimitacion.

1. Se regiran por lo dispuesto en esta seccion, los gastos derivados de contratos del
sector publico, tanto administrativos como privados, celebrados por las entidades que
integran el sistema de la Seguridad Social. A estos efectos, se incluiran los encargos
realizados por poderes adjudicadores a medios propios personificados.

2. Asimismo se regiran por lo dispuesto en esta seccion, las encomiendas de gestion y
los convenios regulados por los articulos 11, 47 y siguientes, respectivamente, de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
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Regla 91. Aprobaciones y compromisos de gasto derivados de los contratos.

1. Al inicio del expediente de contrato, el servicio gestor expedird un documento
RCPU.310 y/o, en su caso, un documento RCEP.360, o0 RCTA.365. Dichos documentos se
remitiran a la oficina de contabilidad, a excepcién de los documentos de retenciones de
gastos plurianuales. Una vez registrados, certificardn la existencia de crédito en el
presupuesto corriente y el cumplimiento de los limites establecidos en el articulo 47 de la Ley
General Presupuestaria, respectivamente. Dichos documentos se incorporardn al citado
expediente.

En el caso de expedientes de contratacién de arrendamientos de bienes inmuebles a
utilizar por las entidades que integran el sistema de la Seguridad Social, una vez formalizado
el contrato, se debera formular un documento ADEP.470, junto con el respectivo AD.430.

2. Posteriormente, y una vez que se apruebe el expediente respectivo que implicara
también la aprobacién del gasto, el servicio gestor formulard un documento A.410 sobre
créditos retenidos por el importe que de dicho expediente corresponda al presupuesto en
curso y/o, en su caso, un documento AEP.460 de ejercicios posteriores, o ATA.465 de
tramitacién anticipada, por la parte que deba ser aplicada a ejercicios posteriores.

3. Cuando se formalicen los contratos, el servicio gestor competente expedira el
respectivo documento D.500, de compromisos de gasto, por el importe que corresponda al
presupuesto corriente y/o, en su caso, un documento DEP.560, de ejercicios posteriores o
DTA.565 de tramitacion anticipada, por la parte que se aplique a ejercicios posteriores.
Dichos documentos se remitirdn, junto con el correspondiente contrato, a la oficina de
contabilidad para su registro contable.

No obstante, cuando por la normativa aplicable a cada contrato asi estuviera establecido,
una vez aprobado el gasto y el expediente de contratacion y después de que se haya
adjudicado y formalizado el contrato, el servicio gestor competente podra formular los
correspondientes documentos AD.430 y/o, en su caso, los documentos ADEP.470 o
documentos ADTA.475. Estos documentos contables se remitiran a la oficina de
contabilidad, junto con el acuerdo por el que se aprobd el gasto y el expediente de
contratacion, asi como el respectivo contrato, para su registro contable.

4. A los documentos D o AD a que se refieren los puntos anteriores, se podra unir, para
su envio a la oficina de contabilidad, el acuerdo de adjudicacién en los supuestos en los que
la Ley de Contratos del Sector Publico permita el inicio de la ejecucién del contrato con
caracter previo a su formalizacién, si bien cuando el contrato, en su caso, se formalice, se
debera adjuntar con el primer documento OK.610 que se expida en la ejecucion del mismo.

En los casos en los que la adjudicacién implique la formalizacion del contrato, los
documentos contables D o AD anteriores irdn acompafiados del correspondiente acuerdo de
adjudicacién.

5. Cuando con respecto a los contratos en vigor, se originen modificaciones
contractuales, reajustes de anualidades, revisiones de precios, liquidaciones, prérrogas y
similares para la tramitacién de estos expedientes se deberan expedir por los servicios
gestores los oportunos documentos RCPU.310 y, en su caso, documentos RCEP.360 o
RCTA.365. Una vez registrados se uniran a los respectivos expedientes.

Una vez aprobados los expedientes a los que se refiere el parrafo anterior, el servicio
gestor formulara documentos AD.430 y, en su caso, ADEP.470 o ADTA.475, que seran
positivos 0 negativos segun la modificacién que afecte al contrato, expidiéndose, ademas, en
el segundo caso, los correspondientes documentos RC negativos. Los documentos AD se
remitiran a la oficina de contabilidad, junto con el acuerdo de aprobacion de dichos
expedientes.

6. En los expedientes de cesiones de contratos, una vez otorgada la correspondiente
escritura publica, el servicio gestor expedira documentos D.500 negativos y, en su caso,
DEP.560 o DTA.565 negativos, en los que figurard como interesado el adjudicatario-cedente,
y, simultdneamente, documentos D.500 positivos y, en su caso, DEP.560 o DTA.565
positivos, en los que figurard como interesado el cesionario. Dichos documentos contables
se expedirdn por el importe del contrato pendiente de ejecutar al formalizarse la cesion,
debiéndose remitir a la oficina de contabilidad, junto con el respectivo expediente.
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7. Si se produce la resolucién de algun contrato, el servicio gestor deberda expedir
documentos AD y RC negativos de ejercicio corriente y de ejercicios posteriores, por el
importe no ejecutado del contrato segun se deduzca de la liquidacién que se practique.

8. Cuando este tipo de gastos se tramite por el procedimiento especial de fondo de
maniobra o de pagos a justificar, se regiran por las disposiciones especificas relativas a
dichos procedimientos.

Regla 92. Reconocimiento de la obligacion en los contratos.

Antes de efectuar el reconocimiento de la obligacion, se debera justificar por el tercero el
cumplimiento de la prestacion o, en su caso, la procedencia del abono a cuenta.

Una vez aprobado el expediente de reconocimiento de la obligacidn, el servicio gestor
expedira un documento OK.610 que se enviara a la oficina de contabilidad, para su registro
contable.

Regla 93. Procedimiento para la tramitacion de gastos en expedientes de gestion
presupuestaria centralizada.

1. La gestion de estos expedientes, tramitados en el ambito de las entidades gestoras y
servicios comunes de la Seguridad Social, implica que la ejecucién presupuestaria, en todas
y cada una de sus fases, se realice en un centro de gestion especifico que radica en los
servicios centrales de las respectivas entidades donde se encuentran posicionados los
créditos aprobados para la gestién centralizada de estos expedientes de gasto, si bien
participan en dicho tramite tanto los servicios gestores centrales como los servicios gestores
territoriales de la respectiva entidad.

2. La tramitacion del expediente, hasta la fase de compromiso de gasto, se realiza por
los servicios centrales de la entidad. En consecuencia, los documentos contables de
retencion, aprobacién y compromiso del gasto, elaborados en los términos recogidos en la
regla 91 anterior, se registraran en dichos servicios centrales, con cargo al citado centro de
gestién especifico.

3. La fase de reconocimiento de la obligacién y propuesta de pago se gestiona desde
cada servicio gestor respectivo donde se produce el gasto, mediante la elaboracion del
oportuno documento OK.610. A los efectos de elaboracion de este documento contable, los
servicios gestores respectivos, a partir del nUmero de referencia del documento contable en
fase de compromiso de gasto registrado en los servicios centrales de su entidad, elaboraran
un documento OK.610 que, una vez autorizado, sera remitido a las oficinas de contabilidad
de la Intervencién delegada respectiva, para su registro con cargo al citado centro de gestion
especifico.

4. Las fases de ordenacion y materializacién del pago derivadas de las propuestas de
pago registradas por todos los centros de gestion, se realizard de forma centralizada, en la
medida que los pagos que derivan de estas propuestas registradas llevan como caja
pagadora los servicios centrales de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

En el supuesto de que existan descuentos practicados en los documentos de
reconocimiento de obligaciones, que han sido anotados en el centro de gestién especifico de
este tipo de procedimiento, para que sean liquidados por los centros de gestion de los
respectivos servicios gestores, deberan traspasarse por medio de un documento OETC.850
gue serd registrado por la oficina de contabilidad del citado centro de gestion especifico.

Regla 94. Procedimiento para la tramitacion de las operaciones con incidencia en la
aplicaciéon de Inventario de Bienes Inmuebles y Derechos de la Seguridad Social (en
adelante IBID).

1. La adquisicién, produccién, recepcion y demas operaciones de elementos
patrimoniales de bienes inmuebles que cumplan las caracteristicas del inmovilizado no
financiero, de acuerdo con las normas establecidas en la adaptacién del Plan General de
Contabilidad Publica a las entidades que integran el sistema de la Seguridad Social, deberan
darse de alta en la aplicacién IBID por la unidad gestora de inventario de este tipo de
elementos.

2. La conciliacion de la informacion contable de los citados elementos que se recoja en la
aplicacion IBID y la que se registre en el SICOSS, se obtendra por medio de un sistema de
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comunicacién que permita el flujo de informacion continuo entre dichos sistemas, en los
términos sefialados en los apartados siguientes.

3. En las operaciones de gestion patrimonial de bienes inmuebles que deban tener
incidencia en la aplicacion IBID, y que supongan la expedicion de documentos contables que
incluyan la fase OK de reconocimiento de la obligacién y propuesta de pago (ADOK.440,
ADOK.450 y OK.610), reintegros al presupuesto de gastos (KRPG.900), derechos
reconocidos por orden de cobro, y adjudicaciones de bienes en pago de deudas (DROC.150
y ABPD.350), asientos directos de operaciones no presupuestarias (OEAD.900), asientos
directos y de traspasos entre centros de cuentas (CPAD.900 y CPTC.910) y de justificacion
de operaciones de pagos a justificar (JPJ.930 y JPJ.940), debera cumplimentarse
obligatoriamente el campo “Cédigo de inventario” procedente de la aplicaciéon IBID que
identifique el nimero de operacién que consta en dicha aplicacion.

A estos efectos, los documentos de reconocimiento de obligaciones, junto con el campo
“Cédigo de inversion “debera consignarse el campo “Cédigo de inventario” cuando se
incluyan aplicaciones presupuestarias del capitulo VI “Inversiones reales”, del presupuesto
de gastos, que se correspondan con cuentas equivalentes al inmovilizado de bienes
inmuebles.

Asimismo, el campo sera obligatorio en el resto de los documentos contables donde
figuren consignadas las cuentas de inmovilizado de bienes inmuebles o aplicaciones
econdémicas que se correspondan con cuentas equivalentes a estos bienes.

En los documentos de reintegros al presupuesto de gastos, el “Cadigo de inventario” se
obtendra del documento en fase de reconocimiento de obligacibn que conste como
referencia en el mismo.

De no cumplimentarse el mencionado campo en el documento contable que
corresponda, el mismo sera devuelto, en su caso, al servicio gestor encargado de su
elaboracidn, de acuerdo con lo previsto en la regla 35 de la Instruccion de gestion contable
para las entidades que integran el sistema de la Seguridad Social.

4. Una vez que se registren los respectivos documentos contables, y su formalizacion en
el caso de los reintegros al presupuesto de gastos, SICOSS remitira a IBID, con caracter
general, la siguiente informacién: centro gestor o, en su caso, centro emisor y centro
receptor, ejercicio, cédigo de inventario, fecha contable, n.° RGD del documento, tipo de
documento, cuenta, importe, que podra ser positivo 0 negativo, segun el tipo de operacion.

Una vez que la citada informaciéon se ha transmitido a la aplicacion IBID, no podra
modificarse el campo “Cédigo de Inventario” del documento contable correspondiente. No
obstante, si aln no se ha producido el envio de la informacion a IBID, este campo podra ser
cumplimentado o modificado haciendo uso del servicio de SICOSS destinado a la
cumplimentacion y modificacion del campo “Cddigo de inventario” de documentos
registrados contablemente.

5. La unidad de inventario tiene la obligacion de mantener actualizada la situacion de
todos los elementos dados de alta en dicho inventario, registrando todas las operaciones que
puedan afectar a los mismos.

Las oficinas de contabilidad de las Intervenciones delegadas tendran acceso a la
aplicacion IBID con el fin de comprobar que se han anotado en dicho inventario las
operaciones de gestién patrimonial de bienes inmuebles, a efectos de la contabilizacion de
dichas operaciones en el SICOSS.

Regla 95. Aprobaciones, compromisos de gasto y reconocimiento de obligaciones en los
encargos a medios propios, convenios y encomiendas de gestion.

1. Al inicio del expediente respectivo, el servicio gestor expedira un documento
RCPU.310 vy, en su caso, un documento RCEP.360 o RCTA.365. Una vez formalizado el
encargo o la encomienda de gestiébn, o bien suscrito el convenio, el servicio gestor
competente expedird documentos AD.430 y, en su caso, ADEP.470 o ADTA.475, que se
remitiran a la oficina de contabilidad para su registro contable.

2. Antes de efectuar el reconocimiento de la obligacién, se debera justificar por el tercero
el cumplimiento del encargo, encomienda de gestién o convenio.
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Una vez aprobado el expediente de reconocimiento de la obligacién, el servicio gestor
expedira un documento OK.610 que se enviara a la oficina de contabilidad, para su registro
contable.

Seccion 2.2 Subvenciones concedidas tramitadas en régimen de concurrencia
competitiva

Regla 96. Delimitacion y tramite.

1. Se regiran por lo dispuesto en esta regla las subvenciones concedidas por el
procedimiento ordinario de tramitacién en régimen de concurrencia competitiva previstas en
el articulo 22.1 de la Ley General de Subvenciones.

2. Durante la tramitacion de este tipo de subvenciones, el servicio gestor elaborara un
documento RCPU.310 por el importe que corresponda al ejercicio corriente y, en su caso, un
documento RCEP.360 o RCTA.365, por los importes correspondientes a ejercicios
posteriores. Dichos documentos se remitirdn a la oficina de contabilidad, a excepcién de los
documentos de gastos plurianuales. Una vez registrados, certificaran la existencia de crédito
en el presupuesto corriente y el cumplimiento de los limites establecidos en el articulo 47 de
la Ley General Presupuestaria, respectivamente. Dichos documentos se incorporaran al
citado expediente.

3. De conformidad con el articulo 34.1 de la Ley General de Subvenciones, se expedira
por los servicios gestores un documento A.410 por el importe que de dicho expediente
corresponda al presupuesto en curso y, en su caso, un documento AEP.460 o ATA.465, por
la parte que deba ser aplicada a ejercicios posteriores, una vez aprobado el expediente de
gasto de subvenciones, aprobacién que sera previa a la publicacion de la convocatoria en el
«Boletin Oficial del Estado».

4. De conformidad con el articulo 34.2 de la citada Ley, cuando se apruebe la concesion
de la subvencién se expedird documento D.500 por el importe que corresponda al
presupuesto corriente y, en su caso, un documento DEP.560 o DTA.565, por la parte que se
apligue a ejercicios posteriores. Dichos documentos se remitiran, junto con la
correspondiente resolucién, a la oficina de contabilidad para su registro contable.

5. De conformidad con el articulo 34.3 de la citada Ley, cuando se cumplan las
condiciones estipuladas en el acuerdo de concesion, justificandose previamente por parte
del beneficiario la realizacion de la actividad, proyecto, objetivo o adopcion del
comportamiento para el que se concedio en el momento establecido en las normas de cada
subvencién, el servicio gestor formulard un documento OK.610 que se remitira a la oficina de
contabilidad, junto con el acuerdo de reconocimiento de la obligacion, para su registro
contable.

Seccion 3.2 Otros gastos

Regla 97. Expedientes de contratacion de personal laboral fijo o temporal.

1. Para este tipo de gastos, el servicio gestor al inicio del expediente formulara un
documento RCPU.310, de ejercicio corriente, en su caso, de redistribucion automatica y, en
su caso, un documento RCEP.360 o RCTA.365. Dichos documentos se remitiran a la oficina
de contabilidad, a excepcion de los documentos de gastos plurianuales. Una vez registrados,
certificaran la existencia de crédito en el presupuesto corriente y el cumplimiento de los
limites establecidos en el articulo 47 de la Ley General Presupuestaria, respectivamente.
Dichos documentos se incorporaran al citado expediente.

2. Una vez finalizado el proceso de contratacion y formalizados los respectivos contratos,
el servicio gestor deberd expedir el oportuno documento AD.430 y, en su caso, los
documentos ADEP.470 o ADTA.475, que se remitirdn a la oficina de contabilidad para su
registro contable.

3. Mensualmente, los servicios gestores deberan presentar los documentos OK.610 en la
oficina de contabilidad que corresponda a los 6rganos de gestores que aprobaron las
néminas de estos empleados, junto con los «Resimenes de némina», para su registro en el
SICOSS.
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4. Cuando las partidas presupuestarias relativas a estos gastos se incluyan en los
documentos contables ADOK.440 de la nébmina de retribuciones, se estara a lo previsto en la
regla 78 anterior, si bien, sera precisa la previa expedicién y registro de los respectivos
documentos RC y AD sefialados en los apartados anteriores de esta regla. Una vez que se
vayan registrando mensualmente los citados documentos ADOK de la némina, con caracter
previo se realizaran anulaciones parciales en los documentos anteriores de ejercicio
corriente, y en el ejercicio siguiente, igualmente con caracter previo, se realizaran
anulaciones parciales en los documentos aplicados a corriente derivados de los documentos
plurianuales, en ambos casos por los importes consignados en los documentos ADOK para
dichas aplicaciones presupuestarias.

5. Cuando se realicen expedientes de prérrogas de estos contratos, se estara a lo
sefialado anteriormente en esta regla para los contratos iniciales.

6. Sin perjuicio de lo indicado en los apartados anteriores, cuando por razones
debidamente justificadas y siempre que se deba a una mas adecuada gestion en la
ejecucion de los créditos autorizados, se podra aceptar la expedicion de documentos ADOK
por cada una de las nédminas que se aprueben, siendo necesario adjuntar en el expediente
documento que evidencie el recurso a este procedimiento, en el que consten
adecuadamente motivadas las razones que justifiguen su uso, asi como certificado que
acredite la existencia de crédito adecuado y suficiente para llevar a cabo la contratacion,
ambos expedidos por el sujeto que ostente en cada entidad las competencias en materia
financiera.
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ANEXO LI

Cuenta justificativa del fondo de maniobra

CONTABILIDAD AUXILIAR
EJercicio ......eeoevvevecrrerenenns
C. GESTION EMISOR

L[ 1]

CUENTA A JUSTIFICAR DEL
FONDO DE
MANIOBRA

CUENTA N e, Y

Cuenta justificativa de los pagos satisfechos con cargo al fondo de maniobra, que se rinde a
efectos de la reposicion de fondos prevista en el articulo 22, apartado 6, del R.D. 696/2018, de 29 de junio,
por el que se aprueba el Reglamento general de la gestion financiera de la Seguridad Social.

Se acompafian, en Anexos | a lll, las relaciones individualizadas de los pagos efectuados por
operaciones presupuestarias y extrapresupuestarias, asi como, las facturas y demds documentos
originales que justifican la aplicacion definitiva de los fondos librados.

RESUMEN DE OPERACIONES

PAGOS REALIZADOS INTEGRO DESCUENTOS LIQUIDO
e Por operaciones
presupuestarias
e Por operaciones
extrapresupuestarias
TOTAL CUENTA JUSTIFICATIVA
..... A . de .de

El

El Jefe de la Unidad Administrativa

Aprobado:

Expedida orden de reposicidn:

A.D.O.K.

Importe integro Descuentos

Importe liquido

Fecha:
N.R.D.:
O.E.K.:

Examinada la presente cuenta, se adjunta
informe en cumplimiento del apartado 5 del
articulo 22 del R.D. 706/1997 de 16 mayo.

Fecha:

Importe liguido

Importe integro Descuentos

El Interventor..........cccevueueinne
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CUENTA JUSTIFICATIVA DE LOS PAGOS REALIZADOS POR FONDO DE MANIOBRA

RELACION DE PAGOS QUE SE JUSTICAN

Identificacion del Documento Otros documentos Importes integros Documentos | Importes
Documento relacionado relacionados liquidos
Fecha N.2 Tipo | N.2registro de N.2 Centro Operaciones Operaciones Gastos Total
registro contabilidad registro | relacionado presupuestarias extrapresupuestarias | compartidos integro
principal
TOTAL A JUSTIFICAR.......cceeune 1
TOTAL A JUSTIFICAR......cceunne 2

TOTAL A JUSTIFICAR..

TOTAL CUENTA JUSTIFICATIVA
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CUENTA JUSTIFICATIVA DE LOS PAGOS REALIZADOS POR FONDO DE MANIOBRA

RESUMEN DE PAGOS QUE SE JUSTIFICAN POR

OPERACIONES PRESUPUESTARIAS Y DESCUENTOS ASOCIADOS

Aplicaciones presupuestarias

Cédigo
3 Cod Importe
FUNCIONAL ECONOMICA ’ Concepto presupuestario

Fle|pe|c|Aa|c]|s|P]|cc]| comp.

TOTAL INTEGRO

Descuentos
Cddigo Concepto Importe
TOTAL DESCUENTOS

TOTAL LiQUIDO
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CUENTA JUSTIFICATIVA DE LOS PAGOS REALIZADOS POR FONDO DE MANIOBRA

RESUMEN DE PAGOS QUE SE JUSTIFICAN POR OPERACIONES

PRESUPUESTARIAS Y DESCUENTOS ASOCIADOS

Cddigos extrapresupuestarios

Cddigo Concepto extrapresupuestario Importe

TOTAL INTEGRO

Descuentos

Cddigo Concepto Importe

TOTAL DESCUENTOS

TOTAL LIQUIDO
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ANEXO LIl

Cuenta de pagos a justificar y relacion de justificantes de gasto

CENTRO DE GESTION:

ADOK N2
Ejercicio CUENTA N2

Cuenta justificativa de las obligaciones satisfechas con cargo a la orden de pago "a justificar" arriba
referenciada, a cuyos efectos se acompanan debidamente relacionadas las facturas y demas documentos
originales que justifican la aplicacion definitiva de los fondos librados.

DEBE
Fecha Aplicacién Presupuestaria IMPORTE
TOTAL DEBE
HABER
Fecha Aplicacion Presupuestaria IMPORTE

Cantidad no invertida, reintegrada el .../.../...
segun justificante de transferencia que se adjunta.

TOTAL HABER

CONFORME: Se propone la aprobacién de Intervenida la presente cuenta, se | APROBADA: _ / /
esta cuenta. adjunta informe en cumplimiento del | A___de de
articulo 25 del Real Decreto

2188/1995, de 28 de diciembre.

Fecha Fecha

[ {1 T
El/La Jefe/a de la Unidad Administrativa, EL/LA INTERVENTOR/A,

Fdo.:
Fdo.: Fdo.:
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Instrucciones para la formacion de la cuenta justificativa de pagos a “justificar”:

1. Cabecera:

En la cabecera figurardn el nombre del centro de gestién, y el NGRD del documento
ADOK u OK de pagos a justificar en virtud del cual se libraron los fondos cuya aplicacion se
justifica.

También se consignard el periodo a que corresponden las obligaciones satisfechas y el
nimero de la cuenta justificativa.

2. Cuerpo:

En él debe se anotaran las aplicaciones presupuestarias que figuren en la orden de pago a
justificar, asi como la fecha de su percepcion y el importe liquido recibido.

En el haber, se anotara la fecha de pago, las aplicaciones presupuestarias que correspondan
a los gastos justificados y el importe liquido abonado. Asimismo, se consignara la cantidad no
invertida ingresada en la Tesoreria General de la Seguridad Social, que sera justificada con la
orden de transferencia acreditativa de su reintegro.

En el caso de los Centros Asistenciales en el Extranjero del I.5.M., se consignara en el haber
de la cuenta el remanente del libramiento que se vaya a compensar con nuevos libramientos.

El importe total del debe habrd de ser igual al total del haber.
3. Pie:
En el pie de la cuenta justificativa existen tres espacios reservados para las firmas del Jefe

de la Unidad Administrativa de pagos a justificar que rinde la cuenta, del Interventor Delegado
que emite el informe y de la autoridad competente para aprobar la cuenta justificativa.
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PAGOS A JUSTIFICAR

RELACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO

Cuenta justificativa nUmero .........c.ccvveenee.

CENTRO DE GESTION:

N2 Justificante Perceptor Importes

TOTAL:
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ANEXO Il

ANEXO VI

Libros auxiliares de fondo de maniobra

LIBRO AUXILIAR DE PAGOS POR FONDO DE MANIOBRA

C. GESTION:

DATOS GENERALES DEL PAGO
AREA: CONTABLE: 05 EJERCICIO: CENTRO DE GESTION EMISOR: N. EXPEDIENTE:
|ACREEDOR: NIF: NOMBRE O RAZON SOCIAL: 0B CUENTA:
ENDOSATARIO:  NIF: NOMBRE O RAZON SOCIAL: 0B. CUENTA:
TIPODEPAGO:  FORMA DE PAGO: CODIGO INTERNO DE CAJA PAGADORA:

IMPORTE INTEGRO TOTAL:

DESCUENTOS TOTALES:

IMPORTE LIQUIDO TOTAL:

'OPERACIONES QUE DETERMINAN EL IMPORTE A JUSTIFICAR

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

DOCUM. RELACIONADO

OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS

IMPORTES INTEGROS

NUMERO DE

REGISTRO FECHA TIPO

NUMERO DE
REGISTRO

TIPO

NUMERO DE
REGISTRO

CENTRO OPERACIONES

PO RELAC. PRESUPUESTARIAS

OPERACIONES
EXTRAPRESUPUESTARIAS

GASTOS
COMPARTIDOS

TOTAL INTEGRO

DESCUENTOS

IMPORTES LIQUIDOS

IMPORTES PENDIENES DE JUSTIFICAR

OPERACIONES DE JUSTIFICACION DEL PAGO

IMPORTES DEL DOCUMENTO DE JUSTIFICACION

IMPORTES JUSTIFICADOS
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ANEXO VI

Libros auxiliares de fondo de maniobra

LIBRO AUXILIAR DE OPERACIONES PRESUPUESTARIAS

C. GESTION: PENDIENTES DE FORMALIZAR

APLICACION:
FECHA DE LA NUMERO REGISTRO AREA FASE TIPO DE IMPORTE A JUSTIFICAR IMPORTE JUSTIFICADO SALDO PENDIENTE DE APLICAR A
OPERACION DE DOCUMENTOS CONT. DOCUMENTO PRESUPUESTO

Libros auxiliares de fondo de maniobra

LIBRO AUXILIAR DE OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS
PENDIENTES DE FORMALIZAR

C. GESTION:

APLICACION:
FECHA DE LA NUMERO REGISTRO AREA FASE TIPO DE |MPORTE A JUSTIFICAR |MPORTE JUSTIFICADO SALDO PENDIENTE DE APLICAR A
OPERACION DE DOCUMENTOS CONT. DOCUMENTO LOS CONCEPTOS EXTRAPRESUPUESTARIOS
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C. GESTION:

CODIGO DESCUENTO:

ANEXO VI

Libros auxiliares de fondo de maniobra

LIBRO AUXILIAR DE DESCUENTOS
PENDIENTES DE FORMALIZAR

FECHA DE’LA NUMERO REGISTRO AREA FASE TIPO DE IMPORTE A JUSTIFICAR IMPORTE JUSTIFICADO SALDO PENDIENTE DE APLICAR A
OPERACION DE DOCUMENTOS CONT. DOCUMENTO CONCEPTOS NO PRESUP. DESCUENTOS
ANEXO VII
Estados de situaciéon del fondo de maniobra
Fecha: ..
FONDO DE MANIOBRA
R ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA
C.GESTION: [ [ [ | PERIODO:..
BANCOS
CONCEPTO CAIA TOTAL
Cod. int ........ Cod. int......... Cod. int......... SUBTOTAL BANCOS

19EXISTENCIAS INICIALES

POR DOTACION INICAL

22ENTRADA | ¢  POR AUMENTO DE FONDO
DE e POR REPOSICIONES
FONDOS e INGRESOS POR GASTOS
COMPARTIDOS
e POR MOVIENTOS INTERNOS
TOTAL ENTRADAS
e ATERCEROS
32 SALIDA e POR DISMINUCION DEL FONDO
DE e POR MOVIMENTOS INTERNOS
FONDOS

POR CARCELACION DE EFECTIVO

TOTAL SALIDAS

42 EXISTENCIAS FINALES

El Jefe de la Unidad Administrativa,

Fdo.:

Conforme,
El,

Fdo.:
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ANEXO VII

Estados de situacion del fondo de maniobra

EJercicio ......oevvvvuveinnene. FONDO DE MANIOBRA

C. GESTION EMISOR [ ARQUEO CAJA

Saldo en €aja S/lIbros......c v s IMPORTE
REPRESENTADO POR e seaane e

- Efectivo:

Billetes de 500 € e
Billetes de 200 €
Billetes de 100 €
Billetes de 50 €
Billetes de 20 €
Billetes de 10 €
Billetes de 5 €
Monedas de 2€
Monedas de 1 €
Monedas de 50 cent.€ .

Monedas de 20 cent€ e

Monedas de 10 cent € .

Monedas de5cent. € .

Monedas de 1 cent. € = i e

Numeracién Importe

- Vales de Caja:
Naturaleza

TOTAL EXISTENCIA i,

CERTIFICO:
Que no existen fondos, valores o documentos en mi poder distintos de los resefiados en el presente arqueo.

El Jefe de la Unidad Administrativa,
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ANEXO VII

Estados de situacion del fondo de maniobra

S TCT T BO— FONDO DE MANIOBRA
C. GESTION CONCILIACION BANCARIA
DATOS DEL BANCO
ENTIDAD BANCARIA
Ne c/cC.

CODIGO INTERNO DE LA CUENTA

; . Sigho
Saldos en Bancos seglin extracto bancarioal =~

IMPORTE

COBROS EFECTUADQS POR EL FONDO DE MANIOBRA NO REGISTRADOS POR EL BANCO
Fecha s/Libros Fecha s/ bancos Concepto Importe

PAGOS EFECTUADOS POR EL BANCO NO REGISTRADOS POR EL FONDO DE MANIOBRA
Fecha s/Libros Fecha s/Bancos Concepto Importe

COBROS EFECTUADOS POR EL BANCO NO REGISTRADOS POR EL FONDO DE MANIOBRA
Fecha s/Libros Fecha s/Bancos Concepto Importe

PAGOS EFECTUADOS POR EL FONDO DE MANIOBRA NO REGISTRADOS POR EL BANCO
Fecha s/Libros Fecha s/Bancos Concepto Importe

Saldos en Banco segln librosal L

En , de de

El Jefe de la Unidad Administrativa,

Fdo.
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ANEXO VII

Estados de situacion del fondo de maniobra

Pagina: ...........
FONDO DE MANIOBRA Fecha: ...........
. L. ESTADO DE SITUACION DE FONDOS
Ejercicio:
¢ sesmion: [T T ]
| CONCEPTO IMPORTE PARCIAL IMPORTE TOTAL

1-EFECTIVO EN CAJA s

2-SALDO EN BANCOS

C. INTERNO ENTIDAD N.2 CUENTA

3-CUENTAS JUSTIFICADAS PENDIENTES REPOSICION

N.2 CUENTA N.2 ADOK N.2 OEK

4. PAGOS PENDIENTES JUSTIFICAR

N.2 PFM NATURALEZA

TOTAL FONDO DE MANIOBRA

Conforme,

El Jefe de la Unidad Administrativa = R
Fdo.: Fdo.:
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ANEXO VIl

Libro auxiliar de 6rdenes de pago a justificar

Ejercicio:

CENTRO GESTION:

EXPEDICION REALIZACION DEL PAGO REINTEGRO 'APROBACION DE LA CUENTA.
e aee | b [ T | e | | s | R0 | mein |1 8% |spacin| 5, | e
T m——— e e | T
ANEXO IX
Estados de situacion de pagos a justificar
ESTADO DE SITUACION DE TESORERIA
Ejercicio: PERIODO: Fecha:
C.GESTION:
CONCEPTO BANCO CAJA TOTAL

12 EXISTENCIAS INICIALES
22 ENTRADA DE FONDOS

« POR LIBRAMIENTOS DE FONDOS

= OTROS COBROS

= POR MOVIMIENTOS INTERNOS

TOTAL ENTRADAS

32 SALIDA DE FONDOS

= PAGOS A TERCEROS

= POR REINTEGROS DE FONDOS

= POR MOVIMIENTOS INTERNOS

TOTAL SALIDAS
42 EXISTENCIAS FINALES
Conforme,

El/La Jefe/a de la Unidad Administrativa, El/La

Fdo.: Fdo.:
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Ejercicio:

C.GESTION:

ANEXO IX

Estados de situacion de pagos a justificar

CONCILIACION BANCARIA

ENTIDAD BANCARIA :

Ne C/C:

DATOS DEL BANCO

COD. INTERNO DE LA CUENTA:

Saldo en Bancos segun extracto bancario al

Signo

IMPORTE

COBROS POR LIBRAMIENTOS A JUSTIFICAR NO REGISTRADOS POR EL BANCO

Fecha s/libros

Fecha s/bancos

Concepto

Importe

PAGOS EFECTUADOS POR EL BANCO NO REGISTRADOS POR PAGOS A JUSTIFICAR

Fecha s/libros

Fecha s/bancos

Concepto

Importe

COBROS EFECTUADOS POR EL BANCO NO

REGISTRADOS POR PAGOS A JUSTIFICAR

Fecha s/libros

Fecha s/bancos

Concepto

Importe

PAGOS A JUSTIFICAR EFECTUADOS NO REGISTRADOS POR EL BANCO

Fecha s/libros

Fecha s/bancos

Concepto

Importe

Saldo en Bancos segun libros al

En

de de

El /La Jefe/a de la Unidad Adiministrativa,

Fdo..
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ANEXO IX

Estados de situacion de pagos a justificar

Ejercicio:
ARQUEO DE CAJA

C GESTION:

IMPORTE

Saldo en Cajas/ libros ~ __ sssssssssssssssssssens

REPRESENTADO POR:

Efectivo: DIVISA LOCAL

Billetes de 500

Billetes de 200

Billetes de 100

Billetes de 50

Billetes de 20

Billetes de 10

Billetes de 5

Monedasde2 = ceeennen .
Monedas de 1

Monedas de 50 cent

Monedas de 20 cent

Monedas de 10 cent

Monedasde5cent  sieeeeseen .
Monedas de 2 cent

Monedas de 1 cent crssssssssses  sssessessessesscsssssesns

Cheques:
Banco Numeracién Importe

..........................................................................................

Vales de caja: Importe
Naturaleza

TOTAL EXISTENCIAS ENDIVISALOCAL  sieeeeceercescssenseanes
Tipo de cambio:
TOTAL EXISTENCIAS EN EUROS

CERTIFICO

Que no existen fondos, valores o documentos en mi poder distintos de los resefiados en el presente arqueo.

El/La Jefe/a de la Unidad Administrativa,
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